
 

 

 

 

 

ėŌƞĴŊŀĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 
ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮŏĕĨȮ07 

 

 

 

 

 

ĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬ 

ĔĶŃĪĶĺĚĻŉĔļŅīŇĔŅĶ 
 

ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ 
 



ĔĸŋƞĴĚŅĬĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ 

ĕŀĭĕƞŅĵŐĸŃĳŅĶĔŇě 

 ĔĸŋƞĴĚŅĬĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇěŜŅŐĬĔŏĮƦĬȮĚŅĬĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭĚŅĬĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ
ĚŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŐĸŃĚŅĬĭĶŇĔŅĶĭŋėĸŅĔĶ 
 ĚŅĬĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭȮĴňĕŀĭĕƞŅĵŐĸŃĳŅĶĔŇěŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬȮėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅĔĶĦňĮĔĨŇȮ
ĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅĔĶĦňıŇŏĻļȮĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮŏĚŇĬĺŇĪĵ
ģŅĬŃŐĸŃŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚȮŐĸŃĚŅĬĕŀĶńĭŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĮĶŃěŜŅĮƖ 
 ĚŅĬĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĴňĕŀĭĕƞŅĵŐĸŃĳŅĶĔŇěŏĔňŗĵĺĔńĭȮĔŅĶėĺĭėŋĴĔŅĶŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶĔŅĶŐĔƟœĕȮĺńĬȮ
ŏħŊŀĬȮĮƖŏĔŇħĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌȮĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĔŅĶěńħĪŜŅĕƟŀĴŌĸȮĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĔŅĶĕŀŀĬŋĠŅĨĔŅĶĸŅȮŐĸŃŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬ
ĶŃľĺƞŅĚĸŅŒĬĽƞĺĬĪňŗŏĔŇĬȮ4.ȮĺńĬĪŜŅĔŅĶȮĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĔňŗĵĺĔńĭŐĲƚĴĮĶŃĺńĨŇĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶ
ĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅĪňŗĸŅŀŀĔěŅĔĶŅĝĔŅĶȮľĶŊŀĩŉĚŐĔƞĔĶĶĴȮĔŅĶĭńĬĪŉĔĺńĬĸŅĮĶŃěŜŅĮƖŒĬŐĲƚĴĮĶŃĺńĨŇĕƟŅ ĶŅĝĔŅĶȮĔŅĶ
ŒľƟĭĶŇĔŅĶėńħĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇŐĸŃȮĔ,ė,Ļ,16 (Ĕı,7)  ĔŅĶěńħĽƞĚĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇŐĸŃȮĔ,ė,Ļ,16 ĕŀĚ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅĪňŗĵƟŅĵœĮĽńĚĔńħŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅ ŀŊŗĬȮĔŅĶŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚĕƟŀĴŌĸŒĬ
ĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇŐĸŃĔŅĶĶŅĵĚŅĬĕƟŀĴŌĸĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅĩŉĚŐĔƞĔĶĶĴ 
    ĚŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮ Ȯ ĴňĕŀĭĕƞŅĵŐĸŃĳŅĶĔŇěŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶĨĶĺěĽŀĭįŌƟĴňėŋĦĽĴĭńĨŇėĶĭĩƟĺĬ 
ĽĴėĺĶœħƟĶńĭĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĔŅĶŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ ħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŒĬĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬ
ŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ ŐĸŃŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅŐĔƞĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅŒĬĽńĚĔńħ ĨŅĴ
ľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸŃĺŇīňĔŅĶĪňŗĔġľĴŅĵĔŜŅľĬħ ěńħĪŜŅĪŃŏĭňĵĬįŌƟœħƟĶńĭŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŐĸŃŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇ 
ĴŅĸŅŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŀńĬŏĮƦĬĪňŗĽĶĶŏĽĶŇĠĵŇŗĚħŇŏĶĔėŋĦŅĳĶĦƢŐĸŃįŌƟėŊĬĽƞĚŏėĶŊŗŀĚĶŅĝĵƢŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ 

ĚŅĬĭĶŇĔŅĶĭŋėĸŅĔĶ  ĴňĕŀĭĕƞŅĵŐĸŃĳŅĶĔŇěŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĔĦĤƢĪľŅĶ ĔŅĶĕŀĴňĭńĨĶ
ĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģȮĔŅĶĕŀľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚ ĔŅĶĕŀŀĬŋĠŅĨŒľƟĕƟŅĶŅĝĔŅĶœĮĨƞŅĚĮĶŃŏĪĻȮĔŅĶĕŀŀĬŋĠŅĨĸŅ
ŀŋĮĽĴĭĪ ĔŅĶĸŅœĮĮĶŃĔŀĭıŇīňŁńěĵƢȮŐĸŃĔŅĶĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏıĸŇĚĻı  

 

 

 

 

 

 

 

 



1.ȮȮĝŊŗŀĚŅĬȮ ĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĸŃėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅ 
 
2.ȮȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇŒĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĸŃėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļŒľƟĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌ
ŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅ 

 
3.ȮȮĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

ĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĸŃėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶ
ĻŉĔļŅĨŅĴŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĪňŗĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮŐĸŃȮĔ,ė,Ļ,ĔŜŅľĬħ 

 
4.ȮȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

ŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĸŃėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļȮľĴŅĵĩŉĚȮĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĸŃėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮĨŅĴĪňŗȮĔ,ė,Ļ,ȮŐĸŃŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĪňŗȮĽıģ,ȮĔŜŅľĬħȮ 

 
5.  ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 
  3,/ȮĽıĪ,ȮĔŜŅľĬħĮĢŇĪŇĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶ 
  3,0ȮĽıĪ,ȮĨĶĺěĬńĭĨńĺĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĮĢŇĭńĨŇěĶŇĚȮĦȮĺńĬĪňŗȮ/ȮĴň,ė,ȮľĶŊŀȮ/ȮĔ,ĵ,ȮŏıŊŗŀħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ
ŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬŏħŊŀĬėĶńŘĚĪňŗȮ/Ȯ&ŏĴ,ĵ,'ľĶŊŀėĶńŘĚĪňŗȮ0Ȯ&/ȮĨ,ė,'ȮŐĸƟĺŐĨƞĔĶĦň 
  3,1ȮĽıĪ,ŏĽĬŀȮŀ,Ĕ,ė,Ļ,ȮŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮıŇěŅĶĦŅěńħĽĶĶőėĺĨŅĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬıŇŏĻļ-ĺĚŏĚŇĬ
ŒĝƟŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĸƟĺŐĨƞĔĶĦň 
  3,2ȮįŌƟĭńĚėńĭĭńĠĝŅ-ėĦŃĔĶĶĴĔŅĶȮĽĩŅĬĻŉĔļŅȮĽıĪ,ȮħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĮĶŃŏĴŇĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĶŅĝĔŅĶ 
  3,3ȮėĦŃĔĶĶĴĔŅĶȮĔĸńŗĬĔĶŀĚĮĶŃŏĴŇĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĶŅĝĔŅĶ 
  3,4ȮĽıĪ,ŏĽĬŀȮŀ,Ĕ,ė,Ļ,ȮŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅŏľŖĬĝŀĭ 
  3,5ȮįŌƟĴňŀŜŅĬŅěĨŅĴȮĴ,31ȮĴňėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬŏħŊŀĬĨŅĴĪŅĚĔŅĶĔŜŅľĬħȮŀ,Ĕ,ė,Ļ,ȮŏĕĨıŊŘĬĪňŗ
ĔŅĶĻŉĔļŅ 
 
 
 
 
 
 
 
 



4,Ȯ   Flow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.    ŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 

Ȯ -ȮŏĮƦĬœĮĨŅĴŐĭĭĪňŗȮĽıģ,ĔŜŅľĬħ 

6,ȮȮȮȮŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 

 ĔġȮĔ,ė,Ļ,ĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮŐĸŃĶŃŏĭňĵĭĮĢŇĭńĨŇĪňŗ
ŏĔňŗĵĺĕƟŀĚ 

 ŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬ 

ĬńĭĨńĺĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĮĢŇĭńĨŇěĶŇĚŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅ-ĽıĪ, 

ŀ,Ĕ,ė,Ļ,ȮŏĕĨłěńħĽĶĶőėĺĨŅŏĸŊŗŀĬĕńŘĬıŇŏĻļ-ĺĚŏĚŇĬŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶ 

ĽĩŅĬĻŉĔļŅ-ĽıĪ,ħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĮĶŃŏĴŇĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶıŇěŅĶĦŅ
ŏĸŊŗŀĬĕńŘĬ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ßõÉóäÔóÿæøćîÚÃòĈÚ 

ėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĔĸńŗĬĔĶŀĚįĸĮĶŃŏĴŇĬĔŅĶŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬŏħŊŀĬ 

ĽıĪ,ŏĽĬŀȮŀ,Ĕ,ė,Ļ,ȮŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅ
ŏľŖĬĝŀĭĔŅĶŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬŏħŊŀĬ 

 

įŌƟĴňŀŜŅĬŅěĨŅĴȮĴ,31ȮĸĚĬŅĴėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬŏħŊŀĬ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.ȮȮĝŊŗŀĚŅĬȮ ĔŅĶŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
 
2.ȮȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇŒĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶȮŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬ
ŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ 

 
3.ȮȮĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

ŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĨŅĴŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĪňŗĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮ
ĔŜŅľĬħ 

 
4.ȮȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

ėƞŅěƟŅĚŏĮƦĬœĮĨŅĴŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚȮĮĶŃŏĳĪȮĨŜŅŐľĬƞĚȮĸŌĔěƟŅĚĪňŗĩŊŀĮĢŇĭńĨŇĽŜŅľĶńĭĸŌĔěƟŅĚĽƞĺĬ
ĶŅĝĔŅĶ 

 
5.  ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

3,/ȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ 
ĔŜŅľĬħĮĢŇĪŇĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 

3,0ȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ
ĔŜŅľĬħĮĢŇĪŇĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬėƞŅěƟŅĚĸŋĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĬńĭĨńĺĸŌĔěƟŅĚĪňŗĮĢŇĭńĨŇěĶŇĚȮĦȮĺńĬĪňŗȮ/Ȯ
Ĵň,ė,ȮľĶŊŀȮ/ȮĔ,ĵ,ȮŏıŊŗŀħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅėĶńŘĚĪňŗȮ/Ȯ&/ȮŏĴ,ĵ,ȮľĶŊŀėĶńŘĚĪňŗȮ0Ȯ&/ȮĨ,ė,'ŐĸƟĺŐĨƞ
ĔĶĦň' 

3,1ȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮ
ŐěƟĚĔŅĶěńħĽĶĶőėĺĨŅľĶŊŀĺĚŏĚŇĬŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-
ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ 

3,2ȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ-
ĽĩŅĬĻŉĔļŅȮħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĮĶŃŏĴŇĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĨŅĴŐĭĭĮĶŃŏĴŇĬĪňŗĔŜŅľĬħ 

3,3ȮėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĔĸńŗĬĔĶŀĚĔŅĶŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚıĬńĔĚŅĬȮįĸĔŅĶĮĶŃŏĴŇĬŐĸŃĔŅĶŏĸŊŗŀĬ
ėƞŅěƟŅĚ 

3,4ȮįŌƟĭńĚėńĭĭńĠĝŅ-įŌƟœħƟĶńĭĴŀĭŀŜŅĬŅěȮĴňėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
 
 

 



4,Ȯ   Flow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 
 
 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
7.     ŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮ Ȯ-ȮȮŏĮƦĬœĮĨŅĴŐĭĭĪňŗȮȮĽıģ,ĔŜŅľĬħ 
 
6,ȮȮȮȮȮŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 
 ŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĪňŗȮĽıģ,ĔŜŅľĬħ 
 

 

 

 

ĬńĭĨńĺĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĮĢŇĭńĨŇěĶŇĚ 

ŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅ-ĽıĪ, 

ĽıĪ,ŐěƟĚěńħĽĶĶőėĺĨŅ-ĺĚŏĚŇĬȮ 

ŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚŒľƟĽĩŅĬĻŉĔļŅ 
 

 

 
ĽĩŅĬĻŉĔļŅ-ĽıĪ,ĮĶŃŏĴŇĬĚŅĬ 

ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬŏĽĬŀŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚ 

 

įŌƟĭńĚėńĭĭńĠĝŅľĶŊŀįŌƟœħƟĶńĭĴŀĭŀŜŅĬŅě 

ĴňėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬĕńŘĬ 

,u8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.ȮȮĝŊŗŀĚŅĬȮ ĚŅĬĕŀŏĚŇĬėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĔĶĦňŏĚŇĬŏħŊŀĬ-ėƞŅěƟŅĚĩŉĚĕńŘĬĽŌĚĽŋħ 
 
2.ȮȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇŒĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶȮĕŀŏĚŇĬĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĔĶĦň
ŏĚŇĬŏħŊŀĬ-ėƞŅěƟŅĚĩŉĚĕńŘĬĽŌĚĽŋħ 

 
3.ȮȮĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

ĔĶĦňĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮŏĚŇĬŏħŊŀĬ-ėƞŅěƟŅĚĩŉĚĕńŘĬĽŌĚĽŋħĴňĽŇĪīŇœħƟĶńĭŏĚŇĬėƞŅĨŀĭŐĪĬ
ıŇŏĻļȮėĶńŘĚĸŃœĴƞŏĔŇĬȮ4ȮŏħŊŀĬȮ&/ȮĨ,ė,ȮůȮ1/ȮĴň,ė,ȮŐĸŃȮ/ȮŏĴ,ĵ,Ȯů1.Ĕ,ĵ,' 

 
4.ȮȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

ėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļȮŏĮƦĬŏĚŇĬŏıŇŗĴıŇŏĻļĔĶĦňĕƟŅĶŅĝĔŅĶ-ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮŏĚŇĬŏħŊŀĬ-ėƞŅěƟŅĚȮ
ėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļȮĨŅĴŀńĬħńĭȮėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļȮĴŇŒĝƞŏĚŇĬŏħŊŀĬȮŐĨƞěƞŅĵŏıŇŗĴŏĮƦĬıŇŏĻļ 

 
5.  ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

3,/ȮĽĩŅĬĻŉĔļŅĮĶŃŏĴŇĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬȮĮĶŃŏĴŇĬĪŋĔŕȮ4ȮŏħŊŀĬȮŐĨƞŒľƟŏĸŊŗŀĬ
ĮƖĸŃȮ/ȮėĶńŘĚ 

3,0ȮĽĩŅĬĻŉĔļŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĮĶŃŏĴŇĬȮįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬŐĸŃŏĽĬŀĕŀŏĸŊŗŀĬėƞŅĨŀĭŐĪĬŒľƟ 

3,1ȮŒľƟĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸĽŜŅĶĺěĸŃŏŀňĵħĭńĠĝňĽĶŋĮĔŅĶĕŀȮŏĝƞĬȮėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļȮ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶ-ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĕŀŀĬŋĴńĨŇĚĭĮĶŃĴŅĦěŅĔȮĽıģ, 

3,2ȮĽıģ,ıŇěŅĶĦŅėŜŅĕŀŀĬŋĴńĨŇ 

3,3ȮŐěƟĚįĸĔŅĶŀĬŋĴńĨŇŒľƟĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĽŇĬĪĶńıĵƢŏĭŇĔěƞŅĵȮėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļŒľƟ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶ-ĸŌĔěƟŅĚ 

 
 
 
 
 

 



4,Ȯ   Flow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.    ŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 

  - ĭńĠĝňĽĶŋĮėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļĕƟŅĶŅĝĔŅĶ-ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
  -ȮėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŒľƟĕƟŅĶŅĝĔŅĶ-ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅœħƟĶńĭėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļ 
 
6,ȮȮȮȮŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 
  -ȮĔġȮĔ,ė,Ļ,ȮĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,033. 
  - ĶŃŏĭňĵĭĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
 
 

ĴňėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŒľƟėƞŅĨŀĭŐĪĬŐĔƞĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃ
ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 

ěńħĪŜŅĭńĠĝňĽĶŋĮŏĚŇĬėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļȮĕƟŅĶŅĝĔŅĶ-ĸŌĔěƟŅĚĴňėŜŅĽńŗĚł 
 

 

 

Ľıģ,ıŇěŅĶĦŅŀĬŋĴńĨŇ 

 

ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĪŅĚĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĽŇĬĪĶńıĵƢŏĭŇĔěƞŅĵ 

ėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļŒľƟĝƟŅĶŅĝĔŅĶ-ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸĸĚĭńĠĝňĶŅĵĔŅĶėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļ 

ıĶƟŀĚėŜŅĽńŗĚŒľƟȮĽıģ, 
 

 

 



 
1.ȮȮĝŊŗŀĚŅĬȮ ĚŅĬħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏıŇŗĴėƞŅĨŀĭŐĪĬıĬńĔĚŅĬĶŅĝĔŅĶ 
 
2.ȮȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇŒĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶȮŏıŇŗĴėƞŅĨŀĭŐĪĬıĬńĔĚŅĬĶŅĝĔŅĶ 
 

3.ȮȮĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 
ŏĴŊŗŀıĬńĔĚŅĬĶŅĝĔŅĶĮĢŇĭńĨŇľĬƟŅĪňŗėĶĭȮ/0ȮŏħŊŀĬȮŒĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦĬńŘĬŕĴňĶŃĵŃŏĺĸŅĔŅĶ

ĮĢŇĭńĨŇĚŅĬœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅȮ6ȮŏħŊŀĬȮŏĴŊŗŀįƞŅĬĔŅĶĮĶŃŏĴŇĬȮĴňĽŇĪīŇŏĸŊŗŀĬėƞŅĨŀĭŐĪĬȮ1-3% ĕŀĚėƞŅĨŀĭŐĪĬőħĵįŌƟĪňŗ
ěŃœħƟĶńĭĔŅĶŏĸŊŗŀĬȮ3% ĨƟŀĚœĴƞŏĔŇĬőėĺĨŅȮ/3% ĕŀĚĪňŗĴňĨŅĴěĶŇĚ 

 
4.ȮȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

- 
 

5.  ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 
3,/ȮĽĩŅĬĻŉĔļŅĮĶŃŏĴŇĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬȮĮĶŃŏĴŇĬĪŋĔŕȮ4ȮŏħŊŀĬȮŐĨƞŒľƟŏĸŊŗŀĬ

ĮƖĸŃȮ/ȮėĶńŘĚ 

3,0ȮĽĩŅĬĻŉĔļŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĮĶŃŏĴŇĬȮįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬŐĸŃŏĽĬŀĕŀŏĸŊŗŀĬėƞŅĨŀĭŐĪĬŒľƟ
ŒľƟĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ 

3,1ȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮ
ŐěƟĚĨƞŀėĦŃĔĶĶĴĔŅĶıŇěŅĶĦŅĔŅĶŏĸŊŗŀĬėƞŅĨŀĭŐĪĬıĬńĔĚŅĬĶŅĝĔŅĶȮ1-3%ĕŀĚėƞŅĨŀĭŐĪĬőħĵįŌƟĪňŗěŃœħƟĶńĭ
ĔŅĶŏĸŊŗŀĬȮ3% ĨƟŀĚœĴƞŏĔŇĬőėĺĨŅȮ/3% ĕŀĚĪňŗĴňĨŅĴěĶŇĚ 

 3,1,/ȮĔĸŋƞĴĪńŗĺœĮȮĨŜŅŐľĬƞĚėĶŌįŌƟĽŀĬ 
 3,1,0ȮĔĸŋƞĴĭĶŇĔŅĶĨŜŅŐľĬƞĚĸŌĔěƟŅĚ 

&ĨĶĺěĽŀĭĶŃŏĭňĵĭŒľƟĝńħŏěĬĩŉĚėĺŅĴŐĨĔĨƞŅĚĪńŘĚȮ0ȮĔĸŋƞĴ' 
3,2ȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮ

ěńħĪŜŅĶŅĵĸŃŏŀňĵħȮŒľƟĽĩŅĬĻŉĔļŅĴňėŜŅĽńŗĚȮŏĸŊŗŀĬėƞŅĨŀĭŐĪĬıĬńĔĚŅĬĶŅĝĔŅĶ ĨŅĴįĸĔŅĶıŇěŅĶĦŅ
ėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĨŅĴĕƟŀȮ1 

3,3ȮŐěƟĚįŌƟŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĪĶŅĭ 
 

 

 

 



4,Ȯ   Flow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.    ŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 

  -  
 
6,ȮȮȮȮŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 

ĮĶŃĔŅĻėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĭĶŇľŅĶıĬńĔĚŅĬĶŅĝĔŅĶ 

 

 

 

 

 

ľĬƞĺĵĚŅĬĔŅĶĻŉĔļŅŐĨƞĚĨńŘĚėĦŃĔĶĶĴĔŅĶ 

ĮĶŃŏĴŇĬįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĕŀĚıĬńĔĚŅĬĶŅĝĔŅĶ 

ľĬƞĺĵĚŅĬĔŅĶĻŉĔļŅĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶĮĶŃŏĴŇĬŐĸŃŏĽĬŀ 

ŏĸŊŗŀĬėƞŅĨŀĭŐĪĬ 
 

 

 

 

ĽıĴ,ŐĨƞĚĨńŘĚėĦŃĔĶĶĴĔŅĶ 

ıŇěŅĶĦŅ 
 

ŐěƟĚįŌƟŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĪĶŅĭ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĽıĴ,ŐěƟĚįĸĔŅĶıŇěŅĶĦŅŒľƟĽĩŅĬĻŉĔļŅ 
 

 

 



1.ȮȮĝŊŗŀĚŅĬȮ ĚŅĬħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŒľƟĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅœħƟĶńĭŏĚŇĬŏıŇŗĴĔŅĶėĶŀĚĝňıĝńŗĺėĶŅĺ 
 
2.ȮȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇŒĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶȮŒľƟĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅœħƟĶńĭŏĚŇĬŏıŇŗĴĔŅĶ
ėĶŀĚĝňı 

 
3.ȮȮĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

ĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĞŉŗĚœħƟĶńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬľĶŊŀėƞŅěƟŅĚœĴƞĩŉĚŏħŊŀĬĸŃľĬŉŗĚľĴŊŗĬľĬŉŗĚıńĬ
ŏěŖħĶƟŀĵĭŅĪȮŒľƟœħƟĶńĭŏĚŇĬŏıŇŗĴĔŅĶėĶŀĚĝňıĝńŗĺėĶŅĺŏħŊŀĬĸŃľĬŉŗĚıńĬľƟŅĶƟŀĵĭŅĪȮŐĨƞŏĴŊŗŀĶĺĴĔńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬľĶŊŀ
ėƞŅěƟŅĚŐĸƟĺȮĨƟŀĚœĴƞŏĔŇĬŏħŊŀĬĸŃľĬŉŗĚľĴŊŗĬľĬŉŗĚıńĬŏěŖħĶƟŀĵĭŅĪ 

ĔĶĦňěŜŅĬĺĬŏĚŇĬĪňŗœħƟĶńĭĨŅĴĺĶĶėľĬŉŗĚĶĺĴĔńĬŐĸƟĺœĴƞĩŉĚŏħŊŀĬĸŃŐĮħıńĬĽŀĚĶƟŀĵĭŅĪŒľƟ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĬńŘĬœħƟĶńĭŏĚŇĬŏıŇŗĴĔŅĶėĶŀĚĝňıĝńŗĺėĶŅĺŏıŇŗĴĕŉŘĬěŅĔŏĚŇĬŏħŊŀĬľĶŊŀėƞŅěƟŅĚŀňĔěĬĩŉĚ
ŏħŊŀĬĸŃŐĮħıńĬĽŀĚĶƟŀĵĭŅĪ 

 
4.ȮȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

- 
 

5.  ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 
3,/ȮħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĽĶĶľŅȮŐĸŃħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĴňėŜŅĽńŗĚĭĶĶěŋŐĨƞĚĨńŘĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮ

ĕŀĚĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮľĶŊŀħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬŏħŊŀĬȮľĶŊŀŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅŐĨƞĸŃėĶńŘĚ 
3,0ȮŒľƟľĬƞĺĵĚŅĬ-ĽĩŅĬĻŉĔļŅĨĶĺěĽŀĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮŐĸŃĸŋĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĕŀĚĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶ

œħƟĶńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬľĶŊŀŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĨŅĴĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗœħƟĶńĭĔŅĶĭĶĶěŋŐĸŃŐĨƞĚĨńŘĚŐĸƟĺȮŏĚŇĬŏħŊŀĬľĶŊŀėƞŅěƟŅĚœĴƞĩŉĚŏħŊŀĬ
ĸŃľĬŉŗĚľĴŊŗĬľĬŉŗĚıńĬŏěŖħĶƟŀĵĭŅĪȮŒľƟœħƟĶńĭŏĚŇĬŏıŇŗĴĔŅĶėĶŀĚĝňıĝńŗĺėĶŅĺŏħŊŀĬĸŃľĬŉŗĚıńĬľƟŅĶƟŀĵĭŅĪȮŐĨƞŏĴŊŗŀ
ĶĺĴĔńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬľĶŊŀėƞŅěƟŅĚŐĸƟĺȮĨƟŀĚœĴƞŏĔŇĬŏħŊŀĬĸŃľĬŉŗĚľĴŊŗĬľĬŉŗĚıńĬŏěŖħĶƟŀĵĭŅĪ 

ȮȮȮȮȮȮĔĶĦňěŜŅĬĺĬŏĚŇĬĪňŗœħƟĶńĭĨŅĴĺĶĶėľĬŉŗĚĶĺĴĔńĬŐĸƟĺœĴƞĩŉĚŏħŊŀĬĸŃŐĮħıńĬĽŀĚĶƟŀĵĭŅĪŒľƟ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĬńŘĬœħƟĶńĭŏĚŇĬŏıŇŗĴĔŅĶėĶŀĚĝňıĝńŗĺėĶŅĺŏıŇŗĴĕŉŘĬěŅĔŏĚŇĬŏħŊŀĬľĶŊŀėƞŅěƟŅĚȮŀňĔěĬĩŉĚ
ŏħŊŀĬĸŃŐĮħıńĬĽŀĚĶƟŀĵĭŅĪ 

3,1ȮĽıģ,-ĽĩŅĬĻŉĔļŅȮĴňėŜŅĽńŗĚŒľƟĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮœħƟĶńĭŏıŇŗĴĔŅĶėĶŀĚĝňıĝńŗĺėĶŅĺ
ĨŅĴĪňŗĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚĔŜŅľĬħ 

3,2ȮŐěƟĚįŌƟŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĪĶŅĭ 
 

 

 



4,Ȯ   Flow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.    ŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 

  -  
 
6,ȮȮȮȮŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 

ĶŃŏĭňĵĭĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬŏıŇŗĴĔŅĶėĶŀĚĝňıĝńŗĺėĶŅĺĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶ
ŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĕŀĚĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮ&ĜĭńĭĪňŗȮ1'Ȯı,Ļ,Ȯ033/ 

 

 

 

 

 

ľĬƞĺĵĚŅĬĔŅĶĻŉĔļŅħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĽĶĶľŅŏıŊŗŀĭĶĶěŋ 

-ŏĸŊŗŀĬŏĚŇĬŏħŊŀĬ-ėƞŅěƟŅĚ 

ľĬƞĺĵĚŅĬĔŅĶĻŉĔļŅĨĶĺěĽŀĭŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬ 

-ėƞŅěƟŅĚįŌƟĴňĽŇĪīŇœħƟĶńĭŏĚŇĬŏıŇŗĴĔŅĶėĶŀĚĝňı 
 

 

 

 
įŌƟĴňŀŜŅĬŅěĸĚĬŅĴėŜŅĽńŗĚŒľƟ

ĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅœħƟĶńĭ
ŏĚŇĬŏıŇŗĴĔŅĶėĶŀĚĝňıĝńŗĺėĶŅĺ 

 

ŐěƟĚįŌƟŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĪĶŅĭ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.ȮȮĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬ 

ĚŅĬěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶĮĶŃěŜŅĮƖ 

2.ȮȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶĮĶŃěŜŅĮƖ 

3.  ĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮ  ĨŅĴıĶŃĶŅĝĔķļġňĔŅĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬȮŏĚŇĬĮƖȮĭŜŅŏľĬŖěȮĭŜŅĬŅĠȮŐĸŃŏĚŇĬŀŊŗĬŒĬĸńĔļĦŃ
ŏħňĵĺĔńĬȮı,Ļ,0313ȮĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĨƞĸŃĮƖȮŒľƟĔĶŃĪĶĺĚȮĪĭĺĚȮĔĶĴȮěƞŅĵĨŅĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĮĶŃěŜŅĮƖ
ĪňŗĔĶĴĭńĠĝňĔĸŅĚŀĬŋĴńĨŇȮĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵĮĶŃěŜŅĮƖěŉĚŏĮƦĬŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĕŀĚ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĮĶŃěŜŅĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦŐĨƞĸŃŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴňĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬŏĚŇĬėƞŅěƟŅĚ
ŐĸŃĵńĚĴňģŅĬŒĬĔŅĶĨńŘĚĚĭĮĶŃĴŅĦĕŀĚȮĽıģ,ŒĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦĨƞŀœĮŏĪƞŅŒħȮĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶěńħĪŜŅ
ĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵĮĶŃěŜŅĮƖȮŐĵĔĔŅĶěńħĪŜŅŏĮƦĬȮ0ȮĮĶŃŏĳĪȮėŊŀȮĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĔŅĶ
ěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 

4.  ėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

- 

5.ȮȮĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

  ěńħĪŜŅĭńĠĝňĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶĮĶŃěŜŅĮƖ 

ĕńŘĬĨŀĬĪňŗȮ/ 

  1.1  ĽŜŅĶĺěĕƟŀĴŌĸĔŅĶĨńħőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬěŅĔĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬ
ĮĶŃěŜŅĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ,,,,,ȮĞŉŗĚœħƟĮĶńĭŐĔƟĕƟŀĴŌĸĨŅĴėŜŅĽńŗĚĨƞŅĚȮŕȮěĬĩŉĚĺńĬĪňŗȮ1.ȮĔ,ĵ, 
  1.2  ěńħĪŜŅĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶĨńħőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĴľĬƞĺĵŏĭŇĔ 
  1.3  ĭńĠĝňĽĶŋĮĔŅĶĨńħőŀŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĴľĬƞĺĵŏĭŇĔ 
ĕńŘĬĨŀĬĪňŗȮ0ȮĽĶŋĮĵŀħŀńĨĶŅėĚŏľĸŊŀȮŏĴŊŗŀĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮı,Ļ,ĪňŗįƞŅĬĴŅ 

ĕńŘĬĨŀĬĪňŗȮ1ȮĶƞŅĚĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĮĶŃěŜŅĮƖ 

1. ȮŏŀĔĽŅĶĪňŗŒĝƟŏĮƦĬľĸńĔģŅĬ 
1.1 ėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬ 
1.2 ĭńĠĝňĶŅĵĝŊŗŀĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĕŀĔńĬŏĚŇĬ 
1.3 ĭńĠĝňĶŅĵĝŊŗŀĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĚħŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬ 
1.4 ĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĵŋĭŏĸŇĔ 

 



2. ľĸńĔŏĔĦĤƢ 
2.1 ȮĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĴňėĬėĶŀĚĨńŘĚŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵĨŅĴľĸńĔģŅĬĕƟŀȮ/,/-/,1 

ĔĶĦňĕƟŅĶŅĝĔŅĶœħƟŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĸŃœħƟŏĸŊŗŀĬŀńĬħńĭȮėĻ,ȮŒľƟĨńŘĚŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵŏĜıŅŃĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬ
ŏĪƞŅĬńŘĬȮ&ĽŜŅľĶńĭĔŅĶŏĸŊŗŀĬŀńĬħńĭȮėĻ,ȮŐĸŃĔŅĶĮĶńĭŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĨƟŀĚĶŀħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŒĬĸńĔļĦŃĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅ
ŏĚŇĬŏħŊŀĬŏıŇŗĴŏĨŇĴ' 

2.2 ȮĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĴňėĬėĶŀĚŐĸŃŀŅĻńĵŏĭŇĔŒĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĪňŗĽŌĚĔĺƞŅŒľƟĮĶńĭĸħĸĚŏľĸŊŀ 
ŏĪƞŅĪňŗěƞŅĵěĶŇĚȮ&ĵĔŏĺƟĬĔĶĦňėĬŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶȮŐĸŃŏĔļňĵĦĔƞŀĬĔŜŅľĬħ'ȮŐĸƟĺěŉĚĨńŘĚĺĚŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵĨŅĴ
ľĸńĔģŅĬȮĕƟŀȮ/,/-/,1ȮľŅĔĔŅĶŀŅĻńĵŏĭŇĔŏĮƦĬŏıĶŅŃĴňĔŅĶĕŀĔńĬŏĚŇĬĽŜŅľĶńĭĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŒĬ
ĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦĪňŗįƞŅĶĬĴŅœĴƞĨƟŀĚĮĶńĭĸħŏĚŇĬĸĚ 

2.3 ĨŜŅŐľĬƞĚĺƞŅĚȮĨńŘĚŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵĕńŘĬŏħŇĴȮĨŜŅŐľĬƞĚĺƞŅĚŏĬŊŗŀĚěŅĔįŌƟėĶŀĚŏħŇĴŏĔļňĵĦŀŅĵŋ 
ĶŅĝĔŅĶĮĔĨŇȮŐĸŃŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶĔƞŀĬĔŜŅľĬħȮŒľƟėĚĨńŘĚĩŊŀěƞŅĵœĺƟĔƞŀĬ 

2.4 ȮĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĨƟŀĚĵŋĭŏĸŇĔȮœħƟŐĔƞ 
-ȮȮĨŜŅŐľĬƞĚĺƞŅĚįĸěŅĔĔŅĶŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶŒĬĮƖȮı,Ļ,ȮĨŅĴĪňŗĽŜŅĬńĔĚŅĬ 

ėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮŐěƟĚŒľƟĵŋĭ 
-ȮĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗőŀĬœĮĽńĚĔńħŀĚėƢĔĶĮĔĨŀĚĽƞĺĬĪƟŀĚĩŇŗĬ 
-ȮȮĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗŐěƟĚŒľƟĵŋĭŏĸŇĔĨŅĴĴĨŇĕŀĚėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŜŅľĬħŏĮƚŅľĴŅĵŐĸŃ 

ĬőĵĭŅĵĔŜŅĸńĚėĬĳŅėĶńģȮ&ėĮĶ,'ȮŒĬĝƞŀĚȮŴĩŊŀěƞŅĵĮƖĪňŗŐĸƟĺŵȮŒľƟĨńŘĚĕńŘĬŏħŇĴœĺƟȮĽƞĺĬŒĬĝƞŀĚȮŴĩŊŀěƞŅĵĮƖĬňŘŵȮœĴƞĨƟŀĚĨńŘĚ
ŏĚŇĬ 

2.5 ěŜŅĬĺĬŏĚŇĬĮĶńĭĸħŐĸŃŏĚŇĬŏĸŊŗŀĬĕńŘĬėŜŅĬĺĦĨŅĴĕƟŀŏĪŖěěĶŇĚĽŜŅľĶńĭĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĨƟŀĚ 
ĵŋĭŏĸŇĔȮŒľƟŒĽƞěŜŅĬĺĬŏĚŇĬĪňŗĵŋĭŏĸŇĔŒĬĝƞŀĚŏĚŇĬĮĶńĭĸħħƟĺĵ 

2.6 ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚĔŅĶĨńŘĚŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵħƟĺĵĽĴĔŅĶ 
Ȯ ŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵĮƖĬňŘȮ=ȮŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵĮƖĪňŗŐĸƟĺȮ)ȮŏĚŇĬŏĸŊŗŀĬĕńŘĬȮůȮŏĚŇĬĮĶńĭĸħ 

 

ĕńŘĬĨŀĬĪňŗȮ2Ȯ ıŇĴıƢĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵĨŅĴĶƞŅĚĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵĞŉŗĚœħƟħŜŅŏĬŇĬĔŅĶœĺƟ 

ĨŅĴĕƟŀȮ0 

ĕńŘĬĨŀĬĪňŗȮ3Ȯ ěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĮĶŃěŜŅĮƖȮĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬȮľĴŅĵŏĸĕȮ0 
3,/ȮĬńĭěŜŅĬĺĬŐĸŃėŜŅĬĺĦȮħńĚĬňŘ 

        - ěŜŅĬĺĬŀńĨĶŅěŅĔĝƞŀĚȮŴĩŊŀěƞŅĵĮƖĪňŗŐĸƟĺŵȮĕŀĚĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŐĵĔŏĮƦĬ
ŀńĬħńĭŐĸŃĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬ 

ȮȮȮȮȮ  Ȯ-ȮěŜŅĬĺĬŀńĨĶŅěŅĔĝƞŀĚȮŴĩŊŀěƞŅĵĮƖĬňŘŵȮĕŀĚĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŐĵĔŏĮƦĬĪňŗ
ĕŀĩŊŀěƞŅĵŒĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦĬňŘŏĮƦĬĶŅĵŀńĬħńĭŐĸŃĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬ 

ȮȮȮȮ  -ȮěŜŅĬĺĬŏĚŇĬĪňŗĩŊŀěƞŅĵŒĬĝƞŀĚȮŴĩŊŀěƞŅĵĮƖĪňŗŐĸƟĺŵȮėŜŅĬĺĦŏĨŖĴĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ 
        -ȮěŜŅĬĺĬŏĚŇĬĪňŗĩŊŀěƞŅĵŒĬĝƞŀĚȮŴĩŊŀěƞŅĵĮƖĬňŘŵȮėŜŅĬĺĦŏĨŖĴĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ 
        -ȮěŜŅĬĺĬŏĚŇĬĮĶńĭĸħȮŏĚŇĬŏĸŊŗŀĬĕńŘĬȮėŜŅĬĺĦŏĨŖĴĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ 



ȮȮȮȮȮȮ  -ȮěŜŅĬĺĬŏĚŇĬŏıŇŗĴıŇŏĻļĨƞŅĚȮŕȮœħƟŐĔƞȮŏĚŇĬȮı,Ľ,Ķ,ŏĚŇĬȮŴı,ė,Ļ,ŵȮėŜŅĬĺĦŏĨŖĴ
ĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ 

3,0ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏĚŇĬȮŴı,ė,Ļ,ŵȮŏĚŇĬȮı,Ľ,Ķ,ȮėŜŅĬĺĦŏĨŖĴĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮıŇĴıƢĨŅĴ 
ŐĭĭĪňŗĔŜŅľĬħ 

3,1ȮĭńĠĝňĕŀĔńĬŏĚŇĬĽŜŅľĶńĭŏĸŊŗŀĬĕńŘĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮıŇĴıƢĨŅĴŐĭĭĪňŗĔĶĴĭńĠĝňĔĸŅĚ 
ĔŜŅľĬħ 

3,2ȮěńħĪŜŅĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŜŅŐľĬƞĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĵŋĭŏĸŇĔ 
ĕńŘĬĨŀĬĪňŗȮ4Ȯ ěńħŏŀĔĽŅĶĽƞĚȮĽıģ, 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ4,/ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶĨńħőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĴľĬƞĺĵŏĭŇĔȮěŜŅĬĺĬȮ0ȮĝŋħȮıĶƟŀĴ
ėŜŅĽńŗĚ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ4,0ȮĭńĠĝňĽĶŋĮĔŅĶĨńħőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬȮěŜŅĬĺĬȮ0Ȯĝŋħ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ4,1ȮĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬȮľĴŅĵŏĸĕȮ0ȮěŜŅĬĺĬȮ2Ȯĝŋħ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ4,2ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏĚŇĬȮŴı,ė,Ļ,ŵȮěŜŅĬĺĬȮ2Ȯĝŋħ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ4,3ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏĚŇĬȮı,Ľ,Ķ,ȮěŜŅĬĺĬȮ2Ȯĝŋħ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ4,4ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŜŅŐľĬƞĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĵŋĭŏĸŇĔȮěŜŅĬĺĬȮ2ȮĝŋħȮ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ4,5ȮĭńĠĝňĕŀĔńĬŏĚŇĬĽŜŅľĶńĭŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮěŜŅĬĺĬȮ2Ȯĝŋħ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ4,6ȮĭńĠĝňĽĶŋĮěŜŅĬĺĬŏĚŇĬŐĸŃěŜŅĬĺĬįŌƟĪňŗœħƟĶńĭĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬ-ėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮ

ěŜŅĬĺĬȮ/Ȯĝŋħ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6.  Flow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

ĕńŘĬĨŀĬŐĸŃĺŇīňĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶĮĶŃěŜŅĮƖ 

 

 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶƞŅĚĪŃŏĭňĵĬėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĮĶŃěŜŅĮƖ 

ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚĔŅĶĨńŘĚŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ßõÉóäÔóÿæøćîÚÃòĈÚ 

ıŇĴıƢĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵ 

ěńħŏŀĔĽŅĶĽƞĚȮĽıģ, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĽŜŅĶĺěŐĸŃěńħĪŜŅĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨńħőŀĬŀńĨĶŅ 
ŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĴľĬƞĺĵŏĭŇĔ 

 

ěńħĪŜŅĭńĠĝňľĬƟŅĚĭĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬȮĭńĠĝňľĴŅĵŏĸĕȮ0Ȯ&ĬńĭŀńĨĶŅ' 



ĕƟŀĽńĚŏĔĨŒĬĶŃħńĭĔŅĶĮĢŇĭńĨŇ 

  ŒĬĔŅĶĨńŘĚŏĚŇĬĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĨƞĸŃŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅěŃĨńŘĚŏĚŇĬĕŀĩŊŀěƞŅĵŏĜıŅŃįŌƟĪňŗ
ĴňėŜŅĽńŗĚĵƟŅĵŐĸŃŐĨƞĚĨńŘĚŐĸƟĺŏĪƞŅĬńŘĬȮįŌƟĪňŗĴňėŜŅĽńŗĚŒľƟĶńĔļŅĔŅĶľĶŊŀĽńŗĚŒľƟĝƞĺĵĶŅĝĔŅĶȮŒľƟĨńŘĚĩŊŀěƞŅĵœĺƟĪňŗőĶĚŏĶňĵĬľĶŊŀ
ŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĨƟĬĽńĚĔńħ 

  ĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬȮŏĮƦĬĔŅĶėĺĭėŋĴěŜŅĬĺĬĶŅĵŀńĨĶŅȮĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŐĨƞĸŃ
ĕńŘĬĨŀĬĨƟŀĚĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚŏıŊŗŀœĴƞŒľƟĴňĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵįŇħıĸŅħŏĔŇħĕŉŘĬ 

7.ȮȮȮȮŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ-ȮĔŅĶėĺĭėŋĴĪŃŏĭňĵĬĩŊŀěƞŅĵĮĶŃěŜŅĮƖ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ- ĔŅĶŏĔŖĭėŜŅĽńŗĚȮŏĸŊŗŀĬȮŐĨƞĚĨńŘĚȮĵƟŅĵȮĨńħőŀĬĨŜŅŐľĬƞĚĪŋĔĔĶĦň 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ-ȮĔŅĶėĺĭėŋĴȮĔŅĶĚħ*ĔŅĶŏĸŊŗŀĬ*ĔŅĶĵŋĭĨŜŅŐľĬƞĚ*ĔŅĶĔŇĬŏĚŇĬĪŋĔĔĶĦň 
 
8.    ŏŀĔĽŅĶ/ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 

1. ıĶŃĶŅĝĔķļġňĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬȮŏĚŇĬĮƖȮĭŜŅŏľĬŖěȮĭŜŅĬŅĠȮŐĸŃŏĚŇĬŀŊŗĬŒĬĸńĔļĦŃŏħňĵĺĔńĬȮı,Ļ,0313 
2. ĶŃŏĭňĵĭĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚĺƞŅħƟĺĵľĸńĔŏĔĦĤƢȮŐĸŃĺŇīňĔŅĶĕŀĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮı,Ļ,03/6 
3. ľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸŃĺŇīňĮĢŇĭńĨŇĪňŗŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶŀĬŋĴńĨŇĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬ-ėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅŐĸŃĔŅĶ

ŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĨŅĴľĬńĚĽŊŀĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚȮħƞĺĬĪňŗĽŋħȮĪňŗȮĔėȮ.21.,1-ĺȮ62ȮĸĚĺńĬĪňŗȮ03Ȯ
ıķļĳŅėĴȮ0326 

4. ľĬńĚĽŊŀĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮħƞĺĬĴŅĔȮĪňŗȮĻīȮ.2..7-ĺȮ//30.ȮĸĚĺńĬĪňŗȮ2Ȯ
ıķĻěŇĔŅĵĬȮ033/ȮŏĶŊŗŀĚȮĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĸŃĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĮĶŃěŜŅĮƖ
ĚĭĮĶŃĴŅĦȮı,Ļ,0330 

9. ĽĶŋĮĴŅĨĶģŅĬĚŅĬ 

 

 

 

 



ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬȮȮĚŅĬěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶĮĶŃěŜŅĮƖ 
ĝŊŗŀĚŅĬȮȮĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ ĶľńĽŏŀĔĽŅĶ 

ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽŜŅėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶȮȮ:ĨŅĴıĶŃĶŅĝĔķļġňĔŅĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬȮŏĚŇĬĮƖȮĭŜŅŏľĬŖěȮĭŜŅĬŅĠȮŐĸŃŏĚŇĬŀŊŗĬŒĬĸńĔļĦŃŏħňĵĺĔńĬȮı,Ļ,0313ȮĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĨƞĸŃĮƖȮŒľƟĔĶŃĪĶĺĚȮĪĭĺĚȮĔĶĴȮěƞŅĵĨŅĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĮĶŃěŜŅĮƖĪňŗĔĶĴĭńĠĝňĔĸŅĚŀĬŋĴńĨŇȮĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵĮĶŃěŜŅĮƖěŉĚŏĮƦĬŏŀĔĽŅĶ
ĮĶŃĔŀĭĔŅŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĮĶŃěŜŅĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦŐĨƞĸŃŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴňĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬŏĚŇĬėƞŅěƟŅĚŐĸŃĵńĚĴňģŅĬŒĬĔŅĶĨńŘĚĚĭĮĶŃĴŅĦĕŀĚȮĽıģ,ŒĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦĨƞŀœĮŏĪƞŅŒħȮĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵĮĶŃěŜŅĮƖȮŐĵĔĔŅĶěńħĪŜŅŏĮƦĬȮ0ȮĮĶŃŏĳĪȮėŊŀȮ
ĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 

ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ  :  ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶĮĶŃěŜŅĮƖ 

ĸŜŅħńĭĪňŗ įńĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ ŏĺĸŅħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ ĴŅĨĶģŅĬėŋĦĳŅıĚŅĬ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ľĴŅĵŏľĨŋ 

1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĽŜŅĶĺěĕƟŀĴŌĸĔŅĶĨńħőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬěŅĔĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĮĶŃěŜŅĮƖ
ĚĭĮĶŃĴŅĦĪňŗįƞŅĬĴŅ 

  ĽıĪ,  

2 

 

ĽĶŋĮĵŀħŀńĨĶŅėĚŏľĸŊŀȮŏĴŊŗŀĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ   ĽıĪ,  

3 

 

ĶƞŅĚĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĮĶŃěŜŅĮƖ   ĽıĪ,  

4 ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚĔŅĶĨńŘĚŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵ 

 

  ĽıĪ,  

5 

 

ěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬĮĶŃěŜŅĮƖȮĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬ   ĽıĪ,  

6 ěńħŏŀĔĽŅĶĽƞĚȮĽıģ, 

 

  ĽıĪ,  

7 ŏĴŊŀœħƟĶńĭŀĬŋĴńĨŇŐěƟĚįŌƟĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĪĶŅĭ   ĽıĪ,  

 

   

 

 

 

 

 

 



1.     ĝŊŗŀĚŅĬ 

ĚŅĬĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĮĶŃěŜŅĮƖ 

2.ȮȮȮȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵĸŌĔěƟŅĚȮĮĶŃěŜŅĮƖ 

3.ȮȮȮȮȮĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

  ĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮėŊŀȮĭńĠĝňĪňŗěńħĪŜŅĕŉŘĬŏıŊŗŀŏĮƦĬģŅĬŒĬĔŅĶėĺĭėŋĴĔŅĶ
ŏĭŇĔěƞŅĵŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮėĺĭėŋĴŀńĨĶŅĔŜŅĸńĚĕŀĚĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶŒľƟŏĮƦĬœĮĨŅĴĔĶŀĭŀńĨĶŅĔŜŅĸńĚ 

4.ȮȮȮȮȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  ĸŌĔěƟŅĚȮȮľĴŅĵĩŉĚȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĨŅĴĔĶŀĭŀńĨĶŅĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮ 

5.     ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

  ĕńŘĬĪňŗȮ/ȮĽŜŅĶĺěŐĸŃěńħĪŜŅĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶĨńħőŀĬŀńĨĶŅĕƟŅĴľĬƞĺĵŏĭŇĔ 

1.1 ĽŜŅĶĺěĕƟŀĴŌĸĔŅĶĨńħőŀĬŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮěŅĔĪŃŏĭňĵĬėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
1.2 ȮěńħĪŜŅĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶĨńħőŀĬŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 

  ĕńŘĬĪňŗȮ0ȮĽĶŋĮĵŀħŀńĨĶŅėĚŏľĸŊŀ 

  ĕńŘĬĪňŗȮ1ȮĶƞŅĚĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀȮěƞŅĵėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĮĶŃěŜŅĮƖ 
   1,/ȮŏŀĔĽŅĶĪňŗŒĝƟŏĮƦĬľĸńĔģŅĬ 
    1,/,/ȮėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬĕńŘĬėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
    1,/,0ȮĭńĠĝňĶŅĵĝŊŗŀĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĪňŗĕŀĔńĬŏĚŇĬĽŜŅľĶńĭŏĸŊŗŀĬĕńŘĬėƞŅěƟŅĚ 
    1,/,1ȮĭńĠĝňĶŅĵĝŊŗŀĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĪňŗĚħŏĸŊŗŀĬĕńŘĬėƞŅěƟŅĚ 
    1,/,2ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĵŋĭŏĸŇĔ 
 
   1,0ȮľĸńĔŏĔĦĤƢ 
   3.2.1 ĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĴňėĬėĶŀĚȮĨńŘĚŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵĨŅĴľĸńĔģŅĬĕƟŀȮ1,/,/-1,/,1 

1,0,0ȮĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĴňėĬėĶŀĚŐĸŃŀŅĻńĵŏĭŇĔŒĬŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĪňŗĽŌĚĔĺƞŅŒľƟĮĶńĭ 
ĸħŏĚŇĬĸĚŏľĸŊŀŏĪƞŅĪňŗŏĭŇĔěƞŅĵěĶŇĚȮŐĸƟĺěŉĚĨńŘĚŏĚŇĬĨŅĴľĸńĔģŅĬĕƟŀȮ1,/,/-1,/,1Ȯ 

ľĴŅĵŏľĨŋȮȮ:  ľŅĔĔŅĶŀŅĻńĵŏĭŇĔŏĮƦĬŏıĶŅŃĴňĔŅĶĕŀĔńĬŏĚŇĬĽŜŅľĶńĭŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŒĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ 
ĪňŗįƞŅĬĴŅȮœĴƞĨƟŀĚĮĶńĭĸħŏĚŇĬĸĚ 

3.2.3 ĨŜŅŐľĬƞĚĺƞŅĚŏĬŊŗŀĚěŅĔįŌƟėĶŀĚŏħŇĴŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶȮĨńŘĚŐĨƞĺńĬĪňŗȮ/ȮĨŋĸŅėĴȮ 
ŒľƟĨńŘĚŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵĕńŘĬŏħŇĴœĺƟĔƞŀĬ 



 
1,0,2ȮĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĨƟŀĚĵŋĭŏĸŇĔȮœħƟŐĔƞȮĨŜŅŐľĬƞĚĺƞŅĚěŅĔįĸĔŅĶŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶ 

ĨńŘĚŐĨƞĺńĬĪňŗȮ/ȮĨŋĸŅėĴȮŐĸŃŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮ&ĪŋĔľĴĺħ'ȮĪňŗĺƞŅĚĶŃľĺƞŅĚĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮı,Ļ,,,,,,,,,,,,,,,,ĪňŗŐěƟĚŒľƟĵŋĭ
ŏĸŇĔĨŅĴĴĨŇĕŀĚėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŜŅľĬħŏĮƚŅľĴŅĵŐĸŃĬőĵĭŅĵĔŜŅĸńĚėĬĳŅėĶńģȮ&ėĮĶ,'ĨŜŅŐľĬƞĚĺƞŅĚĶŃľĺƞŅĚĮƖĪŋĔ
ĨŜŅŐľĬƞĚĞŉŗĚĨƟŀĚĵŋĭŏĸŇĔĨŅĴĴĨŇėĦŃĶńģĴĬĨĶň 

1,0,3ȮėŜŅĬĺĦŏĚŇĬĮĶńĭĸħŐĸŃŏĚŇĬŏĸŊŗŀĬĕńŘĬȮėŜŅĬĺĦĨŅĴĕƟŀŏĪŖěěĶŇĚ 
1,0,4ȮĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚĔŅĶĨńŘĚŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵħƟĺĵĽĴĔŅĶȮėŊŀȮŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵĮƖĬňŘȮ 

=ȮŏĚŇĬĩŊŀěƞŅĵĮƖĪňŗŐĸƟĺȮ)ȮŏĚŇĬŏĸŊŗŀĬĕńŘĬȮůȮŏĚŇĬĮĶńĭĸħȮ-ȮŏĚŇĬĵŋĭŏĸŇĔ 
  ĕńŘĬĪňŗȮ2ȮĽĶŋĮĵŀħŀńĨĶŅĩŊŀěƞŅĵėĚŏľĸŊŀŏĴŊŗŀĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ 
   ĽĶŋĮĵŀħŀńĨĶŅėĚŏľĸŊŀŏĴŊŗŀĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮŒĽƞŒĬĝƞŀĚȮŴĽĶŋĮĵŀħŀńĨĶŅėĚŏľĸŊŀŵȮĪňŗĪƟŅĵ
ĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶĨńħőŀĬėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
  ĕńŘĬĪňŗȮ3ȮĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝň 

5.1 ĭńĠĝňľĴŅĵŏĸĕȮ0ȮĭńĠĝňĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
5.2 ĭńĠĝňľĴŅĵŏĸĕȮ1ȮĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵĨŜŅŐľĬƞĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
5.3 ĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏĚŇĬȮŴı,ė,Ļ,ŵȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮŐĸŃ 
5.4 ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏĚŇĬȮı,Ľ,Ķ,ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
5.5  ĭńĠĝňĕŀĔńĬŏĚŇĬĽŜŅľĶńĭŏĸŊŗŀĬėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
5.6 ȮĶŅĵĔŅĶŏĚŇĬĮĶńĭĸħŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚ 
3,4,/ȮȮĽŜŅĶĺěĕƟŀĴŌĸĶŅĵŀńĨĶŅĪňŗĴňŏĚŇĬĮĶńĭĸħěŅĔĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵ 

ėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
3,4,0ȮȮĶĺĭĶĺĴŐĸŃěńħĪŜŅĶŅĵĔŅĶŏĚŇĬĮĶńĭĸħȮ 

5.7 ĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĨƟŀĚĵŋĭŏĸŇĔ 
3,5,/ȮĽŜŅĶĺěĕƟŀĴŌĸĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĨƟŀĚĵŋĭŏĸŇĔ 
- ĨŜŅŐľĬƞĚĺƞŅĚěŅĔįĸĔŅĶŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶ 
- ĨŜŅŐľĬƞĚĺƞŅĚĶŃľĺƞŅĚĮƖȮĞŉŗĚĨƟŀĚĵŋĭŏĸŇĔĨŅĴĴĨŇėĦŃĶńģĴĬĨĶň 
3,5,0ȮĶĺĭĶĺĴŐĸŃěńħĪŜŅĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŜŅŐľĬƞĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĪňŗĵŋĭŏĸŇĔ 

  ĕńŘĬĪňŗȮ4ȮĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĽŀħėĸƟŀĚĕŀĚĕƟŀĴŌĸ 

  ěŜŅĬĺĬŀńĨĶŅĶĺĴŒĬĝƞŀĚȮŴĩŊŀěƞŅĵĮƖĪňŗŐĸƟĺŵȮĕŀĚĭńĠĝňľĴŅĵŏĸĕȮ0Ȯ&ĭńĠĝňĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚ
ĮĶŃěŜŅ'ȮĪňŗħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŒĬĕńŘĬĪňŗȮ3ȮĕƟŀȮ3,/ȮĨƟŀĚŏĪƞŅĔńĭȮŴĽĶŋĮĵŀħŀńĨĶŅėĚŏľĸŊŀĺńĬĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦŵȮĪňŗĪƟŅĵĭńĠĝň
ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶĨńħőŀĬŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĪňŗħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŒĬĕńŘĬĪňŗȮ2 

  ĕńŘĬĪňŗȮ5ȮěńħŏŀĔĽŅĶĽƞĚĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ   5,/ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶĨńħőŀĬŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĕƟŅĴľĬƞĺĵŏĭŇĔȮěŜŅĬĺĬȮ0Ȯĝŋħ 
    5,0ȮĭńĠĝňľĴŅĵŏĸĕȮ0Ȯ&ĭńĠĝňĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅ'ȮěŜŅĬĺĬȮ0Ȯĝŋħ 



   5,1ȮĭńĠĝňľĴŅĵŏĸĕȮ1Ȯ&ĭńĠĝňĕŀĩŊŀěƞŅĵĨŜŅŐľĬƞĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ'ȮěŜŅĬĺĬȮ2ȮĝŋħȮȮȮ 
   5,2ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏĚŇĬȮŴı,ė,Ļ,ŵȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮěŜŅĬĺĬȮ2ȮĝŋħȮ&ĩƟŅĴň' 
   5,3ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏĚŇĬȮı,Ľ,Ķ,ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮěŜŅĬĺĬȮ2ȮĝŋħȮ&ĩƟŅĴň' 
   5,4ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŜŅŐľĬƞĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĪňŗĵŋĭŏĸŇĔȮěŜŅĬĺĬȮ2Ȯĝŋħ 
   5,5ȮĭńĠĝňĕŀĔńĬŏĚŇĬĽŜŅľĶńĭŏĸŊŗŀĬĕńŘĬėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮěŜŅĬĺĬȮ2ȮĝŋħȮ&ĩƟŅĴň' 
   5,6ȮĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏĚŇĬıŊŘĬĪňŗıŇŏĻļĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮěŜŅĬĺĬȮ2ȮĝŋħȮĩƟŅĴňȮ 

    6.     Flow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.ȮȮȮȮȮŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟȮ 

- ĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĩŊŀěƞŅĵĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
            -ȮėŜŅĽńŗĚłŐĨƞĚĨńŘĚȮŏĮĸňŗĵĬĨŜŅŐľĬƞĚȮĨńħőŀĬŀńĨĶŅ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  -ȮĔŅĶėĺĭėŋĴĪŃŏĭňĵĬĨŅĴĔŅĶŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚ 
 
 
 

 

ĽŜŅĶĺěŐĸŃěńħĪŜŅĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨńħőŀĬŀńĨĶŅĕƟŅĴľĬƞĺĵŏĭŇĔ 

ĽĶŋĮŀńĨĶŅėĚŏľĸŊŀ 

ĶƞŅĚĪŃŏĭňĵĬėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅĮƖ 

ěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵ 

ěńħĽƞĚŏŀĔĽŅĶœĮȮĽıģ, 

ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĽŀħėĸƟŀĚĕŀĚĕƟŀĴŌĸ 



ĕƟŀĽńĚŏĔĨŒĬĶŃħńĭĮĢŇĭńĨŇ 

  ĔŅĶĬńĭŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅŒĬĭńĠĝňĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮ&ĭńĠĝňľĴŅĵŏĸĕȮ0'ȮŒľƟĬńĭŀńĨĶŅ
ėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅěŅĔĨŜŅŐľĬƞĚŏĸĕĪňŗȮĪňŗĴňįŌƟėĶŀĚŀńĨĶŅȮĞŉŗĚŏĭŇĔěƞŅĵėƞŅěƟŅĚĪňŗľĬƞĺĵŏĭŇĔĬńŘĬĶĺĴĪńŘĚŀńĨĶŅĺƞŅĚħƟĺĵȮ&œĴƞĬńĭįŌƟĴŅ
ĝƞĺĵĶŅĝĔŅĶ' 

8.ŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 

ĔġľĴŅĵȮĶŃŏĭňĵĭĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚ 

  ľĬńĚĽŊŀĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮħƞĺĬĴŅĔȮĪňŗȮĻīȮ.2..7-ĺȮ//30.Ȯ 
ĸĚĺńĬĪňŗȮ2ȮıķĻěŇĔŅĵĬȮ033/ȮŏĶŊŗŀĚȮĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵėƞŅěƟŅĚ
ĮĶŃěŜŅȮĮĶŃěŜŅĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮı,Ļ,0330ȮœħƟĔŜŅľĬħĕńŘĬĨŀĬŐĸŃĺŇīňĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĸŃ
ĭńĠĝňĕŀĩŊŀěƞŅĵėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮĮĶŃěŜŅĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮı,Ļ,0330ȮŏıŊŗŀěńħĽƞĚŒľƟĔĶĴĭńĠĝňĔĸŅĚĨĶĺěĽŀĭ 

9. ĽĶŋĮĴŅĨĶģŅĬĚŅĬ 

 

 

 

 

 

 

 



ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬ : ĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮ 

ĝŊŗŀĚŅĬȮȮĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ ĶľńĽŏŀĔĽŅĶ 

ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽŜŅėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶȮȮ:ĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮėŊŀȮĭńĠĝňĪňŗěńħĪŜŅĕŉŘĬŏıŊŗŀŏĮƦĬģŅĬŒĬĔŅĶėĺĭėŋĴĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮėĺĭėŋĴŀńĨĶŅĔŜŅĸńĚĕŀĚĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶŒľƟŏĮƦĬœĮĨŅĴĔĶŀĭŀńĨĶŅĔŜŅĸńĚ 

ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ  :  ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵĸŌĔěƟŅĚȮĮĶŃěŜŅĮƖ 

ĸŜŅħńĭĪňŗ įńĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ ŏĺĸŅħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ ĴŅĨĶģŅĬėŋĦĳŅıĚŅĬ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ľĴŅĵŏľĨŋ 

1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĽŜŅĶĺěĕƟŀĴŌĸĔŅĶĨńħőŀĬŀńĨĶŅėƞŅěƟŅĚěŅĔĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵ
ėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦĪňŗįƞŅĬĴŅ 

  ĽıĪ,  

2 

 

ĽĶŋĮĵŀħŀńĨĶŅėĚŏľĸŊŀȮŏĴŊŗŀĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ   ĽıĪ,  

3 

 

ĶƞŅĚĪŃŏĭňĵĬėĺĭėŋĴĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅĮƖ   ĽıĪ,  

4 ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕƟŀĴŌĸ   ĽıĪ,  

5 ěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵėƞŅěƟŅĚĮĶŃěŜŅĮƖȮĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵěƞŅĵėƞŅěƟŅĚ
ĮĶŃěŜŅȮĮĶŃěŜŅĮƖ 

  ĽıĪ,  

6 ěńħŏŀĔĽŅĶĽƞĚȮĽıģ, 

 

  ĽıĪ,  

7 ŏĴŊŀœħƟĶńĭŀĬŋĴńĨŇŐěƟĚįŌƟĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĪĶŅĭ   ĽıĪ,  

 

   

 

 

 

 

 

 



1.ȮȮĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬ 

ĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŏıŇŗĴŏĨŇĴĶŃľĺƞŅĚĮƖŐĸŃĮĶŃěŜŅĮƖ 

2.ȮȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ȮȮȮȮȮ  ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŏıŇŗĴŏĨŇĴĶŃľĺƞŅĚĮƖŐĸŃĮĶŃěŜŅĮƖ 

3.ȮȮĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

  ĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŒľƟĔńĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅĪňŗįŌƟĴňŀŜŅĬŅě
ĨŅĴĴŅĨĶŅȮ31ȮŐľƞĚıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶŃŏĭňĵĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,0325 ĴňėŜŅĽńŗĚŒľƟĴňľĶŊŀ
ŏĸŊŗŀĬĺŇĪĵģŅĬŃĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮľĶŊŀľĬƞĺĵĚŅĬĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅœħƟěńħĪŜŅŐĭĭȮĚ,/ȮŐĭĭȮĚ,0ȮĽƞĚœĮĵńĚ
ĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚȮĽŜŅĬńĔĚĭĮĶŃĴŅĦȮŏıŊŗŀŏĭŇĔěƞŅĵĨŅĴĶŃŏĭňĵĭȮĔ,ė,Ļ,ĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŐĸŃŏĚŇĬ
ĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,033.ȮŐĸŃĽƞĚŒľƟĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬ
ıŊŘĬģŅĬȮȮĨŅĴľĬńĚĽŊŀĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮħƞĺĬĴŅĔĪňŗȮĻīȮ.2..7-230.ȮĸĚĺńĬĪňŗȮ/1Ȯ
ĴňĬŅėĴȮ033.ȮŐĸƟĺ 

4.ȮȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

ȮȮȮȮȮȮ ĺŇĪĵģŅĬŃȮľĴŅĵĩŉĚȮȮŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŐĸŃŏĚŇĬėƞŅĨŀĭŐĪĬĨŅĴĪňŗȮĔ,ė,Ļ,ĔŜŅľĬħ 

5.  ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

1.  ěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŏıŇŗĴŏĨŇĴȮĔĶĦňĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅœħƟĶńĭ
ĺŇĪĵģŅĬŃ-ŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚĺŇĪĵģŅĬŃĨŅĴėŜŅĽńŗĚŏıŇŗĴŏĨŇĴĶŃľĺƞŅĚĮƖ 

0,ȮěńħĪŜŅŐĭĭȮĚ,/ȮŐĭĭȮĚ,0ȮŐĭĭȮĚ,1ȮŐĭĭȮĚ,2 
3. ĽƞĚŏŀĔĽŅĶĪňŗěńħĪŜŅœĮĵńĚĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚȮĽŜŅĬńĔĚĭĮĶŃĴŅĦȮŐĸŃȮĽıģ, 
2,ȮĪŋĔĺńĬĪňŗȮ3ȮĕŀĚŏħŊŀĬȮěńħĪŜŅĭńĠĝňĽĶŋĮĔŅĶĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃ

ĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮĮĶŃěŜŅŐĨƞĸŃŏħŊŀĬŏıŇŗĴŏĨŇĴĽƞĚŒľƟȮĽıģ,Ȯ&ĨŅĴĨńĺŀĵƞŅĚ' 
 
 
 
 
 
 
 



ĮĶńĭŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸĺŇĪĵģŅĬŃĨŅĴėŜŅĽńŗĚĨƞŅĚ ą  

 
ěńħĪŜŅŐĭĭȮĚ,/ȮŐĭĭȮĚ,0ȮŐĭĭȮĚ,1ȮŐĭĭȮĚ,

2 

 ĽƞĚŏŀĔĽŅĶŐĭĭĚ,œĮĵńĚȮĽıģ, 

ěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŏıŇŗĴŏĨŇĴĴňėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬĺŇĪĵ
ģŅĬŃėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅ 

 

ĪŋĔĺńĬĪňŗȮ3ȮĕŀĚŏħŊŀĬȮěńħĪŜŅĭńĠĝňĽĶŋĮĔŅĶĕŀĩŊŀěƞŅĵĽƞĚȮĽıģ, 

 

ŏĴŊŗŀœħƟĶńĭŀĬŋĴńĨŇŐěƟĚįŌƟŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĪĶŅĭ 

 

6. Flow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŏıŇŗĴŏĨŇĴĶŃľĺƞŅĚĮƖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ľĴŅĵŏľĨŋȮȮ ŒľƟĨĶĺěĽŀĭŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĕŀĚȮĽıģ,ȮŀňĔėĶńŘĚȮĨŅĴľĬńĚĽŊŀĽńŗĚĔŅĶĕŀĚȮĽıģ, 

ĕƟŀĽńĚŏĔĨŒĬĶŃħńĭĮĢŇĭńĨŇ 

1. ĔŅĶĶŃĭŋĺńĬĪňŗŒĬĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĪŃŏĭňĵĬĨŜŅŐľĬƞĚŐĸŃĺŇĪĵģŅĬŃȮŒľƟıŇěŅĶĦŅĨŅĴĽŅŏľĨŋħńĚĬňŘ 
1.1 ĔĶĦňœħƟĶńĭĔŅĶŐĨƞĚĨńŘĚŒľƟĴňĺŇĪĵģŅĬŃŒľĴƞȮĴňįĸĨńŘĚŐĨƞĺńĬĪňŗœħƟĶńĭĔŅĶŐĨƞĚĨńŘĚ 
1.2 ĔĶĦňœħƟĶńĭĔŅĶŏĸŊŗŀĬĺŇĪĵģŅĬŃȮĴňįĸĨńŘĚŐĨƞĺńĬĪňŗœħƟĶńĭĔŅĶŐĨƞĚĨńŘĚŒľƟŏĸŊŗŀĬĺŇĪĵģŅĬŃ 
1.3 ĔĶĦňĵƟŅĵŏĮĸňŗĵĬĨŜŅŐľĬƞĚĳŅĵŒĬĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮĴňįĸĨńŘĚŐĨƞĺńĬĪňŗœħƟĶńĭĔŅĶŐĨƞĚĨńŘĚȮ

&ĵƟŅĵ-ŏĮĸňŗĵĬĨŜŅŐľĬƞĚ' 
2. ĔŅĶĶŃĭŋĺńĬĪňŗĵĔŏĸŇĔŒĬĭńĠĝňĕŀĵĔŏĸŇĔĔŅĶĕŀĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶ

ĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮŒľƟıŇěŅĶĦŅĨŅĴĽŅŏľĨŋȮħńĚĬňŘ 
2.1 ĔĶĦňĵƟŅĵœĮĨƞŅĚĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮĵĔŏĸŇĔĨńŘĚŐĨƞĺńĬĪňŗœħƟĶńĭĔŅĶŐĨƞĚĨńŘĚȮ&ĵƟŅĵ) 
2.2 ĔĶĦňĸŅŀŀĔȮĵĔŏĸŇĔĨńŘĚŐĨƞĺńĬĪňŗĸŅŀŀĔ 
2.3 ĔĶĦňĩŉĚŐĔƞĔĶĶĴȮĵĔŏĸŇĔĨńŘĚŐĨƞĺńĬĪňŗĩńħěŅĔĺńĬĩŉĚŐĔƞĔĶĶĴ 
2.4 ĔĶĦňŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶȮĵĔŏĸŇĔĨńŘĚŐĨƞĺńĬĪňŗȮ/ȮĨŋĸŅėĴȮĕŀĚĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦĩńħœĮ 
 
 
 



7.ȮȮŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟȮ 

           - ĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĪŃŏĭňĵĬĨŜŅŐľĬƞĚŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  - ĽĶŋĮĪŃŏĭňĵĬĨŜŅŐľĬƞĚ   
ĨńĺŀĵƞŅĚĨŅĴĳŅėįĬĺĔ 

8.ȮŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 

1. ĶŃŏĭňĵĭȮĔ,ė,Ļ,ĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŐĸŃŏĭŇĔŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌ 
ŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,033. 

2. ľĬńĚĽŊŀĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ė,Ļ,ĪňŗȮĻīȮ.0.4,0-ĺȮ0ȮĸĚĺńĬĪňŗȮ7ȮĔŋĴĳŅıńĬīƢȮ0326ȮŏĶŊŗŀĚȮĔŅĶ 
ĔŜŅľĬħŒľƟĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌĨŅĴıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶŃŏĭňĵĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,0301ȮħŜŅĶĚ
ĨŜŅŐľĬƞĚľĶŊŀħŜŅĶĚĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĴňĺŇĪĵģŅĬŃŐĸŃŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,0325 

3. ľĬńĚĽŊŀĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ė,Ļ,ħƞĺĬĴŅĔȮĪňŗȮĻīȮ.0.4,0-ĺȮ/ȮĸĚĺńĬĪňŗȮ5ȮĔŋĴĳŅıńĬīƢȮ033.ȮŏĶŊŗŀĚȮ 
ĶŃŏĭňĵĭȮĔ,ė,Ļ,ĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŐĸŃŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮ
ı,Ļ,033. 

4. ľĬńĚĽŊŀĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮħƞĺĬĴŅĔȮĪňŗȮĻīȮ.2..7-230.ȮĸĚ 
ĺńĬĪňŗȮ/1ȮĴňĬŅėĴȮ033.ȮŏĶŊŗŀĚȮĔŅĶěńħĪŜŅĪŃŏĭňĵĬĨŜŅŐľĬƞĚŐĸŃĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚ-ŏĚŇĬĺŇĪĵĭŅĬŃȮ
&ŏıŇŗĴŏĨŇĴĶŃľĺƞŅĚĮƖ' 

5. ľĬńĚĽŊŀĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮħƞĺĬĪňŗĽŋħȮĪňŗȮĻīȮ.2..7-ĺȮ71/6Ȯ 
ĸĚĺńĬĪňŗȮ/0ȮĔńĬĵŅĵĬȮ033/ȮŏĶŊŗŀĚȮĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŀńĨĶŅŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮ
&ĮĶŃěŜŅĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ' 
ĕƟŀĽńĚŏĔĨŒĬĶŃħńĭĮĢŇĭńĨŇ 

/,ȮȮȮŒľƟŒĝƟŀńĔļĶȮCordia New ĕĬŅħĨńĺŀńĔļĶȮ/1-/2 
0,ȮȮıŇĴıƢľńĺĕƟŀŏĶŊŗŀĚĪŋĔľĬƟŅ 
1,ȮȮĔŜŅľĬħěŜŅĬĺĬĭĶĶĪńħŒľƟœħƟĨŅĴĨńĺŀĵƞŅĚ 
2,ȮȮœĴƞĨƟŀĚĕňħŏĽƟĬŐĭƞĚĭĶĶĪńħ 

 
 



ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬ  : ĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŏıŇŗĴŏĨŇĴĶŃľĺƞŅĚĮƖŐĸŃĮĶŃěŜŅĮƖ 

ĝŊŗŀĚŅĬȮȮĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ ĶľńĽŏŀĔĽŅĶ 

ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽŜŅėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶȮȮ:ĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŒľƟĔńĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅĪňŗįŌƟĴňŀŜŅĬŅěĨŅĴĴŅĨĶŅȮ31ȮŐľƞĚıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶŃŏĭňĵĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,0325 ĴňėŜŅĽńŗĚŒľƟĴňľĶŊŀŏĸŊŗŀĬĺŇĪĵ
ģŅĬŃĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮľĶŊŀľĬƞĺĵĚŅĬĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅœħƟěńħĪŜŅŐĭĭȮĚ,/ȮŐĭĭȮĚ,0ȮĽƞĚœĮĵńĚĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚȮĽŜŅĬńĔĚĭĮĶŃĴŅĦȮŏıŊŗŀŏĭŇĔěƞŅĵĨŅĴĶŃŏĭňĵĭȮĔ,ė,Ļ,ĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŐĸŃŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶ
ĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,033.ȮŐĸŃĽƞĚŒľƟĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮȮĨŅĴľĬńĚĽŊŀĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮħƞĺĬĴŅĔĪňŗȮĻīȮ.2..7-230.ȮĸĚĺńĬĪňŗȮ/1ȮĴňĬŅėĴȮ033.ȮŐĸƟĺ 

ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ  :  ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃŏıŇŗĴŏĨŇĴĶŃľĺƞŅĚĮƖŐĸŃĮĶŃěŜŅĮƖȮȮȮ 

ĸŜŅħńĭĪňŗ įńĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ ŏĺĸŅħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ ĴŅĨĶģŅĬėŋĦĳŅıĚŅĬ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ìâóãÿìÖù 

1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĴňėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬĺŇĪĵģŅĬŃėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅ   ĽıĪ,  

2 

 

ĮĶńĭŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸĺŇĪĵģŅĬŃĨŅĴėŜŅĽńŗĚĨƞŅĚȮŕȮ 

 

  ĽıĪ,  

3 

 

ěńħĪŜŅŐĭĭȮĚ,/ȮŐĭĭȮĚ,0ȮŐĭĭȮĚ,1ȮŐĭĭȮĚ,2   ĽıĪ,  

4 

 

ĽƞĚŏŀĔĽŅĶŐĭĭĚ,œĮĵńĚĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚȮĽŜŅĬńĔĚĭĮĶŃĴŅĦȮŐĸŃȮĽıģ, 

 

  ĽıĪ,  

5 ĪŋĔĺńĬĪňŗȮ3ȮĕŀĚŏħŊŀĬȮěńħĪŜŅĭńĠĝňĽĶŋĮĔŅĶĕŀĩŊŀěƞŅĵĽƞĚȮĽıģ,   ĽıĪ,  

 ŏĴŊŀœħƟĶńĭŀĬŋĴńĨŇŐěƟĚįŌƟĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĪĶŅĭ   ĽıĪ,  

 

   

 

 

 

 

   

 



 

1.ȮȮȮȮȮĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬȮȮ 

ĚŅĬěńħĪŜŅľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚĔŅĶőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬ 

2.ȮȮȮȮȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

     ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶĪŜŅľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚĔŅĶőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬ 

3.     ĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

  ŏĮƦĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏıŊŗŀŒľƟĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĵƟŅĵĴŅħŜŅĶĚĨŜŅŐľĬƞĚŒĬĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅ
ĽŅĴŅĶĩŏĭŇĔ-ěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬœħƟĨŅĴŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĪňŗœħƟĶńĭĨŅĴėĺŅĴěĶŇĚ 

4.     ėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

  - 

5.ȮȮȮȮȮĕńŘĬĨŀĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĚŅĬ 

5.1 ȮĶńĭėŜŅĽńŗĚĪňŗĴňŏĚŊŗŀĬœĕŒľƟĽńĭŏĮĸňŗĵĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĔńĭĨŜŅŐľĬƞĚĺƞŅĚȮĔĶĦňĵƟŅĵĨƞŅĚ 
ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅ 

5.2 ěńħĪŜŅľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚĔŅĶőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬȮőħĵŒľƟėĸńĚěńĚľĺńħŏĮƦĬįŌƟĶńĭĶŀĚ 
5.3 ěńħĽƞĚľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚĔŅĶőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĪňŗėĸńĚěńĚľĺńħĶńĭĶŀĚŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺœĮĵńĚ 

ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĪňŗĨńħőŀĬ 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.Flow Chert ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

ŐįĬĳŌĴŇŐĽħĚĕńŘĬĨŀĬ 

ĶńĭėŜŅĽńŗĚĪňŗĴňŏĚŊŗŀĬœĕȮ 

 

ĪŜŅľĬńĚĽŊŀłȮŒľƟėĸńĚěńĚľĺńħĶńĭĶŀĚȮ 

 

ĽƞĚľĬńĚĽŊŀłȮŒľƟȮĽıĪ,ĨńħőŀĬ 

ĕƟŀĽńĚŏĔĨŒĬĶŃħńĭĮĢŇĭńĨŇ 

 ĔŅĶěńħĪŜŅĕƟŀĴŌĸŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĸŃŏĸĕĪňŗĨŜŅŐľĬƞĚȮĭŅĚĔĶĦňĨƟŀĚĴňĔŅĶĶńĭĶŀĚĕƟŀĴŌĸĔƞŀĬĬŜŅŏĽĬŀėĸńĚ
ěńĚľĺńħĸĚĬŅĴ 

7.ŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 

- 

8.ĔġľĴŅĵĶŃŏĭňĵĭȮĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚ 

 ĶŃŏĭňĵĭĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬȮŏĚŇĬĮƖȮĭŜŅŏľĬŖěĭŜŅĬŅĠȮŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚȮ
ŏĚŇĬŏıŇŗĴȮŐĸŃŏĚŇĬŀŊŗĬŒĬĸńĔļĦŃŏħňĵĺĔńĬȮı,Ļ,033. 

9.  ĽĶŋĮĴŅĨĶģŅĬĚŅĬ 

   



ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬȮȮȮ: ĔŅĶěńħĪŜŅľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚĔŅĶőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬ 

ĝŊŗŀĚŅĬȮȮĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ ĶľńĽŏŀĔĽŅĶ 

ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽŜŅėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶȮȮ:ŏĮƦĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏıŊŗŀŒľƟĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĵƟŅĵĴŅħŜŅĶĚĨŜŅŐľĬƞĚŒĬĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĽŅĴŅĶĩŏĭŇĔ-ěƞŅĵŏĚŇĬŏħŊŀĬœħƟĨŅĴŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĪňŗœħƟĶńĭĨŅĴėĺŅĴěĶŇĚ 

ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ  :  ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶĪŜŅľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚĔŅĶőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬ 

ĸŜŅħńĭĪňŗ įńĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ ŏĺĸŅħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ ĴŅĨĶģŅĬėŋĦĳŅıĚŅĬ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ìâóãÿìÖù 

1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶńĭėŜŅĽńŗĚĪňŗĴňŏĚŊŗŀĬœĕŒľƟĽńĭŏĮĸňŗĵĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĔńĭĨŜŅŐľĬƞĚĺƞŅĚ   ĽıĪ,  

2 ěńħĪŜŅľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚĔŅĶőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬ   ĽıĪ,  

3 ěńħĽƞĚľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚĔŅĶőŀĬŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĪňŗėĸńĚěńĚľĺńħĶńĭĶŀĚŏĶňĵĭĶƟŀĵ
ŐĸƟĺœĮĵńĚĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĪňŗĨńħőŀĬ 

  ĽıĪ,  

 

 

 



1.     ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬ 

ĚŅĬĕŀĶńĭŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĮĶŃěŜŅĮƖ 

2.     ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀĶńĭŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĮŃěŜŅĮƖ 

3.     ĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

  ĔŅĶěńħĽĶĶŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĮĶŃěŜŅĮƖŒľƟĔńĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĸŌĔěƟŅĚȮĽńĚĔńħĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗ
ĔŅĶĻŉĔļŅĨƟŀĚħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĨŅĴĶŃŏĭňĵĭĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚȮŐĸŃĮĶŃĔŅĻĕŀĚĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅ
ĕńŘĬıŊŘĬģŅĬ 

4.ȮȮȮȮȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  ŏĮƦĬĶŅĚĺńĸĮĶŃěŜŅĮƖȮŏĮƦĬŏĚŇĬĪňŗĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶěńħĽĶĶŒľƟĨŅĴįĸĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĶŅĝĔŅĶ
ĮĶŃěŜŅĮƖȮŐĔƞĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĴňįĸĚŅĬŀĵŌƞŒĬŏĔĦĤƢĪňŗœħƟĶńĭĶŅĚĺńĸ 

5.ȮȮȮȮȮĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

5.1 ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ 
ĶŅĵĚŅĬěŜŅĬĺĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶĸŌĔěƟŅĚĝńŗĺėĶŅĺĪňŗĴňĨńĺȮȮĦȮĺńĬĪňŗȮ1 ĔńĬĵŅĵĬĕŀĚĮƖŒľƟȮĽıģ,ȮȮŏıŊŗŀĕŀĶńĭĔŅĶěńħĽĶĶŏĚŇĬ
ĶŅĚĺńĸĮĶŃěŜŅĮƖ 

5.2 ĶńĭŐěƟĚěńħĽĶĶŏĚŇĬĶŅĚĺńĸěŅĔĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬ 
5.3 ŐĨƞĚĨńŘĚėĦŃĔĶĶĴĔŅĶıŇěŅĶĦŅěńħĪŜŅľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸŃĺŇīňĔŅĶěńħĽĶĶŏĚŇĬĶŅĚĺńĸŒľƟŐĔƞ 

ĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅŒĬĽńĚĔńħ 

5.4 ŏĝŇĠėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĮĶŃĝŋĴŐĸŃěńħĪŜŅľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸŃĺŇīňĔŅĶěńħĽĶĶ 
5.5 ĮĶŃĔŅĻȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮŏĶŊŗŀĚȮľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸŃĺŇīňĔŅĶěńħĽĶĶŏĚŇĬĶŅĚĺńĸ 

ŒľƟŐĔƞĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅŒĬĽńĚĔńħȮŏıŊŗŀĪĶŅĭőħĵĪńŗĺĔńĬ 

5.6 ěńħĽĶĶŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĨŅĴľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸŃĺŇīňĔŅĶĪňŗėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŜŅľĬħŒľƟŐĔƞĕƟŅĶŅĝĔŅĶ 
ėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅŒĬĽńĚĔńħ 

 

 

 



ŐĨƞĚĨńŘĚėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĔŜŅľĬħľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸŃĺŇīňĔŅĶěńħĽĶĶ 

ĮĶŃĔŅĻľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸŃĺŇīňĔŅĶł 

ěńħĽĶĶŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĨŅĴľĸńĔŏĔĦĤƢĺŇīňĔŅĶĪňŗĔŜŅľĬħ 

6.  Flow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

ĶńĭŐěƟĚěńħĽĶĶĺĚŏĚŇĬĶŅĚĺńĸěŅĔ 

ĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬ 

 

 

 

  

 

ĕƟŀĽńĚŏĔĨŒĬĶŃħńĭĮĢŇĭńĨŇ 

  ŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĪňŗœħƟĶńĭěńħĽĶĶŒĬŐĨƞĸŃȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮěŃœħƟĶńĭĨŅĴįĸĔŅĶĮĶŃŏĴŇĬ
ĞŉŗĚœĴƞŏĪƞŅĔńĬȮȮ 

7.ȮȮŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 

ȮȮȮȮȮȮȮ  ȮĕƟŀĴŌĸĔŅĶĬńĭĨńĺĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĪňŗĮĢŇĭńĨŇĚŅĬěĶŇĚŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨ
ıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮȮĮĶŃěŜŅĮƖ 

8.ȮȮĔġľĴŅĵȮĶŃŏĭňĵĭĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚ 

8.1 ĶŃŏĭňĵĭĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚȮĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĽŜŅľĶńĭįŌƟĭĶŇľŅĶŐĸŃĽŜŅľĶńĭ 
ľĬƞĺĵĚŅĬŏıŊŗŀěƞŅĵŒľƟŐĔƞĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮŐĸŃıĬńĔĚŅĬĕŀĚĶńģȮı,Ļ,0325 

8.2 ĕƟŀŏĽĬŀŐĬŃȮľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸıŃĺŇīňĔŅĶěńħĽĶĶŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĶŃħńĭĭŋėėĸȮĨŅĴĪňŗĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ı,Ķ,ĔŜŅľĬħ 
8.3 ĮĶŃĔŅĻĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮŏĶŊŗŀĚȮľĸńĔŏĔĦĤƢȮŐĬĺĪŅĚŐĸŃ 

ĺŇīňĔŅĶěńħĽĶĶŏĚŇĬĶŅĚĺńĸȮĮĶŃěŜŅĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ 

7,ȮȮĽĶŋĮĴŅĨĶĚŅĬ



 

ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬȮȮ: ĔŅĶĕŀĶńĭŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĮĶŃěŜŅĮƖ 

ĝŊŗŀĚŅĬȮȮĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ ĶľńĽŏŀĔĽŅĶ 

ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽŜŅėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶȮȮ:ĔŅĶěńħĽĶĶŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĮĶŃěŜŅĮƖŒľƟĔńĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĸŌĔěƟŅĚȮĽńĚĔńħĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĨƟŀĚħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĨŅĴĶŃŏĭňĵĭĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚȮŐĸŃĮĶŃĔŅĻĕŀĚĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬ 

ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ  :  ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀĶńĭŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĮŃěŜŅĮƖ 

ĸŜŅħńĭĪňŗ įńĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ ŏĺĸŅħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ ĴŅĨĶģŅĬėŋĦĳŅıĚŅĬ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ľĴŅĵŏľĨŋ 

1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŅĵĚŅĬěŜŅĬĺĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶĸŌĔěƟŅĚĝńŗĺėĶŅĺĪňŗĴňĨńĺȮȮĦȮĺńĬĪňŗȮ1 ĔńĬĵŅĵĬ
ĕŀĚĮƖŒľƟȮĽıģ, 

  ĽıĪ,  

2 

 

ĶńĭŐěƟĚěńħĽĶĶŏĚŇĬĶŅĚĺńĸěŅĔȮĽıģ,   ĽıĪ,  

3 

 

ŐĨƞĚĨńŘĚėĦŃĔĶĶĴĔŅĶıŇěŅĶĦŅěńħĪŜŅľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸŃĺŇīňĔŅĶěńħĽĶĶŏĚŇĬ
ĶŅĚĺńĸ 

  ĽıĪ,  

4 

 

ĮĶŃĔŅĻȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮŏĶŊŗŀĚȮľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸŃĺŇīňĔŅĶ
ěńħĽĶĶł 

  ĽıĪ,  

5 ěńħĽĶĶŏĚŇĬĶŅĚĺńĸĨŅĴľĸńĔŏĔĦĤƢŐĸŃĺŇīňĔŅĶ   ėĦŃĔĶĶĴĔŅĶ  

 ĶŅĵĚŅĬȮĽıģ,ŐĸŃĽƞĚėŜŅĽńŗĚŒľƟĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬŏĭŇĔ   ĽıĪ,  

 

   

 

 

 

 

 

 



1.ȮȮȮȮȮĝŊŗŀĚŅĬ 

ĚŅĬħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀĩŊŀěƞŅĵėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬȮĽŜŅľĶńĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗœĴƞĴňŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚ 
ľĶŊŀŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃ 

2.ȮȮȮȮȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ȮȮȮȮȮȮȮ  ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇȮĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀĩŊŀěƞŅĵȮėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬĽŜŅľĶńĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮ 
ĶńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬŒĬĶŃħńĭȮ8ȮĕŉŘĬœĮȮŐĸŃœĴƞĴňĽŇĪīŇœħƟĶńĭŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚ 

3.ȮȮȮȮȮĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮ  ĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗœĴƞĴňĽŇĪīŇœħƟĶńĭŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚľĶŊŀŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃȮĔĶĴĭńĠĝňĔĸŅĚȮ 
œħƟĔŜŅľĬħŒľƟĶńĭŏĚŇĬėƞŅĨŀĭŐĪĬĨŅĴĪňŗĔŜŅľĬħ 

4.     ėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  ėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬȮľĴŅĵĩŉĚȮȮŏĚŇĬŏħŊŀĬěƞŅĵŏıŇŗĴŒľƟŏĮƦĬĶŅĵŏħŊŀĬĽŜŅľĶńĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶ 
ĶńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬŒĬĶŃħńĭȮ8ȮĕŉŘĬœĮȮŐĸŃœĴƞĴňĽŇĪīŇœħƟĶńĭŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚȮĔĶĴĭńĠĝňĔĸŅĚȮœħƟĔŜŅľĬħŒľƟĶńĭŏĚŇĬ
ėƞŅĨŀĭŐĪĬĨŅĴĪňŗĔŜŅľĬħ 

5.ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

3,/ȮȮĕƟŅĶŅĝĔŅĶœħƟĶńĭĔŅĶŏĸŊŗŀĬĶŃħńĭȮŀĵŌƞŒĬĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĴňĽŇĪīŇœħƟĶńĭŏĚŇĬėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬ 
ȮȮȮȮȮȮȮ  5.2  ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ
ěńħĪŜŅĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶœħƟĶńĭŏĚŇĬėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬıĶƟŀĴėŜŅĽńŗĚŏĽĬŀĨƞŀȮĽıģ,ŀĬŋĴńĨŇĩŊŀěƞŅĵ 
ȮȮȮȮȮȮȮ  5.3  Ľıģ,ŀĬŋĴńĨŇĔŅĶĩŊŀěƞŅĵėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬ 

3,2ȮȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĽŇĬĪĶńıĵƢŏĭŇĔěƞŅĵ 
 
 

 

 

 

 

 

 



6.     Flow Chart 

 

 

 

 

 

 

7.ȮȮȮȮȮŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 

          - ĭńĠĝňĔŅĶĕŀĩŊŀěƞŅĵėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ-ȮėŜŅĶƟŀĚĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĔŅĶĕŀ 
 
8.     ŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 

ȮȮȮȮȮŐĬĺĮĢŇĭńĨŇȮĔ,ė,Ļ,ŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵėƞŅĨŀĭŐĪĬıŇŏĻļĶŅĵŏħŊŀĬ 

 

9.     ĽĶŋĮĴŅĨĶģŅĬĚŅĬ 

ėŜŅĽńŗĚȮŏĸŊŗŀĬĨŜŅŐľĬƞĚŀĵŌƞŒĬŏĔĦĤƢĴňĽŇĪīŇœħƟĶńĭėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬ 

 
Ľıģ,ěńħĪŜŅĭńĠĝňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŜŅŐľĬƞĚȮŀńĨĶŅėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬĽƞĚȮĽıģ, 

ȮȮȮĽıģ,ıŇěŅĶĦŅŀĬŋĴńĨŇĩŊŀ
É¬óã 

 ĽıĪ,ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĪŅĚĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĽŇĬĪĶńıĵƢŏĭŇĔěƞŅĵ 



ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬȮȮ:  ĚŅĬħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀĩŊŀěƞŅĵėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬȮĽŜŅľĶńĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗœĴƞĴňŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚľĶŊŀŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃ 

ĝŊŗŀĚŅĬȮȮĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ ĶľńĽŏŀĔĽŅĶ 

ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽŜŅėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶȮȮ:ĕƟŅĶŅĝĔŅĶĶńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬŒĬĶŃħńĭȮ8ȮĕŉŘĬœĮȮŐĸŃœĴƞĴňĽŇĪīŇœħƟĶńĭŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚȮĔĶĴĭńĠĝňĔĸŅĚȮœħƟĔŜŅľĬħŒľƟĶńĭŏĚŇĬėƞŅĨŀĭŐĪĬŏĚŇĬŏħŊŀĬĨŅĴĪňŗĔŜŅľĬħ 

ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ  :   ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇȮĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀĩŊŀěƞŅĵȮėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬĽŜŅľĶńĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮĶńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬŒĬĶŃħńĭȮ8ȮĕŉŘĬœĮȮŐĸŃœĴƞĴňĽŇĪīŇœħƟĶńĭŏĚŇĬĮĶŃěŜŅĨŜŅŐľĬƞĚ 

ĸŜŅħńĭĪňŗ įńĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ ŏĺĸŅħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ ĴŅĨĶģŅĬėŋĦĳŅıĚŅĬ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ľĴŅĵŏľĨŋ 

1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĕƟŅĶŅĝĔŅĶœħƟĶńĭĔŅĶŏĸŊŗŀĬĶŃħńĭȮŀĵŌƞŒĬĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĴňĽŇĪīŇœħƟĶńĭŏĚŇĬ
ėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬ 

  ĽıĪ,  

2 

 

ĽıĮ,-ĽıĴ,ěńħĪŜŅĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶœħƟĶńĭŏĚŇĬėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬ
ıĶƟŀĴėŜŅĽńŗĚŏĽĬŀĨƞŀȮĽıģ,ŀĬŋĴńĨŇĩŊŀěƞŅĵ 

  ĽıĪ,  

3 

 

Ľıģ,ŀĬŋĴńĨŇĔŅĶĩŊŀěƞŅĵėƞŅĨŀĭŐĪĬĶŅĵŏħŊŀĬ   ĽıĪ,  

4 

 

ĽıĮ,-ĽıĴ,ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĪŅĚĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĽŇĬĪĶńıĵƢŏĭŇĔěƞŅĵ 

 

  ĽıĪ,  

 

 

 

 

 



1.ȮȮĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬ 

ĚŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĔŅĶĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŒľƟŐĔƞȮȮĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃ 

ĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ  ŐĸŃıĬńĔĚŅĬĶŅĝĔŅĶ 

2.ȮȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  ȮŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ 

3.  ĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

            ĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮŐĸŃŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅŐĔƞĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌ
ŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅŐĸŃıĬńĔĚŅĬĶŅĝĔŅĶȮĪňŗĴňĽŇĪīŇśĨŅĴĶŃŏĭňĵĭȮ 

4.ȮȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

  - 

5.  ĕńŘĬĨŀĬŐĸŃĺŇīňĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ 

3,/ȮȮĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮĝńŘĬĨĶŅȮĭ,Ĵ,-ĭ,ĝ,-ě,Ĵ,-ě,ĝ,-Ĩ,Ĵ,-Ĩ,ĝ,-ȮȮ 

Ī,Ĵ,-Ī,ĝ,ȮěŃĨƟŀĚĴňŏŀĔĽŅĶľĸńĔģŅĬĮĶŃĔŀĭħńĚĬňŘ 

3,/,/ȮȮĶńĭėŜŅĶƟŀĚĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢłȮȮěŅĔőĶĚŏĶňĵĬ 

ıĶƟŀĴŏŀĔĽŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĶńĭȮŐĸŃĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭħńĚĬňŘ 

                         -  ĨĶĺěĽŀĭŐĭĭȮĕĶ,Ȯ4-37Ȯ&ĭńĠĝňŐĽħĚėŋĦĽĴĭńĨŇĕŀĕƟŅĶŅĝĔŅĶĞŉŗĚŏĽĬŀĕŀ
ıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮĮĶŃěŜŅĮƖȮı,Ļ,,,,,,,,,'ĺƞŅįŌƟŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬłĔĶŀĔĕƟŀėĺŅĴŒĬŒĭȮ 

ĕĶ,Ȯ4-37ȮŏĝƞĬȮĝŊŗŀ-ĽĔŋĸ-ĶŃħńĭĝńŘĬ-ĺńĬŏħŊŀĬĮƖĪňŗĭĶĶěŋ-ŏĚŇĬŏħŊŀĬĮƤěěŋĭńĬ-ŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ-ĝńŘĬĪňŗœħƟĶńĭ
ĔƞŀĬ-ėĶńŘĚĬňŘĕŀĝńŘĬĨĶŅŀŃœĶĺƞŅĩŌĔĨƟŀĚ-ėĶĭĩƟĺĬ-ĽĴĭŌĶĦƢĨŅĴŐĭĭłıĶƟŀĴĸĚĶŅĵĴŊŀĝŊŗŀėĶĭĩƟĺĬŏĶňĵĭĶƟŀĵľĶŊŀœĴƞ
ľŅĔœĴƞĩŌĔĨƟŀĚŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĨƟŀĚŐěƟĚŒľƟőĶĚŏĶňĵĬĪĶŅĭŏıŊŗŀŐĔƟœĕŒľƟĩŌĔĨƟŀĚĨƞŀœĮ 

                           -ȮȮĨĶĺěĽŀĭĮĶŃĺńĨŇĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,7ȮĺƞŅįŌƟŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝł
ĔĶŀĔĺńĬ-ŏħŊŀĬ-ĮƖĪňŗĭĶĶěŋŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶ-ĺńĬŏħŊŀĬĮƖŏĔŇħ-ĶŃħńĭĝńŘĬ-ĶŃħńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬĩŌĔĨƟŀĚ-ėĶĭĩƟĺĬ-ŏĮƦĬ
ĮƤěěŋĭńĬ-ĨĶĚĔńĭĽŜŅŏĬŅĮĶŃĺńĨŇȮĔ,ı,7 ľĶŊŀœĴƞ 

                            -ȮȮĨĶĺěĽŀĭĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĭƟŅĬ ħŌĺƞŅįŌƟŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝłĴň
ĝŊŗŀ-ĽĔŋĸ-ŏĸĕĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬȮ13ȮľĸńĔȮĨĶĚĨŅĴŐĭĭĪňŗĔĶŀĔŒĬŐĭĭȮĕĶ,Ȯ4-37ȮĩŌĔĨƟŀĚ-ĨĶĚĔńĬľĶŊŀœĴƞ 



ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ   -ȮȮȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĸĚőĮĶŐĔĶĴŏėĶŊŗŀĚĶŅĝłŒľƟ
ĩŌĔĨƟŀĚ-ėĶĭĩƟĺĬ-ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴŏĶňĵĭĶƟŀĵĕŀĚĝŊŗŀ-ĽĔŋĸŒľƟĩŌĔĨƟŀĚĨŅĴĕƟŀŏĪŖěěĶŇĚ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  3,/,0ȮȮĬŜŅŏĕƟŅĪňŗĮĶŃĝŋĴėĦŃĔĶĶĴĔŅĶıŇěŅĶĦŅĔĸńŗĬĔĶŀĚėŋĦĽĴĭńĨŇłıŇěŅĶĦŅ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  5.1.3  ĭńĬĪŉĔŏĽĬŀľńĺľĬƟŅĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ 

3,/,2ȮȮĭńĬĪŉĔŏĽĬŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  5.1.5  ŀŀĔŏĸĕĪňŗľĬńĚĽŊŀĽƞĚ 

5.1.6  ěńħĽƞĚŏŀĔĽŅĶŒľƟĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ 

10ȮĴĔĶŅėĴȮĕŀĚĮƖĪňŗĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵ 

-ȮȮŐĭĭȮĕĶ,Ȯ2-37 &ĭńĠĝňŐĽħĚěŜŅĬĺĬĝńŘĬĨĶŅŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ'Ȯ 

ěŜŅĬĺĬȮ1Ȯĝŋħ 

-ȮȮĭńĠĝňŐĽħĚėŋĦĽĴĭńĨŇįŌƟŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬĝńŘĬĨĶŅ ĭ,Ĵ,-ĭ,ĝ,-ě,Ĵ,- 

ě,ĝ,-Ĩ,Ĵ,-Ĩ,ĝ,-ȮȮĪ,Ĵ,-Ī,ĝ, &ĕĶ,Ȯ4-37'ȮěŜŅĬĺĬȮ1Ȯĝŋħ 

-ȮȮĽŜŅŏĬŅĮĶŃĺńĨŇȮĔ,ı,7 ĪŃŏĭňĵĬĭƟŅĬįŌƟŏĽĬŀĕŀȮĭ,Ĵ,-ĭ,ĝ,-ě,Ĵ,-ě,ĝ,-Ĩ,Ĵ,- 

Ĩ,ĝ,-ȮȮĪ,Ĵ,-Ī,ĝ, &ĕĶ,Ȯ4-37'ȮěŜŅĬĺĬȮ1Ȯĝŋħ 

-  ĶŅĵĚŅĬĔŅĶĮĶŃĝŋĴėĦŃĔĶĶĴĔŅĶıŇěŅĶĦŅĔĸńŗĬĔĶŀĚėŋĦĽĴĭńĨŇȮ 

ěŜŅĬĺĬȮ1Ȯĝŋħ 

-ȮȮŐįƞĬȮDiskettes ěŜŅĬĺĬȮ1ȮŐįƞĬ 

3,0ȮȮĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅȮ&Ķ,ě,ı,'ȮěŃĨƟŀĚħŜŅŏĬŇĬĔŅĶħńĚĬňŘ 

                           5.2.1  ĶńĭėŜŅĶƟŀĚĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅȮ&Ķ,ě,ı,'Ȯ
ěŅĔőĶĚŏĶňĵĬıĶƟŀĴŏŀĔĽŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĶńĭȮŐĸŃĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭħńĚĬňŘ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  -ȮȮĨĶĺěĽŀĭŐĭĭĮĶŃĺńĨŇĽŜŅľĶńĭŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇ
ĴŅĸŅȮ&ĮĶŃěŜŅĮƖ,,,,'ȮĺńĬĪňŗĭĶĶěŋŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĨƟŀĚĬńĭŒľƟėĶĭȮ25ȮĮƖ-ĽĩŅĬĪňŗĪŜŅĚŅĬ-ĽĩŅĬĻŉĔļŅĨƟŀĚĔĶŀĔ
ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĮĶŃĺńĨŇĨńŘĚŐĨƞĭĶĶěŋŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶěĬĩŉĚĮƤěěŋĭńĬ-ĶńĭĶŅĝĔŅĶħƟĺĵėĺŅĴŏĶňĵĭĶƟŀĚěĬėĶĭ 25ȮĮƖ-



ŏĚŇĬŏħŊŀĬĨƟŀĚĸĚĨńŘĚŐĨƞĺńĬĭĶĶěŋŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶěĬĩŉĚĮƤěěŋĭńĬȮ&1ȮĨ,ė,,,,,'ȮĪńŘĚĬňŘĨƟŀĚħŌěŅĔȮĽŜŅŏĬŅĮĶŃĺńĨŇȮĔ,ı,Ȯ7Ȯ
ŏĮƦĬŏĔĦĤƢĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸȮŏıŊŗŀėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚ-ĽĴĭŌĶĦƢȮĕŀĚŏŀĔĽŅĶ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  -ȮȮĨĶĺěĽŀĭĽŜŅŏĬŅĮĶŃĺńĨŇȮĔ,ı,Ȯ7ȮŒĝƟĮĶŃĔŀĭŒĬĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸȮ&Őĭĭ
ĮĶŃĺńĨŇĽŜŅľĶńĭŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅȮĮĶŃěŜŅĮƖ,,,,'ȮŏıŊŗŀėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚ-ĽĴĭŌĶĦƢȮĕŀĚ
ŏŀĔĽŅĶ 

                              -  ĨĶĺěĽŀĭĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĭƟŅĬħŌĺƞŅįŌƟĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇ
ĴŅĸŅĴňĝŊŗŀ-ĽĔŋĸ-ŏĸĕĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬȮ13ȮľĸńĔȮĨĶĚĨŅĴŐĭĭĪňŗĔĶŀĔ-ĩŌĔĨƟŀĚ-ĽĴĭŌĶĦƢ ĨĶĚĔńĬľĶŊŀœĴƞ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  5.2.2  ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĸĚőĮĶŐĔĶĴŏėĶŊŗŀĚĶŅĝłŒľƟĩŌĔĨƟŀĚ-
ėĶĭĩƟĺĬ-ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴŏĶňĵĭĶƟŀĵĕŀĚĝŊŗŀ-ĽĔŋĸŒľƟĨĶĚĔńĬ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  3,0,1ȮȮĬŜŅŏĕƟŅĪňŗĮĶŃĝŋĴėĦŃĔĶĶĴĔŅĶıŇěŅĶĦŅĔĸńŗĬĔĶŀĚėŋĦĽĴĭńĨŇł
ıŇěŅĶĦŅ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  5.2.4  ĭńĬĪŉĔŏĽĬŀľńĺľĬƟŅĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ 

                     5.2.5  ĭńĬĪŉĔŏĽĬŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-
įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  5.2.6  ŀŀĔŏĸĕĪňŗľĬńĚĽŊŀĽƞĚ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  3,0,5ȮȮěńħĽƞĚŏŀĔĽŅĶŒľƟĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ   -  ŐĭĭȮĕĶ,Ȯ5-37 &ĭńĠĝňŐĽħĚěŜŅĬĺĬŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅĞŉŗĚĕŀ
ıĶŃĶŅĝĪŅĬŒľƟŐĔƞĕƟŅĶŅĝĔŅĶ'ȮěŜŅĬĺĬȮ1Ȯĝŋħ 

                           -  ŐĭĭȮĕĶ,Ȯ7-37 &ĭńĠĝňŐĽħĚėŋĦĽĴĭńĨŇįŌƟŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏľĶňĵĠ 

ěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅ'ȮěŜŅĬĺĬȮ1Ȯĝŋħ 

                           -  ĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĭƟŅĬ-ĽŜŅŏĬŅĮĶŃĺńĨŇȮĔ,ı,7 įŌƟŏĽĬŀĕŀ
ıĶŃĶŅĝĪŅĬ  

ĶŅĵĸŃ1Ȯĝŋħ 

                           -  ŐĭĭĮĶŃĺńĨŇĽŜŅľĶńĭŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅȮ
ĮĶŃěŜŅĮƖ,,,,ěŜŅĬĺĬȮ3Ȯĝŋħ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  3,2.8 ĶŅĵĚŅĬĔŅĶĮĶŃĝŋĴėĦŃĔĶĶĴĔŅĶıŇěŅĶĦŅĔĸńŗĬĔĶŀĚėŋĦĽĴĭńĨŇȮěŜŅĬĺĬȮ1Ȯĝŋħ 



ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  3,2.9 ŐįƞĬȮDiskettes ěŜŅĬĺĬȮ1ȮŐįƞĬ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ 5.3  ĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĝńŘĬĮĶŃĩĴŅĳĶĦƢĴĚĔŋġœĪĵȮ&Į,Ĵ,'Ȯ
ěŃĨƟŀĚħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĨŅĴĕńŘĬĨŀĬȮħńĚĬňŘ 

                    5.3.1  ĶńĭėŜŅĶƟŀĚĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĝńŘĬ
ĮĶŃĩĴŅĳĶĦƢĴĚĔŋġœĪĵȮ&Į,Ĵ,' ěŅĔőĶĚŏĶňĵĬıĶƟŀĴŏŀĔĽŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĶńĭȮŐĸŃĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚ
ŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭħńĚĬňŘ 

                         -  ĨĶĺěĽŀĭŐĭĭȮĕĶ,Ȯ4-37Ȯ&ĭńĠĝňŐĽħĚėŋĦĽĴĭńĨŇĕŀĕƟŅĶŅĝĔŅĶ
ĞŉŗĚŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮĮĶŃěŜŅĮƖȮı,Ļ,,,,,,,,,' ŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗħŜŅŏĬŇĬĔŅĶȮĔĶŀĔĕƟŀėĺŅĴŒĬ
ŒĭȮ 

ĕĶ,Ȯ4-37ȮŏĝƞĬȮĝŊŗŀ-ĽĔŋĸ-ĶŃħńĭĝńŘĬ-ĺńĬŏħŊŀĬĮƖŏĔŇħ-ŏĚŇĬŏħŊŀĬĮƤěěŋĭńĬ-ĨŜŅŐľĬƞĚĮƤěěŋĭńĬ-ŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ-
ĝńŘĬĪňŗœħƟĶńĭĔƞŀĬ-ėĶńŘĚĬňŘĕŀĝńŘĬĨĶŅŀŃœĶĺƞŅĩŌĔĨƟŀĚ-ėĶĭĩƟĺĬ-ĽĴĭŌĶĦƢĨŅĴŐĭĭłıĶƟŀĴŒľƟįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬ
ŏĕĨıŊŘĬĪňŗĸĚĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀŒľƟėĶĭĩƟĺĬ 

-  ĨĶĺěĽŀĭȮĕĶȮ1-37 &ĭńĠĝňŐĽħĚěŜŅĬĺĬĝńŘĬĨĶŅėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ' 
ŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀėĺŅĴŒĭŐĭĭȮłȮŒľƟĩŌĔĨƟŀĚ-ėĶĭĩƟĺĬ-ĽĴĭŌĶĦƢ-ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴŏĶňĵĭĶƟŀĵ 

ŀňĔėĶńŘĚ 

- ȮĨĶĺěĽŀĭȮŐĭĭȮĕĶȮ3-37 &ĭńĠĝňĶŅĵĝŊŗŀĕƟŅĶŅĝĔŅĶįŌƟŏĽĬŀĕŀ 
ıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ'ȮŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗŏĬŇĬĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀėĺŅĴŒĭŐĭĭłȮŒľƟįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶ-ĶŀĚ
įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĶńĭĶŀĚėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚŒľƟ-ėĶĭĩƟĺĬ-ĽĴĭŌĶĦƢ-ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴŏĶňĵĭĶƟŀĵŀňĔėĶńŘĚ 

- ȮĨĶĺěĽŀĭĽŜŅŏĬŅĮĶŃĺńĨŇȮĔ.ı7 ŒľƟĮĶŃĔŀĭŒĬĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸȮ 
&ĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĮĶŃĩĴŅĳĶĦƢĴĚĔŋġȮœĪĵ'ȮŏıŊŗŀėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚ-ĽĴĭŌĶĦƢĕŀĚ
ŏŀĔĽŅĶ 

-  ĨĶĺěĽŀĭĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĭƟŅĬȮħŌĺƞŅįŌƟŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬ 
ŏėĶŊŗŀĚŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĮĶŃĩĴĳĶĦƢĴĚĔŋġȮœĪĵȮĴňĝŊŗŀ-ĽĔŋĸ-ŏĸĕĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬȮ13 ľĸńĔȮĨĶĚŐĭĭĪňŗĔĶŀĔ-
ĩŌĔĨƟŀĚ-ĽĴĭŌĶĦƢĨĶĚĔńĬľĶŊŀœĴƞ 

- ȮĨĶĺěĽŀĭĽŜŅŏĬŅĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮŏĝƞĬȮĝŊŗŀ-ĽĔŋĸ-ĨŜŅŐľĬƞĚ- 
ĝŊŗŀőĶĚŏĶňĵĬ-ĩŌĔĨƟŀĚ-ĨĶĚĔńĬľĶŊŀœĴƞ 

- ȮľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚėĺŅĴĮĶŃıķĨŇȮŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ 
ŀŀĔľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚŒľƟŏıŊŗŀĮĶŃĔŀĭĔŅĶıŇěŅĶĦŅŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĮĶŃĩĴŅĳĶĦƢĴĚĔŋġœĪĵ 



5.3.2 ȮĬŜŅŏĕƟŅĮĶŃĝŋĴėĦŃĔĶĶĴĔŅĶıŇěŅĶĦŅĔĸńŗĬĔĶŀĚėŋĦĽĴĭńĨŇįŌƟŏĽĬŀĕŀ 
ıĶŃĶŅĝĪŅĬłȮıŇěŅĶĦŅ 

5.3.3 ȮĭńĬĪŉĔŏĽĬŀľńĺľĬƟŅĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ 
5.3.4 ȮĭńĬĪŉĔŏĽĬŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ- 

įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ 

5.3.5 ȮŀŀĔŏĸĕĪňŗľĬńĚĽŊŀ 
5.3.6 ěńħĽƞĚŏŀĔĽŅĶŒľƟĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵ 

- ŐĭĭȮĕĶȮ4-37 &ĭńĠĝňŐĽħĚėŋĦĽĴĭńĨŇĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶĞŉŘĚŏĽĬŀĕŀ 
ıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮĮĶŃěŜŅĮƖȮı.Ļźź'ȮěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

- ŐĭĭȮĕĶ 1-37 &ĭńĠĝňŐĽħĚěŜŅĬĺĬĝńŘĬĨĶŅŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ' 
ěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

- ŐĭĭȮĕĶ 3-37Ȯ&ĭńĠĝňĶŅĵĝŊŗŀĕƟŅĶŅĝĔŅĶįŌƟĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬ 
ŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ'ȮȮ ěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

               5.3.7  ĽŜŅŏĬŅĮĶŃĺńĨŇȮĔ.ı.7   ěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

   5.3.8  ĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĭƟŅĬȮȮěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

5.3.9 ȮľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚėĺŅĴĮĶŃıķĨŇȮȮěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 
5.3.10 ėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬŐĸŃŐĨƞĚĨńŘĚŒľƟœħƟĶńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬĽŌĚĕŉŘĬŒĬŀńĬħńĭȮėĻ.4  &ĶŃħńĭȮ9 ŏħŇĴ' 

5.4 ȮĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĮĶŃĩĴŅĳĶĦƢĝƟŅĚŏįŊŀĔȮ&Į.ĝ.'ȮěŃĨƟŀĚ 
ħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĨŅĴĕńŘĬĨŀĬȮħńĚĬňŘ 

                  5.4.1  ĶńĭėŜŅĶƟŀĚĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĮĶŃĩĴŅĳĶĦƢ
ĝƟŅĚŏįŊŀĔȮ&Į.ĝ.' ěŅĔőĶĚŏĶňĵĬıĶƟŀĴŏŀĔĽŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĶńĭȮŐĸŃĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭ
ħńĚĬňŘ 

                       -  ĨĶĺěĽŀĭŐĭĭȮĕĶ,Ȯ4-37Ȯ&ĭńĠĝňŐĽħĚėŋĦĽĴĭńĨŇĕŀĕƟŅĶŅĝĔŅĶĞŉŗĚŏĽĬŀĕŀ
ıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮĮĶŃěŜŅĮƖȮı,Ļ,,,,,,,,,' ŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗħŜŅŏĬŇĬĔŅĶȮĔĶŀĔĕƟŀėĺŅĴŒĬŐĭĭȮĕĶ,Ȯ
4-37ȮŏĝƞĬȮĝŊŗŀ-ĽĔŋĸ-ĶŃħńĭĝńŘĬ-ĺńĬŏħŊŀĬĮƖŏĔŇħ-ŏĚŇĬŏħŊŀĬĮƤěěŋĭńĬ-ĨŜŅŐľĬƞĚĮƤěěŋĭńĬ-ŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ-ĝńŘĬĪňŗ
œħƟĶńĭĔƞŀĬ-ėĶńŘĚĬňŘĕŀĝńŘĬĨĶŅŀŃœĶĺƞŅĩŌĔĨƟŀĚ-ėĶĭĩƟĺĬ-ĽĴĭŌĶĦƢĨŅĴŐĭĭłıĶƟŀĴŒľƟįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨ
ıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅĸĚĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀŒľƟėĶĭĩƟĺĬ 

                        -  ĨĶĺěĽŀĭȮĕĶȮ1-37 &ĭńĠĝňŐĽħĚěŜŅĬĺĬĝńŘĬĨĶŅ
ŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ' 



ŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀėĺŅĴŒĭŐĭĭȮłȮŒľƟĩŌĔĨƟŀĚ-ėĶĭĩƟĺĬ-ĽĴĭŌĶĦƢ-ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴŏĶňĵĭĶƟŀĵ 

ŀňĔėĶńŘĚ 

- ĨĶĺěĽŀĭȮŐĭĭȮĕĶȮ3-37 &ĭńĠĝňĶŅĵĝŊŗŀĕƟŅĶŅĝĔŅĶįŌƟŏĽĬŀĕŀ 
ıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ'ȮŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗŏĬŇĬĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀėĺŅĴŒĭŐĭĭłȮĩŌĔĨƟŀĚŒľƟ-ėĶĭĩƟĺĬ-
ĽĴĭŌĶĦƢ-ĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴŏĶňĵĭĶƟŀĵŀňĔėĶńŘĚ 

- ĨĶĺěĽŀĭĽŜŅŏĬŅĮĶŃĺńĨŇȮĔ.ı7 ŒĝƟĮĶŃĔŀĭŒĬĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸȮ 
&ĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĮĶŃĩĴŅĳĶĦƢĝƟŅĚŏįŊŀĔ'ȮŏıŊŗŀėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚ-ĽĴĭŌĶĦƢĕŀĚ
ŏŀĔĽŅĶ 

-  ĨĶĺěĽŀĭĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĭƟŅĬȮħŌĺƞŅįŌƟŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚ 
ĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĮĶŃĩĴĳĶĦƢĝƟŅĚŏįŊŀĔ ĝŊŗŀ-ĽĔŋĸ-ŏĸĕĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬȮ13 ľĸńĔȮĨĶĚŐĭĭĪňŗĔĶŀĔ-ĩŌĔĨƟŀĚ-
ĽĴĭŌĶĦƢĨĶĚĔńĬľĶŊŀœĴƞ 

-  ĨĶĺěĽŀĭĽŜŅŏĬŅĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮŏĝƞĬȮĝŊŗŀ-ĽĔŋĸ-ĨŜŅŐľĬƞĚ- 
ĝŊŗŀőĶĚŏĶňĵĬ-ĩŌĔĨƟŀĚ-ĨĶĚĔńĬľĶŊŀœĴƞ 

-  ľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚėĺŅĴĮĶŃıķĨŇȮŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ 
ŀŀĔľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚŒľƟŏıŊŗŀĮĶŃĔŀĭĔŅĶıŇěŅĶĦŅŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ 

ĮĶŃĩĴŅĳĶĦƢĝƟŅĚŏįŊŀĔ 

5.4.2  ĬŜŅŏĕƟŅĮĶŃĝŋĴėĦŃĔĶĶĴĔŅĶıŇěŅĶĦŅĔĸńŗĬĔĶŀĚėŋĦĽĴĭńĨŇįŌƟŏĽĬŀĕŀ 
ıĶŃĶŅĝĪŅĬłȮıŇěŅĶĦŅ 

5.4.3 ĭńĬĪŉĔŏĽĬŀľńĺľĬƟŅĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ 
5.4.4 ĭńĬĪŉĔŏĽĬŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ- 

įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ 

5.4.5   ŀŀĔŏĸĕĪňŗľĬńĚĽŊŀ 
5.4.6 ěńħĽƞĚŏŀĔĽŅĶŒľƟĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵ 

- ȮŐĭĭȮĕĶȮ4-37 &ĭńĠĝňŐĽħĚėŋĦĽĴĭńĨŇĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶĞŉŘĚŏĽĬŀĕŀ 
ıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮĮĶŃěŜŅĮƖȮı.Ļźź'ȮěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

- ȮŐĭĭȮĕĶ 1-37 &ĭńĠĝňŐĽħĚěŜŅĬĺĬĝńŘĬĨĶŅŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ' 
ěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

- ȮŐĭĭȮĕĶ 3-37Ȯ&ĭńĠĝňĶŅĵĝŊŗŀĕƟŅĶŅĝĔŅĶįŌƟĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬ 
ŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ'ȮȮ ěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 



               5.4.7.  ĽŜŅŏĬŅĮĶŃĺńĨŇȮĔ.ı. 7  ěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

   5.4.8   ĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĭƟŅĬȮȮěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

                             5.4.9  ĽŜŅŏĬŅĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮȮěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

   5.4.10  ľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚėĺŅĴĮĶŃıķĨŇȮȮěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

   5.4.11  ėŜŅĽńŗĚŏĸŊŗŀĬŐĸŃŐĨƞĚĨńŘĚŒľƟœħƟĶńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬĽŌĚĕŉŘĬŒĬŀńĬħńĭȮėĻ.4 

&ĶŃħńĭȮ9 ŏħŇĴ'ȮěŜŅĬĺĬȮ3 Ĝĭńĭ 

5.4.12  ĽŜŅŏĬŅĮĶŃĔŅĻĬňĵĭńĨĶĔŜŅĔńĭŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĝńŘĬȮĮ,Ĵ, 
ľĴŅĵŏľĨŋȮĔĶĦňĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬĝńŘĬĽŅĵĽŃıŅĵĮĶŃěŜŅĮƖŏıŇŗĴŏĨŇĴȮŒľƟĽƞĚŏŀĔĽŅĶ 

ĩŉĚĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ6ȮĔńĬĵŅĵĬȮĕŀĚĮƖĪňŗěŃĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬľŅĶĔĶĦň
ŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶŒľƟĽƞĚŏŀĔĽŅĶȮĳŅĵŒĬȮ30ȮĔńĬĵŅĵĬȮĕŀĚĮƖĪňŗěŃĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬ 

ŒľƟŏĪňĵĭĭńĠĝňėŋĦĽĴĭńĨŇĕŀĚįŌƟĴňĽŇĪīŇśĕŀŏėĶŊŗŀĚĶŅĝĵƢȮĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶħƟĺĵ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.ȮFlow chartȮŐįĬĳŌĴŇŐĽħĚĕńŘĬĨŀĬ 

 

ĀÉÈìæòÂÿÂÔÒ°ĀæñÂČóìÚÕÂóäë¬ÈÅČóÃîĀæñÂóäĂìãøćÚÅČóÃî 

 

ÖäèÉëîÛÅùÔëâÛòÖõĀæñÅèóâëâÛúäÔ°ÿîÂëóä 

ìæòÂÑóÚÜäñÂîÛ æÈāÜäĀÂäâ OBEC KR 

                                                                                                                                                                            

ÚČóÿÃóØöćÜäñËùâÅÔñÂääâÂóä 

ßõÉóäÔóÂæòćÚÂäîÈÅùÔëâÛòÖõð 

 

ÛòÚØ÷ÂÿëÚîÝúÛòÈÅòÛÛòÎËóæÈÚóâìÚòÈëøî 

 

ÕČóÿÚõÚÂóäÉòÕë¬ÈÿîÂëóäĂì ëßÑ. 

 

ĕƟŀĽńĚŏĔĨŒĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĮĶŃĩĴĻŉĔļŅ-ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮěŃĨƟŀĚ
ŐěƟĚ-ŏĨŊŀĬĔŜŅľĬħĔŅĶŒľƟĽĩŅĬĻŉĔļŅĪĶŅĭȮŏıŊŗŀŐěƟĚėĶŌŒľƟħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĵŊŗĬėŜŅĕŀŒľƟĪńĬĔŜŅľĬħĶŃĵŃŏĺĸŅĪňŗ
ŏľĴŅŃĽĴėŊŀĳŅĵľĸńĚěŅĔĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŐĸŃėƞŅěƟŅĚŏĴŊŗŀȮ1ȮĨŋĸŅėĴȮŐĸƟĺ 

7.  ŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 

  - 

 

 



8.ŏŀĔĽŅĶľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 

ĔġľĴŅĵȮĶŃŏĭňĵĭĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚ 

8.1 ȮıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŀńĬŏĮƦĬĪňŗŏĝŇħĝŌĵŇŗĚĝƟŅĚŏįŊŀĔȮıŋĪīĻńĔĶŅĝȮ2484 
8.2 ıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŀńĬŏĮƦĬĪňŗŏĝŇħĝŌĵŇŗĚĴĚĔŋġœĪĵȮıŋĪīĻńĔĶŅĝȮ2484 
8.3 ıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅȮıŋĪīĻńĔĶŅĝȮ2584 
8.4 ıĶŃĶŅĝĔķļġňĔŅĺƞŅħƟĺĵĔŅĶĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮŀńĬŏĮƦĬĪňŗ 

ĽĶĶŏĽĶŇĠĵŇŗĚħŇŏĶĔėŋĦŅĔĶĦƢȮı.Ļ.2538 ŐĸŃĪňŗŐĔƟœĕŏıŇŗĴŏĨŇĴ 

8.5 ȮĶŃŏĭňĵĭĽŜŅĬńĔĬŅĵĔĶńģĴĬĨĶňȮĺƞŅħƟĺĵĔŅĶĕŀŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŀńĬŏĮƦĬĪňŗŏĝŇħĝŌĵŇŗĚ                                              
ĝƟŅĚŏįŊŀĔȮŐĸŃŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŀńĬĴňŏĔňĵĶĨŇĵĻĵŇŗĚĴĚĔŋġœĪĵȮı.ĻȮ2536 ŐĸŃĪňŗŐĔƟœĕŏıŇŗĴŏĨŇĴ 

ľĸńĔŏĔĦĤƢĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĔŅĶŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŒľƟŐĔƞĕƟŅĶŅĝĔŅĶ 

ĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŐĸŃŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅŒľƟĕƟŅĶŅĝĔŅĶ 

ŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮ&ľĴĺħİƖĴŊŀ'ȮȮŒľƟŏĮƦĬœĮĨŅĴĶŃŏĭňĵĭĽŜŅĬńĔĬŅĵĔĶńģĴĬĨĶňȮȮĔŅĶĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬ
ŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŀńĬŏĮƦĬĪňŗŏĝŇħĝŌĵŇŗĚĝƟŅĚŏįŊŀĔȮŐĸŃŏėĶŊŗŀĚĶŅĝȮŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŀńĬĴňŏĔňĵĶĨŇĵĻĵŇŗĚĴĚĔŋġœĪĵȮ 
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ĮĢŇĭńĨŇľĬƟŅĪňŗĶŅĝĔŅĶĨŅĴĪňŗœħƟĶńĭĴŀĭľĴŅĵěĬĭńĚŏĔŇħįĸħňŐĔƞĶŅĝĔŅĶŏĮƦĬŀĵƞŅĚĵŇŗĚĨĸŀħĶŃĵŃŏĺĸŅœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅȮ
25ȮĮƖȮĬŀĔěŅĔĬńŘĬĨĸŀħĶŃĵŃŏĺĸŅĕŀĚĔŅĶĮĢŇĭńĨŇľĬƟŅĪňŗĶŅĝĔŅĶħńĚĔĸƞŅĺěŃĨƟŀĚŏĮƦĬįŌƟĴňėĺŅĴĔĶŃĨŊŀĶŊŀĶƟĬĪňŗěŃ
ĮĢŇĭńĨŇľĬƟŅĪňŗĕŀĚĨĬŀĵƞŅĚŏĨŖĴĔŜŅĸńĚėĺŅĴĽŅĴŅĶĩȮĨĸŀħěĬĶńĔļŅĺŇĬńĵŐĸŃĮĢŇĭńĨŇĨĬŏľĴŅŃĽĴĔńĭĔŅĶŏĮƦĬ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶȮħńĚĬńŘĬȮĔĶĦňħńĚĔĸƞŅĺĕƟŅĚĨƟĬŏĮƦĬĔĶĦňĪňŗœĴƞŀĵŌƞŒĬľĸńĔŏĔĦĤƢĪňŗěŃœħƟĶńĭĔŅĶıŇěŅĶĦŅŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬ
ĨŅĴĕƟŀȮ5ȮŐľƞĚĔġȮĔ,ı,ĜĭńĭĪňŗȮ10 &ı,Ļ,Ȯ2538'ěŉĚĩŊŀœħƟĺƞŅŏĮƦĬįŌƟĶńĭĶŅĝĔŅĶħƟĺĵėĺŅĴœĴƞŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸŃœĴƞŀĵŌƞŒĬ
ŏĔĦĤƢœħƟĶńĭĔŅĶŏĽĬŀȮĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅȮĨŅĴĬńĵĴŅĨĶŅȮ8ȮŐľƞĚıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇŏľĶňĵĠ
ěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅŐĸŃŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅȮı,Ļ,2484 



                     ĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĶńĭĶŅĝĔŅĶĴŅĨĸŀħĶŃĵŃŏĺĸŅȮ25ȮĮƖȮŐĸŃĴňėŋĦĽĴĭńĨŇėĶĭĪňŗěŃĕŀŏľĶňĵĠ
ěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅȮŐĨƞĨƟŀĚıƟĬěŅĔĶŅĝĔŅĶŏıĶŅŃŏľĨŋŏĔļňĵĦŀŅĵŋȮľĶŊŀĸŅŀŀĔěŅĔĶŅĝĔŅĶŒĬĮƖĪňŗěŃĕŀ
ıĶŃĶŅĝĪŅĬĔŖěŃŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅœħƟŒĬĮƖĪňŗŏĔļňĵĦľĶŊŀŒĬĮƖĪňŗĸŅŀŀĔȮŐĨƞĨƟŀĚ 

œĴƞĸŅŀŀĔĔƞŀĬĺńĬĪňŗĴňŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶėĶĭȮ25ȮĮƖ 

ĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŒľƟŐĔƞĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 

ľĸńĔŏĔĦĤƢ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ ĔŅĶĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŒľƟıŇěŅĶĦŅőħĵĶŀĭėŀĭĺƞŅįŌƟĬńŘĬœħƟĔĶŃĪŜŅ
ėĺŅĴĝŀĭŏĮƦĬĮĶŃőĵĝĬƢŐĔƞĮĶŃŏĪĻĝŅĨŇŐĸŃĮĶŃĝŅĝĬěĬĩŉĚĕĬŅħŀńĬėĺĶœħƟĶńĭĭŜŅŏľĬŖěŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮőħĵ
ĴŇŒĝƞıŇěŅĶĦŅŐĨƞŏıňĵĚĨŜŅŐľĬƞĚȮĶŃħńĭȮĝńŘĬȮĵĻȮľĶŊŀėĶĭĔŜŅľĬħĶŃĵŃŏĺĸŅĪňŗěŃĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢ 

œħƟŏĪƞŅĬńŘĬȮĪńŘĚĬňŘȮŏıŊŗŀŒľƟĭŋėėĸĪňŗœħƟĶńĭıĶŃĶŅĝĪŅĬĶŌƟĽŉĔĳŅėĳŌĴŇŒěŒĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĪňŗœħƟĶńĭıĶŃĶŅĝĪŅĬ 

ŀĵƞŅĚŐĪƟěĶŇĚȮŐĸŃŏıŊŗŀŒľƟŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŏĮƦĬŏėĶŊŗŀĚŏĝŇħĝŌŏĔňĵĨŇĵĻŀĵƞŅĚĽŌĚħƟĺĵ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ ĭŋėėĸĪňŗıŉĚœħƟĶńĭĔŅĶıŇěŅĶĦŅŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮěŃĨƟŀĚĴňėŋĦĽĴĭńĨŇ
ħńĚĬňŘ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ 1.ŏĮƦĬįŌƟĮĶŃıķĨŇħňŐĸŃĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĶŅĝĔŅĶľĶŊŀĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĪňŗŏĮƦĬĮĶŃőĵĝĬƢĨƞŀĽŅīŅĶĦĝĬħƟĺĵ
ėĺŅĴŀŋĨĽŅľŃȮĞŊŗŀĽńĨĵƢȮŐĸŃŏŀŅŒěŒĽƞĨƞŀľĬƟŅĪňŗŀĵƞŅĚħňĵŇŗĚ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ 2.ŏĮƦĬįŌƟœĴƞŏėĵĴňıĶŃĭĶĴĶŅĝŅĬŋĠŅĨŒľƟŏĶňĵĔėŊŀŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢľĶŊŀĨƟŀĚĶńĭőĪļěŜŅėŋĔ
őħĵėŜŅıŇıŅĔļŅĩŉĚĪňŗĽŋħŒľƟěŜŅėŋĔȮŏĺƟĬŐĨƞŏĮƦĬőĪļĽŜŅľĶńĭėĺŅĴįŇħĪňŗœħƟĔĶŃĪŜŅőħĵĮĶŃĴŅĪľĶŊŀėĺŅĴįŇħĸľŋőĪļ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ Ȯ3.œĴƞŏĮƦĬįŌƟĩŌĔĔĸƞŅĺľŅĺƞŅĔĶŃĪŜŅįŇħĪŅĚĺŇĬńĵŀĵƞŅĚĶƟŅĵŐĶĚȮŐĸŃĩŌĔĨńŘĚĔĶĶĴĔŅĶĽŀĭĽĺĬľĶŊŀ
ĔĶŃĪŜŅėĺŅĴįŇħĪŅĚŀŅĠŅŐĸŃŀĵŌƞĶŃľĺƞŅĚĽŀĭĽĺĬĕŀĚıĬńĔĚŅĬĽŀĭĽĺĬȮľĶŊŀŀĵŌƞĶŃľĺƞŅĚħŜŅŏĬŇĬėħňŀŅĠŅŒĬ
ĻŅĸŐĴƟėħňœĴƞĩŉĚĪňŗĽŋħȮŏĺƟĬŐĨƞėĺŅĴįŇħĸľŋőĪļľĶŊŀėĺŅĴįŇħĪňŗĴňőĪļĮĶńĭĽĩŅĬŏħňĵĺ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ ėŋĦĽĴĭńĨŇĕŀĚįŌƟĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ1.  ĨƟŀĚĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĨŇħĨƞŀĔńĬĴŅŏĮƦĬĶŃĵŃŏĺĸŅœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅȮ8ȮĮƖĭĶŇĭŌĶĦƢȮĬńĭĨńŘĚŐĨƞĺńĬŏĶŇŗĴ
ěƟŅĚěĬĩŉĚĺńĬĔƞŀĬĺńĬıĶŃĶŅĝıŇīňŏĜĸŇĴıĶŃĝĴıĶĶļŅĕŀĚĮƖĪňŗěŃĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅȮ60ȮĺńĬ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ2.  ĨƟŀĚŏĮƦĬĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĕŀĚĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶĨŅĴĶŃŏĭňĵĭĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚĺƞŅħƟĺĵ
ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĕŀĚĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶ 



ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ3.  ĨƟŀĚŏĮƦĬĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĪňŗĴňĝŊŗŀŐĸŃĸńĔļĦŃĚŅĬŏĮƦĬĸŌĔěƟŅĚőħĵĨĶĚľĴĺħİƖĴŊŀľĶŊŀ
ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĪňŗĴňĝŊŗŀŐĸŃĸńĔļĦŃŏľĴŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶ 

ĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŒľƟŐĔƞĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 

ĸŜŅħńĭ ĨŜŅŐľĬƞĚ ŏĶŇŗĴĨƟĬĕŀ ŏĸŊŗŀĬœħƟ 

ĩŉĚ 

ŏĚŊŗŀĬœĕŐĸŃĶŃĵŃŏĺĸŅ 

1 ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĞŉŗĚœħƟĶńĭŏĚŇĬėƞŅěƟŅĚ
ĨńŘĚŐĨƞŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĕńŘĬĨŗŜŅĕŀĚ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶıĸŏĶŊŀĬȮĶŃħńĭȮ3ȮŐĨƞœĴƞ
ĩŉĚĕńŘĬĨŗŜŅĕŀĚŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶıĸŏĶŊŀĬȮĶŃħńĭȮ6 

ĭ,Ĵ, ě,Ĵ, 1.ȮŏĶŇŗĴĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬȮĭ,Ĵ, 

2.ȮœħƟȮĭ,Ĵ,ĴŅŐĸƟĺœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅȮ5ȮĮƖ
ĭĶŇĭŌĶĦƢȮĕŀȮĭ,ĝ, 

3.œħƟȮĭ,ĝ,ĴŅŐĸƟĺœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅȮ5ȮĮƖ
ĭĶŇĭŌĶĦƢȮĕŀȮě,Ĵ, 

2 ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĞŉŗĚœħƟĶńĭŏĚŇĬėƞŅěƟŅĚ
ĨńŘĚŐĨƞŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬĕńŘĬĨŗŜŅĕŀĚ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶıĸŏĶŊŀĬȮĶŃħńĭȮ6ȮĕŉŘĬœĮ 

ĭ,ĝ, ě,ĝ, 1.ȮŏĶŇŗĴĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬȮĭ,ĝ, 

2.ȮœħƟȮĭ,ĝ,ĴŅŐĸƟĺœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅȮ5ȮĮƖ
ĭĶŇĭŌĶĦƢȮĕŀȮě,Ĵ, 

3.œħƟȮě,Ĵ,ĴŅŐĸƟĺœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅȮ5ȮĮƖ
ĭĶŇĭŌĶĦƢȮĕŀȮě,ĝ, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7,ȮĽĶŋĮĴŅĨĶģŅĬĚŅĬ 

ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬȮȮ:  ĚŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢĔŅĶĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢŒľƟŐĔƞĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮȮŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 

ĝŊŗŀĚŅĬȮȮĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ ĶľńĽŏŀĔĽŅĶ 

ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽŜŅėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶȮȮ:ĔŅĶŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮŐĸŃŏľĶňĵĠěńĔĶıĶĶħŇĴŅĸŅŐĔƞĶŅĝĔŅĶĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĪňŗĴňĽŇĪīŇśĨŅĴĶŃŏĭňĵĭ 

ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ  :  ŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇŒĬĔŅĶĽĴńėĶŏĮƦĬĽĴŅĝŇĔĔŀĚĪŋĬĽŜŅĶŀĚŏĸňŘĵĚĝňıĽŜŅľĶńĭĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶ 

ĸŜŅħńĭĪňŗ įńĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ ŏĺĸŅħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ ĴŅĨĶģŅĬėŋĦĳŅıĚŅĬ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ľĴŅĵŏľĨŋ 

1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĕƟŅĶŅĝĔŅĶŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅŏĽĬŀĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬŏėĶŊŗŀĚĶŅĝŀŇĽĶŇĵŅĳĶĦƢȮ   ĽĩŅĬĻŉĔļŅ  

2 

 

ĽĩŅĬĻŉĔļŅĨĶĺěĽŀĭĶĺĭĶĺĴĽƞĚĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅ   ĽĩŅĬĻŉĔļŅ  

3 

 

ĽıĪ,ĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĸĚőĮĶŐĔĶĴĸĚőĮĶŐĔĶĴȮOBEC KR   ėĦŃĔĶĶĴĔŅĶ  

4 ĬŜŅŏĕƟŅĪňŗĮĶŃĝŋĴėĦŃĔĶĶĴĔŅĶıŇěŅĶĦŅĔĸńŗĬĔĶŀĚėŋĦĽĴĭńĨŇıŇěŅĶĦŅ   įŌƟĭńĚėńĭĭńĠĝŅ  

5 ěńħĽƞĚŏŀĔĽŅĶŒľƟĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮĳŅĵŒĬĺńĬĪňŗȮ10Ȯ
ĴĔĶŅėĴȮĕŀĚĮƖĪňŗĕŀıĶŃĶŅĝĪŅĬ 

  ĽıĪ,  

  ŐěƟĚĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĽŇĬĪĶńıĵƢ 

 

    

 

 

 

 

 



ĸńĔļĦŃŐĸŃĕŀĭŏĕĨĚŅĬĪňŗĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ 

ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮȮȮȮĽıĴ,07 

ŏĶŊŗŀĚȮȮȮĔŅĶĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5 

ĸńĔļĦŃĚŅĬ 

 őħĵĪňŗȮĔ,ı,5ȮŏĮƦĬĮĶŃĺńĨŇĽƞĺĬĭŋėėĸȮŐĸŃŏĮƦĬŏŀĔĽŅĶĽŜŅėńĠĕŀĚĪŅĚĶŅĝĔŅĶŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶĭĶŇľŅĶĚŅĬ
ĭŋėėĸȮœĴƞĽĴėĺĶŏĮƕħŏįĵĨƞŀĭŋėėĸŀŊŗĬȮȮŐĸŃŏıŊŗŀĮƚŀĚĔńĬĔŅĶŏıŇŗĴŏĨŇĴŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚŐĸŃŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶŒĬȮĔ,ı,5ȮȮ
őħĵĴŇĝŀĭȮŀňĔĪńŘĚŏıŊŗŀĮƚŀĚĔńĬĔŅĶĽŌĠľŅĵĕŀĚȮĔ,ı,Ȯ5ȮħƟĺĵȮȮȮěŉĚŒľƟĺŅĚĶŃŏĭňĵĭĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĔŖĭĶńĔļŅȮĔ,ı,5ȮȮȮȮȮȮ
ĕŉŘĬœĺƟȮħńĚĨƞŀœĮĬňŘ 

ĔŅĶŏĔŖĭĶńĔļŅȮĔ,ı,5ȮȮ 

ĔŅĶŏĔŖĭĶńĔļŅȮĔ,ı,5ȮȮȮŒľƟŏĔŖĭĶńĔļŅœĺƟŒĬĨŌƟŏĔŖĭȮĔ,ı,5ȮȮőħĵŒľƟŏĮƦĬľĬƟŅĪňŗĕŀĚŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĔŀĚĨĶĺěĽŀĭ 

ŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮȮįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭȮĔ,ı,5ȮĕŀĚĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶĬńŘĬȮŕȮőħĵĨĶĚ 

 ĔŅĶĬŜŅȮĔ,ı,5ȮȮŀŀĔěŅĔĨŌƟŏıŊŗŀĮĢŇĭńĨŇĔŅĶŒħȮŕȮȮȮŒľƟŏĮƦĬľĬƟŅĪňŗĕŀĚŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃ
ĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭȮĔ,ı,5ȮĕŀĚĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶĬńŘĬȮŕȮőħĵĨĶĚȮȮȮľƟŅĴĴŇŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗįŌƟŀŊŗĬľĶŊŀĭŋėėĸŀŊŗĬ
ėƟĬľŅȮľĶŊŀȮĬŜŅȮĔ,ı,5ȮȮȮŀŀĔěŅĔĨŌƟȮŏĺƟĬŐĨƞěŃœħƟĶńĭŀĬŋĠŅĨěŅĔľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĕŉŘĬœĮȮŏĮƦĬĔĶĦňıŇŏĻļ 

 ĔŅĶĬŜŅȮĔ,ı,5ȮŀŀĔěŅĔĨŌƟŏıŊŗŀĮĢŇĭńĨŇĔŅĶŒħȮŕȮĬńŘĬȮŏĴŊŗŀĮĢŇĭńĨŇĔŅĶŏĽĶŖěŐĸƟĺȮľĶŊŀŏĴŊŗŀľĴħŏĺĸŅ
ĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĨŅĴĮĔĨŇĕŀĚĺńĬĬńŘĬȮȮȮŐĴƟěŃĵńĚĮĢŇĭńĨŇĔŅĶœĴƞŏĽĶŖěŒľƟĬŜŅȮĔ,ı,5ȮŏĕƟŅŏĔŖĭŒĬĨŌƟĪńĬĪňȮľƟŅĴĴŇŒľƟŏĔŖĭȮĔ,ı,5Ȯ 
œĺƟĬŀĔĨŌƟȮľĸńĚěŅĔŏĸŇĔĚŅĬŐĸƟĺ 

 ŒľƟŒĽƞĔŋĠŐěĨŌƟȮĔ,ı,5ȮĪŋĔĨŌƟȮŏĴŊŗŀěŃľĵŋħıńĔĔĸŅĚĺńĬȮŐĸŃŏĴŊŗŀŏĸŇĔĚŅĬ 

ĔŅĶĬŜŅȮĔ,ı,5ȮŀŀĔĬŀĔĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮľĶŊŀȮĔŅĶĕŀħŌȮľĶŊŀėńħĸŀĔĶŅĵĔŅĶŒĬȮĔ,ı,5 

ĔŅĶĬŜŅȮĔ,ı,5ȮŀŀĔĬŀĔĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮȮȮěŃĔĶŃĪŜŅĴŇœħƟȮȮŏĺƟĬŐĨƞŒĬĔĶĦňȮĨƞŀœĮĬňŘ 

 &/'ȮŏĴŊŗŀŏĸĕŅīŇĔŅĶȮĔ,ı,ȮľĶŊŀȮĶŀĚŏĸĕŅīŇĔŅĶȮĔ,ı,ȮĕŀȮĔ,ı,5ȮȮĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶĶŅĵŒħȮȮȮȮŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗ 

ĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĬŜŅœĮĴŀĭŒľƟħƟĺĵĨĬŏŀĚŐĸŃĶŀĬŜŅĔĸńĭħƟĺĵȮŏĺƟĬŐĨƞĔĶĦňĪňŗŏĸĕŅīŇĔŅĶȮĔ,ı,Ȯ
ľĶŊŀȮĶŀĚŏĸĕŅīŇĔŅĶȮĔ,ı,ȮĕŀœĺƟħŌĔƞŀĬȮŀĵƞŅĚœĶĔŖĨŅĴȮĔ,ı,5ȮěŃĨƟŀĚĬŜŅĔĸńĭĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ
ĳŅĵŒĬĺńĬĬńŘĬ 



ĔŅĶĬŜŅȮĔ,ı,5ȮŀŀĔĬŀĔĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮľĶŊŀȮĔŅĶĕŀħŌȮľĶŊŀėńħĸŀĔĶŅĵĔŅĶŒĬȮĔ,ı,5   
&Ĩƞŀ'Ȯ 

 &0'ȮŏĴŊŗŀŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ı,ȮȮĕŀĬŜŅœĮĮĶŃĔŀĭĔŅĶıŇěŅĶĦŅŒĬĔŅĶĮĶŃĝŋĴĕŀĚȮĔ,ı,ȮľĶŊŀȮ
ŀ,Ĕ,ı,ȮľĶŊŀėĦŃĔĶĶĴĔŅĶŀŊŗĬȮȮȮĞŉŗĚĮĶŃĝŋĴĪňŗȮĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ı,ȮŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ
įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭĨńŘĚŐĨƞĶŃħńĭľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĕŉŘĬœĮȮȮŀĬŋĠŅĨŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ı,ȮįŌƟĬńŘĬȮĬŜŅȮĔ,ı,5ȮȮŀŀĔ 
ĬŀĔĔŀĚœħƟȮȮȮŒĬĔĶĦňŏĝƞĬĬňŘȮȮȮŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗįŌƟĬńŘĬĸĚĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀĵŊĴœĺƟŏĮƦĬľĸńĔģŅĬȮŐĸŃěŃĨƟŀĚĬŜŅȮĔ,ı,5ȮĽƞĚėŊĬ 
ĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮȮȮĳŅĵŒĬĺńĬĬńŘĬ 

 &1'ȮľƟŅĴĴŇŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭȮĔ,ı,5ȮĕŀĚĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶĬńŘĬȮŕȮ
ėńħĸŀĔĶŅĵĔŅĶŒĬȮĔ,ı,5ȮŒľƟĭŋėėĸŀŊŗĬȮĵŇĬĵŀĴŒľƟįŌƟŀŊŗĬħŌȮľĶŊŀėńħĸŀĔĶŅĵĔŅĶŒĬȮĔ,ı,5ȮŏĺƟĬŐĨƞěŃœħƟĶńĭŀĬŋĠŅĨ
ěŅĔ 

-ȮŏĸĕŅīŇĔŅĶȮĔ,ı,ȮľĶŊŀįŌƟœħƟĶńĭĴŀĭľĴŅĵȮĽŜŅľĶńĭĭŋėėĸĳŅĵĬŀĔȮȮ 
-ȮįŌƟĭńĚėńĭĭńĠĝŅĨńŘĚŐĨƞľńĺľĬƟŅĽŅĵĕŉŘĬœĮȮĽŜŅľĶńĭŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ı,ȮľĶŊŀĭŋėĸŅĔĶĕŀĚ 

ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶĨƞŅĚȮŕȮĪňŗĕŀħŌȮľĶŊŀėńħĸŀĔĶŅĵĔŅĶŒĬȮĔ,ı,5ȮœĮŒĝƟĮĶŃőĵĝĬƢŒĬĶŅĝĔŅĶȮ 
 &2'ȮĔŅĶĬŜŅȮĔ,ı,5ȮŀŀĔĬŀĔĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮȮĔŅĶĕŀħŌȮľĶŊŀĔŅĶėńħĸŀĔĶŅĵĔŅĶŒĬȮ
Ĕ,ı,5ȮŒĬĔĶĦňŀŊŗĬȮȮȮĬŀĔěŅĔĪňŗĔĸƞŅĺĕƟŅĚĨƟĬȮȮȮŒľƟįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮıŇěŅĶĦŅ
ŀĬŋĠŅĨœħƟŏĜıŅŃėĶŅĺȮŏĴŊŗŀĴňŏľĨŋėĺŅĴěŜŅŏĮƦĬıŇŏĻļ 

ĔŅĶėĺĭėŋĴħŌŐĸŒľƟŏĮƦĬœĮĨŅĴĶŃŏĭňĵĭ 

ŒľƟįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĔŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮŏĮƦĬįŌƟėĺĭėŋĴħŌŐĸŒľƟŏĮƦĬœĮĨŅĴĶŃŏĭňĵĭĬňŘ 
 ĔŅĶĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮŒĬĪňŗĬňŘŒľƟȮȮľĴŅĵėĺŅĴĶĺĴĩŉĚȮĔŅĶĕŀĽŜŅŏĬŅĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇħƟĺĵ ŐĸŃŒľƟĬŜŅĴŅŒĝƟ
ĭńĚėńĭĔńĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮȮőħĵŀĬŋőĸĴȮȮȮŏĬŊŗŀĚěŅĔĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ė,Ļ,ȮȮ
ĵńĚœĴƞœħƟĔŜŅľĬħĶŃŏĭňĵĭĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĔŖĭĶńĔļŅȮĔ,ı,5ȮȮĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮŐĸŃ
ĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮŐĨƞŀĵƞŅĚŒħ 
ĔġľĴŅĵȮĶŃŏĭňĵĭĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚ 

1. ıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶŃŏĭňĵĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,0325ȮŐĸŃĪňŗŐĔƟœĕŏıŇŗĴŏĨŇĴȮ 
&ĜĭńĭĪňŗȮ0'Ȯı,Ļ,033/Ȯ 

2. ĶŃŏĭňĵĭĺƞŅħƟĺĵĔŅĶŏĔŖĭĶńĔļŅȮĔ,ı,Ȯ5Ȯı,Ļ,Ȯ0300 
ĕńŘĬĨŀĬĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

ĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮȮȮȮŐĸŃľĶŊŀįŌƟĭĶŇľŅĶĽĩŅĬĻŉĔļŅȮȮįŌƟĮĶŃĽĚėƢ 
ěŃĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮȮȮŒľƟŏĽĬŀĕŀŀĬŋĠŅĨĨƞŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮȮœħƟĪňŗ
ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮ: ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ&ĚŅĬĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ' : ȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ
įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮőħĵĨĶĚȮȮŐĸƟĺŐĨƞĔĶĦňȮȮħńĚĬňŘ 



 
 

ĔŅĶĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇ 

ĔŅĶĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮħƟĺĵĨĬŏŀĚ 

1) ŏěƟŅĕŀĚĮĶŃĺńĨŇįŌƟĮĶŃĽĚėƢěŃĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮȮŒľƟŏĕňĵĬėŜŅĕŀŒĬĪŃŏĭňĵĬėŋĴĔŅĶ
ĕŀ 

ĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇĕŀĚĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮ: ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ&ĚŅĬĪŃŏĭňĵĬ
ĮĶŃĺńĨŇ'ȮőħĵĔĶŀĔĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏĔňŗĵĺĔńĭĝŊŗŀ-ĝŊŗŀĽĔŋĸȮĨŜŅŐľĬƞĚ-ĽńĚĔńħȮŏľĨŋįĸĔŅĶĕŀĽŜŅŏĬŅȮŐĸŃĸĚĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀĵŊŗĬ
ĨƞŀŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ 

2) ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĴŀĭȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĨƟĬĜĭńĭŒľƟŐĔƞįŌƟĕŀĽŜŅŏĬŅȮ 
3) įŌƟĕŀĽŜŅŏĬŅȮȮĬŜŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮȮœĮĽŜŅŏĬŅħƟĺĵĔĶŃħŅļȮĕĬŅħȮA4  ĨŅĴěŜŅĬĺĬĪňŗ
ĨƟŀĚĔŅĶ 

4) įŌƟĕŀĽŜŅŏĬŅȮĬŜŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĨƟĬĜĭńĭȮŐĸŃĽŜŅŏĬŅŏŀĔĽŅĶȮĔ,ı,5ľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĵŊŗĬ
Ĩƞŀ 

ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮȮ 

5) ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĶńĭĶŀĚĽŜŅŏĬŅŏŀĔĽŅĶŐĸŃĸĚĺńĬĪňŗĔŜŅĔńĭĶŅĵĔŅĶĽŋħĪƟŅĵŒĬĽŜŅŏĬŅ
ŏŀĔĽŅĶ 

Ĕ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇ ŒľƟŐĔƞįŌƟĕŀĽŜŅŏĬŅ 

6) ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĬŜŅĔ,ı,Ȯ5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĨƟĬĜĭńĭȮŏĔŖĭŏĕƟŅĨŌƟ Ĕ,ı,5ȮľĶŊŀĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇ  
 

ĔŅĶĴŀĭľĴŅĵŒľƟĭŋėėĸŀŊŗĬħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,Ȯ5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮŐĪĬ 

/'ȮŏěƟŅĕŀĚĮĶŃĺńĨŇȮįŌƟĮĶŃĽĚėƢěŃĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮŐĨƞœĴƞĽŅĴŅĶĩĴŅĕŀĽŜŅŏĬŅȮȮĔ,ı,5Ȯ
ľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮȮħƟĺĵĨĬŏŀĚȮȮȮŒľƟěńħĪŜŅľĬńĚĽŊŀĴŀĭľĴŅĵŒľƟĭŋėėĸŒħĭŋėėĸľĬŉŗĚȮȮȮœĮĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮ 

ĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇŐĪĬȮȮȮĨŅĴŐĭĭľĬńĚĽŊŀĴŀĭľĴŅĵĪňŗĔŜŅľĬħȮ&ĔĶĦňȮ/ȮĶŅĵȮľĶŊŀȮľĸŅĵĶŅĵ'ȮŐĸƟĺŐĨƞĔĶĦňȮ 

2) įŌƟœħƟĶńĭĴŀĭľĴŅĵȮȮĵŊŗĬŐĭĭľĬńĚĽŊŀĴŀĭľĴŅĵĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĨƞŀŏěƟŅľĬƟŅĪňŗ 
ĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ 

3) ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĴŀĭȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĨƟĬĜĭńĭŒľƟŐĔƞįŌƟœħƟĶńĭĴŀĭľĴŅĵȮ 
4) įŌƟœħƟĶńĭĴŀĭľĴŅĵȮȮĬŜŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮȮœĮĽŜŅŏĬŅħƟĺĵĔĶŃħŅļȮĕĬŅħȮA4  ĨŅĴ 

ěŜŅĬĺĬĪňŗĨƟŀĚĔŅĶ 



5) įŌƟœħƟĶńĭĴŀĭľĴŅĵȮĬŜŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĨƟĬĜĭńĭȮŐĸŃĽŜŅŏĬŅŏŀĔĽŅĶȮĔ,ı,5ľĶŊŀ 
ĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĵŊŗĬĨƞŀŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮȮ 

6) ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮȮȮĶńĭĶŀĚĽŜŅŏĬŅŏŀĔĽŅĶŐĸŃĸĚĺńĬĪňŗĔŜŅĔńĭĶŅĵĔŅĶĽŋħĪƟŅĵŒĬĽŜŅŏĬŅ 
ŏŀĔĽŅĶȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇ ŒľƟŐĔƞįŌƟœħƟĶńĭĴŀĭľĴŅĵ 

7) ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĬŜŅĔ,ı,Ȯ5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĨƟĬĜĭńĭȮŏĔŖĭŏĕƟŅĨŌƟ Ĕ,ı,5ľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇ  
 

ĔŅĶŒľƟįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽĩŅĬĻŉĔļŅȮĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,Ȯ5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮȮĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶ
ĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮȮŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅ 

1) įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽĩŅĬĻŉĔļŅȮŐĸŃľĶŊŀȮĶŀĚįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽĩŅĬĻŉĔļŅĪňŗœħƟĶńĭĴŀĭľĴŅĵȮįŌƟĮĶŃĽĚėƢěŃ
ĕŀ 

ĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀ ĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮȮĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮȮȮŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅȮ
ŏıŊŗŀĬŜŅœĮŒĝƟĮĶŃőĵĝĬƢŒĬĶŅĝĔŅĶȮȮȮœĴƞĨƟŀĚĴňľĬńĚĽŊŀĴŀĭľĴŅĵěŅĔŏěƟŅĕŀĚĮĶŃĺńĨŇ  

 2'ȮȮĔŅĶŏĽĬŀĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĨŅĴĕƟŀȮ/ȮȮŒľƟħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĝƞĬŏħňĵĺĔńĬĔńĭĔŅĶĕŀĽŜŅŏĬŅ 
Ĕ,ı,5ȮľĶŊŀĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮȮħƟĺĵĨĬŏŀĚȮĕƟŀȮ/ȮůȮĕƟŀȮ4 

ĕƟŀĽńĚŏĔĨĶŃħńĭĮĢŇĭńĨŇ 

 ĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮȮĶŅĵŒħĪňŗœĴƞĽŅĴŅĶĩĴŅĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮ
ĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮħƟĺĵĨĬŏŀĚœħƟȮȮěŃĨƟŀĚĴňľĬńĚĽŊŀĴŀĭľĴŅĵŒľƟĭŋėėĸŀŊŗĬħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŐĪĬȮ 

 įŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽĩŅĬĻŉĔļŅĶŅĵŒħȮĪňŗĮĶŃĽĚėƢěŃĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌ
ŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅȮȮŏıŊŗŀĬŜŅœĮŒĝƟĮĶŃőĵĝĬƢŒĬĶŅĝĔŅĶěŃĴŀĭľĴŅĵŒľƟ
ĭŋėėĸŀŊŗĬȮħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŐĪĬœĴƞœħƟȮȮĵĔŏĺƟĬȮȮĶŀĚįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽĩŅĬĻŉĔļŅĪňŗœħƟĶńĭĴŀĭľĴŅĵěŅĔįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶ
ĽĩŅĬĻŉĔļŅ 

ŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĽĬŀĕŀ 

ĔŅĶĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮħƟĺĵĨĬŏŀĚ 

-ȮœĴƞĴňŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĽĬŀĕŀȮȮȮȮŒľƟħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĽĬŀĕŀœħƟĪňŗȮȮȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮ:  

ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ:ȮĚŅĬĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮ 

ĔŅĶĴŀĭľĴŅĵŒľƟĭŋėėĸŀŊŗĬȮħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŐĪĬ 

/'ȮľĬńĚĽŊŀĴŀĭľĴŅĵŒľƟĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5Ȯ&ĔĶĦňȮ/ȮĶŅĵ'    ěŜŅĬĺĬȮȮ/ȮȮĜĭńĭ 



0'ȮľĬńĚĽŊŀĴŀĭľĴŅĵŒľƟĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5Ȯ&ĔĶĦňȮľĸŅĵĶŅĵ'   ěŜŅĬĺĬȮȮ/ȮȮĜĭńĭ 

ĔŅĶŒľƟįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽĩŅĬĻŉĔļŅȮĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇ ĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶ
ĻŉĔļŅȮĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅȮŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅ 

-ȮœĴƞĴňŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĽĬŀĕŀȮȮȮȮŒľƟħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĽĬŀĕŀœħƟĪňŗȮȮȮȮȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮ:  

ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ:ȮĚŅĬĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮ 

 

 

ŐĭĭĲŀĶƢĴŏŀĔĽŅĶĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚ 

ŐĭĭľĬńĚĽŊŀĴŀĭľĴŅĵŒľƟĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5Ȯ&ĔĶĦňȮ/ȮĶŅĵ'   ěŜŅĬĺĬȮȮ/ȮȮĜĭńĭ 

ŐĭĭľĬńĚĽŊŀĴŀĭľĴŅĵŒľƟĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5Ȯ&ĔĶĦňȮľĸŅĵĶŅĵ'   ěŜŅĬĺĬȮȮ/ȮȮĜĭńĭ 

------------------------------ 

1) ŏěƟŅĕŀĚĮĶŃĺńĨŇįŌƟĮĶŃĽĚėƢěŃĕŀĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮȮŒľƟŏĕňĵĬėŜŅĕŀŒĬĪŃŏĭňĵĬėŋĴĔŅĶ
ĕŀ 

ĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇĕŀĚĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮ: ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ&ĚŅĬĪŃŏĭňĵĬ
ĮĶŃĺńĨŇ'ȮőħĵĔĶŀĔĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏĔňŗĵĺĔńĭĝŊŗŀ-ĝŊŗŀĽĔŋĸȮĨŜŅŐľĬƞĚ-ĽńĚĔńħȮŏľĨŋįĸĔŅĶĕŀĽŜŅŏĬŅȮŐĸŃĸĚĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀĵŊŗĬ
ĨƞŀŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ 

2) ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĴŀĭȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĨƟĬĜĭńĭŒľƟŐĔƞįŌƟĕŀĽŜŅŏĬŅȮ 
3) įŌƟĕŀĽŜŅŏĬŅȮȮĬŜŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮȮœĮĽŜŅŏĬŅħƟĺĵĔĶŃħŅļȮĕĬŅħȮA4  ĨŅĴěŜŅĬĺĬĪňŗ
ĨƟŀĚĔŅĶ 

4) įŌƟĕŀĽŜŅŏĬŅȮĬŜŅȮĔ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĨƟĬĜĭńĭȮŐĸŃĽŜŅŏĬŅŏŀĔĽŅĶȮĔ,ı,5ľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĵŊŗĬ
Ĩƞŀ 

ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮȮ 

5) ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĶńĭĶŀĚĽŜŅŏĬŅŏŀĔĽŅĶŐĸŃĸĚĺńĬĪňŗĔŜŅĔńĭĶŅĵĔŅĶĽŋħĪƟŅĵŒĬĽŜŅŏĬŅ
ŏŀĔĽŅĶ 

Ĕ,ı,5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇ ŒľƟŐĔƞįŌƟĕŀĽŜŅŏĬŅ 

6) ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĬŜŅĔ,ı,Ȯ5ȮľĶŊŀȮĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇȮĨƟĬĜĭńĭȮŏĔŖĭŏĕƟŅĨŌƟ Ĕ,ı,5ȮľĶŊŀĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇ  
 

 



ĚŅĬĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶ 

/,ȮĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬ 

 ĚŅĬĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶ 

0,ȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

 ŏıňŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀŀĬŋĠŅĨĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶ 

1,ȮĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

 ıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮı,Ļ,Ȯ0275ĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌĪňŗĴňĽŇĪīŇĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶĨƟŀĚ
ĴňėŋĦĽĴĭńĨŇħńĚĬňŘ 

 /,ŏĮƦĬėĶŌĮĶŃěŜŅĔŅĶĪŜŅĔŅĶĽŀĬĬńĔŏĶňĵĬȮĬŇĽŇĨȮľĶŊŀĬńĔĻŉĔļŅœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅĽŇĭľƟŅėĬŏĮƦĬĮĔĨŇȮŐĸŃŒĬ
ěŜŅĬĺĬĬńĔŏĶňĵĬĬŇĽŇĨȮľĶŊŀĬńĔĻŉĔļŅœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅĽŇĭľƟŅėĬĬňŘĵĔŏĺƟĬœħƟėĬŏħňĵĺȮľĶŊŀŏĮƦĬėĶŌĽŀĬĮĶŃěŜŅŏĜıŅŃĺŇĝŅ
ĞŉŗĚĪŜŅĚŅĬĽŀĬĬńĔŏĶňĵĬĬŇĽŇĨȮľĶŊŀĬńĔĻŉĔļŅœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅĽŇĭľƟŅėĬȮŏĮƦĬĮĔĨŇŐĸŃŒĬěŜŅĬĺĬĬńĔŏĶňĵĬĬŇĽŇĨȮľĶŊŀ
ĬńĔĻŉĔļŅœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅĽŇĭľƟŅėĬĬňŘĵĔŏĺƟĬėĶŌȮœħƟėĬŏħňĵĺŏĝƞĬŏħňĵĺĔńĬ 

 0,ĴňŏĺĸŅĽŀĬĽńĮħŅľƢĸŃœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅĽŇĭŐĮħĝńŗĺőĴĚȮĽŜŅľĶńĭėĶŌĞŉŗĚĪŜŅĔŅĶĽŀĬŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅĨńŘĚŐĨƞĶŃħńĭ
ĴńīĵĴĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅĸĚĴŅȮľĶŊŀœĴƞĬƟŀĵĔĺƞŅĽŇĭľƟŅĝńŗĺőĴĚȮĽŜŅľĶńĭėĶŌĮĶŃěŜŅĔŅĶĽŀĬŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅĶŃħńĭĽŌĚ
ĔĺƞŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ 

2,ȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴȮů 

3,ȮĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

 /,ĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌĪňŗĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĔĦĤƢĪľŅĶȮĵŊŗĬľĸńĔģŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶĵĔŏĺƟĬłȮěŜŅĬĺĬȮ0ȮĝŋħȮĪňŗ
őĶĚŏĶňĵĬĨƟĬĽńĚĔńħĕŀĚĨĬȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵ 

  /,/ȮĽŜŅŏĬŅėŜŅĽńŗĚĭĶĶěŋŐĸŃŐĨƞĚĨńŘĚ 

  /,0ȮĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĭƟŅĬ 

  /,1ȮĽŜŅŏĬŅŐĭĭȮĽħ,7Ȯ&ŒĭĽŜŅėńĠ' 

  /,2ȮĽŜŅŏĬŅŐĭĭȮĽħ,13Ȯ&ľĴŅĵŏĶňĵĔŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶ' 

  /,3ȮĽŜŅŏĬŅĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺĕƟŅĶŅĝĔŅĶ 



 0,őĶĚŏĶňĵĬĨƟĬĽńĚĔńħĨĶĺěĽŀĭŏŀĔĽŅĶȮŐĸŃěńħĪŜŅĭńĠĝňĶŅĵĝŊŗŀĕƟŅĶŅĝĔŅĶĪľŅĶėĶŌĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĕƟŅĶńĭ
ĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮĨŅĴŐĭĭĪňŗĔŜŅľĬħȮŐĸŃľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚĺƞŅœħƟĪŜŅĔŅĶĽŀĬĪňŗőĶĚŏĶňĵĬĬňŘĽŀĬĶŃħńĭĝńŘĬœľĬȮŐĸŃĴň
ěŜŅĬĺĬĔňŗėĬȮĽŀĬĔňŗĝńŗĺőĴĚȮŏĮƦĬœĮĨŅĴȮı,Ķ,ĭ,ȮĔŅĶĵĔŏĺƟĬľĶŊŀœĴƞȮŐĸŃĶĺĭĶĺĴŏŀĔĽŅĶĪńŘĚľĴħȮěńħĽƞĚŒľƟĽƞĺĬ
ĶŅĝĔŅĶĨƟĬĽńĚĔńħȮ&ĽıĪ,'ȮŏıŊŗŀħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŏĽĬŀĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮœĮĵńĚįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħȮ
&ĽńĽħňěńĚľĺńħ'ȮĬńŘĬĨƞŀœĮ 

 1,ȮįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħȮ&ĽńĽħňěńĚľĺńħ'ȮħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŀŀĔŐĭĭŒĭĽŜŅėńĠĵĔŏĺƟĬėĶŌȮ&ŐĭĭȮĽħ,15'ȮĽƞĚĔĸńĭĴŅ
ŒľƟĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅ 

 2,ȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮĪŜŅľĬńĚĽŊŀŐěƟĚŒľƟőĶĚŏĶňĵĬĨƟĬĽńĚĔńħĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌĪňŗĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĕƟŅ
ĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮŏıŊŗŀŐěƟĚŒľƟĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŒĬĽńĚĔńħĪĶŅĭĨƞŀœĮ 

4,ȮFlow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

įŌƟĴňĽŇĪīŇśĕŀĵĔŏĺƟĬĵŊŗĬėŜŅĕŀıĶƟŀĴŏŀĔĽŅĶľĸńĔģŅĬ 

ë×óÚé÷Âêó/ìÚ¬èãÈóÚÖäèÉëîÛ 

ĽıĪ,ĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĽƞĚŏĶŊŗŀĚĩŉĚįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħŒľƟĽńĽħňěńĚľĺńħ 

Ýúè¬óäóËÂóäÉòÈìèòÕðîîÂìÚòÈëøîäòÛäîÈ 

ĽıĪ,ȮĽƞĚľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚŒľƟĽĩŅĬĻŉĔļŅ 
-ľĬƞĺĵĚŅĬĨƟĬĽńĚĔńħ 



ĕƟŀĽńĚŏĔĨŒĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇ 

 ėĶŌĵŊŗĬėĺŅĴĮĶŃĽĚėƢĨƟŀĚĵŊŗĬėŜŅĕŀĔƞŀĬȮ1.ȮĺńĬȮ&ĮĶŃĴŅĦŏħŊŀĬĔŋĴĳŅıńĬīƢ' 

7. ŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 

 ľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚĔŅĶŏĮƦĬėĶŌ 

6,ȮŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 

 /,ȮıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮı,Ļ,Ȯ0275 

 0,ȮıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶŃŏĭňĵĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,Ȯ0325 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7,ȮĽĶŋĮĴŅĨĶģŅĬĔĶŃĭĺĬĚŅĬȮĚŅĬĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶ 

ĝŊŗŀĚŅĬȮĚŅĬĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶ ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮĽıĪ,ȮĽıģ, ĶľńĽŏŀĔĽŅĶ 
ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽŜŅėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶȮĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌĪňŗĴňĽŇĪīŇĵĔŏĺƟĬŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶŏĴŊŗŀĵŊŗĬėĺŅĴĮĶŃĽĚėƢĕŀĵĔŏĺƟĬĨƟŀĚœħƟĶńĭĽŇĪīŇś 
ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀŀĬŋĠŅĨĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶ 
ĸŜŅħńĭĪňŗ įńĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħ ŏĺĸŅħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ ĴŅĨĶģŅĬėŋĦĳŅıĚŅĬ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ľĴŅĵŏľĨŋ 

1 
 
 

 įŌƟĴňĽŇĪīŇśĕŀĵĔŏĺƟĬĵŊŗĬėŜŅĕŀıĶƟŀĴŏŀĔĽŅĶľĸńĔģŅĬ   įŌƟĴňĽŇĪīŇś  

2 
 
 

ĽĩŅĬĻŉĔļŅ-ľĬƞĺĵĚŅĬĨĶĺěĽŀĭ   ĽĩŅĬĻŉĔļŅ 
ĽıĪ, 

 

3 
 
 

ĽıĪ,ĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĽƞĚŏĶŊŗŀĚįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħ 
ŒľƟĽńĽħňěńĚľĺńħ 

  ĽıĪ,  

4 
 
 

įƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħŀŀĔľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚ   ĽńĽħňěńĚľĺńħ  

5 
 
 
 
 

ĽıĪ,ĽƞĚľĬńĚĽŊŀĶńĭĶŀĚŒľƟĽĩŅĬĻŉĔļŅ-ľĬƞĺĵĚŅĬĨƟĬĽńĚĔńħ   ĽıĪ,  

 

ėŜŅŀīŇĭŅĵĽńĠĸńĔļĦƢįńĚĕńŘĬĨŀĬȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮěŋħŏĶŇŗĴĨƟĬĽŇŘĬĽŋħĔĶŃĭĺĬĚŅĬȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĔŇěĔĶĶĴĚŅĬľĶŊŀĔŅĶĮĢŇĭńĨŇȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĔŅĶĨńħĽŇĬŒěȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĪŇĻĪŅĚľĶŊŀŏėĸŊŗŀĬœĺĕŀĚĚŅĬȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮěŋħŏĝŊŗŀĴĨƞŀĶŃľĺƞŅĚľĬƟŅ&ĩƟŅœĴƞěĭĳŅĵŒĬȮ/ȮľĬƟŅ'  



ĚŅĬĕŀĵĔŏĺƟĬœĴƞŏĶňĵĔĴŅĨĶĺěŏĸŊŀĔŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶŒľƟŐĔƞėĶŌĨŅĴĴŅĨĶŅȮ/2Ȯ&3'ȮŐľƞĚ
ıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮıĻ,03375 

/,ȮĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬ 

 ĚŅĬĕŀĵĔŏĺƟĬœĴƞŏĶňĵĔĴŅĨĶĺěŏĸŊŀĔŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĪľŅĶŒľƟŐĔƞėĶŌĨŅĴĴŅĨĶŅȮ/2&3'ȮŐľƞĚıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇ
ĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮı,Ļ,0275 

0,ȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

 ŏıňŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀĕŀĵĔŏĺƟĬœĴƞŏĶňĵĔĴŅĨĶĺěŏĸŊŀĔŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶ 

1,ȮĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

 ĮĶŃĽŅĬĶŃľĺƞŅĚőĶĚŏĶňĵĬŒĬĽńĚĔńħĪňŗĴňėĶŌŏĕƟŅĶńĭĔŅĶĵĔŏĺƟĬœĴƞŏĶňĵĔĴŅĨĶĺěŏĸŊŀĔŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĪľŅĶŒľƟŐĔƞ
ėĶŌĔńĭľĬƞĺĵĚŅĬĶŅĝĔŅĶĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚȮėŊŀȮįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħĪňŗĴňėĶŌŒĽĽńĚĔńħĕŀĵĔŏĺƟĬœĴƞŏĶňĵĔĴŅĨĶĺě 

2,ȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ - 

ĨƟŀĚĴňėŋĦĽĴĭńĨŇħńĚĬňŘ 

5. ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

 ĺŇīňĵĔŏĺƟĬ 

 /,ȮŒľƟőĶĚŏĶňĵĬŒĬĽńĚĔńħĪňŗĴňėĶŌĞŉŗĚœħƟĶńĭĔŅĶĵĔŏĺƟĬȮŐěƟĚĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗ
ĔŅĶĻŉĔļŅěŃŐěƟĚįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħȮĞŉŗĚėĶŌįŌƟĬńŘĬĪŜŅĔŅĶĽŀĬŒĬĪƟŀĚĩŇŗĬĪňŗĔƞŀĬŏħŊŀĬŏĴļŅĵĬĕŀĚĮƖĪňŗĩŌĔŏĶňĵĔœĴƞ
ĬƟŀĵĔĺƞŅľĔĽŇĭĺńĬľĔĽŇĭĺńĬȮŏĺƟĬŐĨƞĔĶĦňĵƟŅĵœĮĮĶŃěŜŅĪŜŅĔŅĶĽŀĬŒĬĽĩŅĬĻŉĔļŅŀŊŗĬȮĬŀĔěŅĔĪňŗĔŜŅľĬħœĺƟŒĬ
ŒĭĽŜŅėńĠĵĔŏĺƟĬėĶŌŒľƟĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĽƞĚĶŅĵĝŊŗŀėĶŌĪňŗĵƟŅĵĴŅĮĶŃěŜŅĪŜŅĔŅĶĽŀĬȮĞŉŗĚěŃœħƟĶńĭĔŅĶĵĔŏĺƟĬ
ĬƟŀĵĔĺƞŅľĔĽŇĭĺńĬœħƟȮŐĨƞĨƟŀĚĔƞŀĬĔŅĶĨĶĺěŏĸŊŀĔŒĬěńĚľĺńħĪňŗŏĮƦĬĳŌĴŇĸŜŅŏĬŅĪľŅĶĕŀĚėĶŌėĬĬńŘĬ 

 0,ȮįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶĔĶŋĚŏĪıĴľŅĬėĶȮľĶŊŀįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħȮŏĮƦĬįŌƟŀŀĔŒĭĽŜŅėńĠĵĔŏĺƟĬėĶŌŒľƟŐĔƞėĶŌĞŉŗĚĪŜŅ
ĔŅĶĽŀĬŀĵŌƞŒĬĪƟŀĚĪňŗȮŐĸƟĺŐěƟĚŒľƟľńĺľĬƟŅĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨľĶŊŀĬŅĵŀŜŅŏĳŀĪƟŀĚĪňŗĪňŗŏĮƦĬĳŌĴŇĸŜŅŏĬŅĪľŅĶĕŀĚėĶŌįŌƟĺƞŅ
ĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħȮĪňŗœħƟĶńĭŐěƟĚȮŐěƟĚŒľƟľńĺľĬƟŅŏĕĨľĶŊŀĬŅĵŀŜŅŏĳŀĪƟŀĚĪňŗĪňŗŏĮƦĬĳŌĴŇĸŜŅŏĬŅĪľŅĶĕŀĚėĶŌįŌƟĬńŘĬĪĶŅĭŀňĔ
ĨƞŀľĬŉŗĚȮĪńŘĚĬňŘŒľƟŐěƟĚĨƞŀĔńĬĳŅĵŒĬĽŅĴĽŇĭĺńĬ 

 1,ȮŒĭĽŜŅėńĠĵĔŏĺƟĬėĶŌŒľƟŏĮƦĬœĮĨŅĴȮĽħ,15ȮĪƟŅĵĔġľĴŅĵĔĶŃĪĶĺĚȮĜĭńĭȮĪňŗȮ20Ȯ&ı,Ļ,Ȯ03/5'ȮŀŀĔĨŅĴ
ėĺŅĴŒĬıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮı,Ļ,Ȯ0275 

  



 ĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀĵĔŏĺƟĬ 

 /,ŐěƟĚĶŅĵĝŊŗŀėĶŌŒĬĽńĚĔńħŒľƟĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĪĶŅĭŏıŊŗŀħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĨƞŀœĮ 

 0,ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅŐěƟĚĶŅĵĝŊŗŀœĮĵńĚįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħȮŏıŊŗŀħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀĵĔŏĺƟĬœĴƞŏĶňĵĔ
ĴŅĨĶĺěŏĸŊŀĔŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶŒľƟŐĔƞėĶŌ 

 1,ȮŏĴŊŗŀįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħŐěƟĚĵĔŏĺƟĬŒľƟėĶŌĪňŗĕŀĵĔŏĺƟĬŐĸŃħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĵĔŏĺƟĬŒľƟĨŅĴĔġĔĶŃĪĶĺĚĜĭńĭ
ĪňŗȮ20Ȯ&ı,Ļ,03/5'ȮĨŅĴıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮı,Ļ,Ȯ0275ȮĕƟŀȮ2Ȯ&/'ȮŐĸƟĺŐěƟĚĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗ
ĔŅĶĻŉĔļŅ 

 2,ȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅŐěƟĚőĶĚŏĶňĵĬŒĬĽńĚĔńħĪňŗĴňėĶŌĕŀĵĔŏĺƟĬĔĶĦňħńĚĔĸƞŅĺ 

  

4,ȮFlow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĽĩŅĬĻŉĔļŅ-ľĬƞĺĵĚŅĬĨĶĺěĽŀĭĕƟŅĶŅĝėĶŌĞŉŗĚěŃ
œħƟĶńĭĔŅĶĵĔŏĺƟĬŏĔĦĤƢĪľŅĶ 

ëßØ.ÖäèÉëîÛĀæñë¬ÈÿäøćîÈ×÷ÈÝúè¬óäóËÂóäÉòÈìèòÕĂìëòëÕöÉòÈìèòÕ 

įŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħłȮŀŀĔľĬńĚĽŊŀĵĔŏĺƟĬ 

ëßØ.ë¬ÈìÚòÈëøîãÂÿèÚĂìë×óÚé÷Âêó/ìÚ¬èãÈóÚÖÚ

ëòÈÂòÕ 

ŐěƟĚŒľƟľńĺľĬƟŅŏĕĨľĶŊŀĬŅĵŀŜŅŏĳŀĪƟŀĚĪňŗȮȮĪňŗŏĮƦĬ
ĳŌĴŇĸŜŅŏĬŅĪľŅĶĕŀĚėĶŌįŌƟĬńŘĬ 



ĕƟŀĽńĚŏĔĨŒĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇ 

 /,ȮľŅĔőĶĚŏĶňĵĬŒĬĽńĚĔńħĪňŗėĶŌĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĔĦĤƢĪľŅĶȮŐĸŃœĴƞŐěƟĚŒľƟĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅ
ĪĶŅĭĔƞŀĬĔŜŅľĬħėŊŀĳŅĵŒĬĽŅĴĽŇĭĺńĬȮěŃĪŜŅŒľƟœĴƞĽŅĴŅĶĩħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀĵĔĵƞŀĚŏĺƟĬĔŅĶŏĔĦĤƢĪľŅĶœħƟ 

 0,ȮĔŅĶĕŀĵĔŏĺƟĬœĴƞŏĶňĵĔĴŅĨĶĺěŏĸŊŀĔŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶŒľƟėĶŌȮĨŅĴĴŅĨĶŅȮ/2Ȯ&3'ȮĨƟŀĚĮĢŇĭńĨŇĨŅĴ
ĔĢĔĶŃĪĶĺĚĜĭńĭĪňŗȮ20Ȯ&ı,Ļ,Ȯ03/5'ȮŀŀĔĨŅĴıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮı,Ļ,Ȯ0275ȮĕƟŀȮ2Ȯ&/'ȮěŉĚěŃ
ĽŅĴŅĶĩħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĵĔŏĺƟĬŒľƟœħƟ 

5,ȮŐĭĭĲĶƢŀĴĪňŗŒĝƟ 

6,ȮŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 

 ĔġĔĶŃĪĶĺĚȮĜĭńĭĪňŗȮ20Ȯ&ı,Ļ,Ȯ03/5'ȮŀŀĔĨŅĴėĺŅĴŒĬıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮı,Ļ,0275Ȯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7,ȮĽĶŋĮĴŅĨĶģŅĬĔĶŃĭĺĬĚŅĬȮĚŅĬĕŀĵĔŏĺƟĬœĴƞŏĶňĵĔĴŅĨĶĺěŏĸŊŀĔŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶŒľƟŐĔƞėĶŌĨŅĴĴŅĨĶŅȮ/2Ȯ&3'ȮŐľƞĚıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮı,Ļ,Ȯ0275 

ĝŊŗŀĚŅĬĚŅĬĕŀĵĔŏĺƟĬœĴƞŏĶňĵĔĴŅĨĶĺěŏĸŊŀĔŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶŒľƟŐĔƞėĶŌĨŅĴĴŅĨĶŅȮ/2Ȯ&3'ȮŐľƞĚıĶŃĶŅĝĭńĠĠńĨŇĶńĭ
ĶŅĝĔŅĶĪľŅĶȮı,Ļ,Ȯ0275 
 

ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ 
ĽıĪ,ȮĽıģ, 

ĶľńĽŏŀĔĽŅĶ 

ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽŜŅėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶȮĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌĪňŗĴňĽŇĪīŇĵĔŏĺƟĬŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶŏĴŊŗŀĵŊŗĬėĺŅĴĮĶŃĽĚėƢĕŀĵĔŏĺƟĬĨƟŀĚœħƟĶńĭĽŇĪīŇś 
ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĕŀŀĬŋĠŅĨĕŀĵĔŏĺƟĬĔŅĶŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶĪľŅĶ 
ĸŜŅħńĭĪňŗ įńĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħ ŏĺĸŅħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ ĴŅĨĶģŅĬėŋĦĳŅıĚŅĬ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ľĴŅĵŏľĨŋ 

1 
 
 

 ĽĩŅĬĻŉĔļŅ-ľĬƞĺĵĚŅĬĨĶĺěĽŀĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌĞŉŗĚěŃœħƟĶńĭ
ĔŅĶĵĔŏĺƟĬŏĔĦĤƢĪľŅĶ 

  įŌƟĴňĽŇĪīŇś  

2 
 
 

ĽıĪ,ĨĶĺěĽŀĭŐĸŃĽƞĚŏĶŊŗŀĚĩŉĚįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħŒľƟĽńĽħň
ěńĚľĺńħ 

  ĽĩŅĬĻŉĔļŅ 
ĽıĪ, 

 

3 
 
 

įŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħłŀŀĔľĬńĚĽŊŀĵĔŏĺƟĬ   ĽńĽħňěńĚľĺńħ  

4 
 
 

ĽıĪ,ĽƞĚľĬńĚĽŊŀĵĔŏĺƟĬŒľƟĽĩŅĬĻŉĔļŅ-ľĬƞĺĵĚŅĬĨƟĬĽńĚĔńħȮ   ĽńĽħňěńĚľĺńħ  

5 
 
 
 
 

ŐěƟĚŒľƟľńĺľĬƟŅŏĕĨľĶŊŀĬŅĵŀŜŅŏĳŀĪƟŀĚĪňŗĪňŗŏĮƦĬĳŌĴŇĸŜŅŏĬŅ
ĪľŅĶĕŀĚėĶŌįŌƟĬńŘĬ 

  ėĶŌįŌƟĕŀĵĔŏĺƟĬ  

 

ėŜŅŀīŇĭŅĵĽńĠĸńĔļĦƢįńĚĕńŘĬĨŀĬȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮěŋħŏĶŇŗĴĨƟĬĽŇŘĬĽŋħĔĶŃĭĺĬĚŅĬȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĔŇěĔĶĶĴĚŅĬľĶŊŀĔŅĶĮĢŇĭńĨŇȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĔŅĶĨńħĽŇĬŒěĪŇĻĪŅĚľĶŊŀŏėĸŊŗŀĬœĺĕŀĚĚŅĬȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮěŋħŏĝŊŗŀĴĨƞŀĶŃľĺƞŅĚľĬƟŅ&ĩƟŅœĴƞěĭĳŅĵŒĬȮ/ȮľĬƟŅ



 
 

ĚŅĬőĮĶŐĔĶĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ&P-OBEC' 
ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮŏĕĨȮ07 

1. ĝŊŗŀĚŅĬ 
őĮĶŐĔĶĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ&P-OBEC' 

2. ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 
1. ŏıŊŗŀŒľƟĔŅĶĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸħƟĺĵőĮĶŐĔĶĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ&P-OBEC'ȮħŜŅŏĬŇĬœĮŀĵƞŅĚĩŌĔĨƟŀĚȮ
ĶĺħŏĶŖĺȮĪńĬĽĴńĵȮŏĮƦĬœĮĨŅĴľĸńĔīĶĶĴĴŅĳŇĭŅĸȮĽĬŀĚėĺŅĴĨƟŀĚĔŅĶĕŀĚĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶ
ĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮŐĸŃĽĩŅĬĻŉĔļŅ 

2. ŏıŊŗŀĽƞĚŏĽĶŇĴŏěƟŅĪňŗŒľƟĴňėĺŅĴĶŌƟėĺŅĴĽŅĴŅĶĩȮĴňĪńĔļŃȮŐĸŃŏěĨėĨŇĪňŗħňŒĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬħƟĺĵőĮĶŐĔĶĴ
ĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ&P-OBEC'ȮŒľƟŏĔŇħįĸĽŜŅŏĶŖěĨŅĴľĸńĔĔŅĶĭĶŇľŅĶŐĭĭĴŋƞĚįĸĽńĴķĪīŇś 

3. ĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 
1. ĚŅĬĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭŐĸŃĭńĠĝňĩŊŀěƞŅĵ 

- ĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 
- ĔŅĶėĺĭėŋĴŐĸŃěńħĪŜŅĭńĠĝňŀńĨĶŅŏĚŇĬĺŇĪĵģŅĬŃĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶ 
- ĔŅĶěńħĪŜŅĭńĠĝňėĺĭėŋĴĶŅĵŀńĨĶŅŐĸŃŏĚŇĬŏħŊŀĬĶŅĵĭŋėėĸ 

2. ĚŅĬĺŅĚŐįĬŀńĨĶŅĔŜŅĸńĚŐĸŃĔŜŅľĬħĨŜŅŐľĬƞĚ 
- ĔŅĶĔŜŅľĬħŒľƟĴňľĶŊŀŏĸŊŗŀĬĺŇĪĵģŅĬŃĪňŗĽŌĚĕŉŘĬ 
- ĕƟŀĴŌĸĬńĔŏĶňĵĬ 
- ĔŅĶĺŇŏėĶŅŃľƢŐĸŃĺŅĚŐįĬŀńĨĶŅĔŜŅĸńĚ 

3. ĔĸŋƞĴĚŅĬĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ 
- ĕƟŀĴŌĸĭŋėėĸȮŏĝƞĬȮŏĸĕĭńĨĶĮĶŃĝŅĕĬȮĺńĬŏħŊŀĬĮƖŏĔŇħȮĭĶĶěŋȮĔŅĶĻŉĔļŅ 
- ĔŅĶĸŅ 
- ĔŅĶŏĸŊŗŀĬĨŜŅŐľĬƞĚŐĸŃŀńĨĶŅŏĚŇĬŏħŊŀĬ 
- ĔŅĶŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚĝŊŗŀ-ĽĔŋĸ 
- ĔŅĶŀĭĶĴĻŉĔļŅħŌĚŅĬ 
- ĔŅĶŐĔƟœĕĺńĬŏħŊŀĬĮƖŏĔŇħ 
- ĔŅĶėĺĭėŋĴĔŅĶŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶ 

4. ĔĸŋƞĴĚŅĬĽĶĶľŅŐĸŃĭĶĶěŋŐĨƞĚĨńŘĚ 
- ĔŅĶĭĶĶěŋŐĨƞĚĨńŘĚ 
- ĔŅĶĵƟŅĵ 
- ĔŅĶőŀĬ 
- ĚŅĬıĬńĔĚŅĬĶŅĝĔŅĶ 
- ĔŅĶĸŅŀŀĔěŅĔĶ 

 
2,ȮȮȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ- 
3,ȮȮȮĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ               



1. ĽŜŅĶŀĚĕƟŀĴŌĸ  1. ėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴ ĽŜŅĶŀĚĕƟŀĴŌĸ 

2. ĕƟŀĴŌĸĽŜŅĶŀĚěŃĩŌĔĬŜŅœĮŏĔŖĭĪňŗ c:\person\backup\ź.  ȮȮ 

ȮȮȮȮľĶŊŀĪňŗĔŜŅľĬħ 
3. ŐĲƚĴĕƟŀĴŌĸĪňŗĽŜŅĶŀĚœĺƟĴňĝŊŗŀȮėŊŀȮbkupXXYYZZ.zip (XX 
ėŊŀȮĮƖȮı,Ļ,, YY ėŊŀȮŏħŊŀĬ, ZZ ėŊŀȮĺńĬĪňŗ'ȮŏĝƞĬȮ
bkup510405.zip ėŊŀ ŐĲƚĴĪňŗĽŜŅĶŀĚœĺƟŏĴŊŗŀĺńĬĪňŗȮ5  ŏħŊŀĬ
ŏĴļŅĵĬȮȮı,Ļ,  2551 

2. ĬŜŅĕƟŀĴŌĸĽŜŅĶŀĚĴŅŒĝƟĚŅĬȮ **ĨƟŀĚĴňĕƟŀĴŌĸĪňŗĽŜŅĶŀĚœĺƟȮ&bkupXXYYZZ.zip) ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ
ŀĵŌƞĪňŗ c:\person\backup\źľĶŊŀĪňŗĔŜŅľĬħ** 
1. ŏĸŊŀĔŐľĸƞĚĕƟŀĴŌĸ 

2. ŏĸŊŀĔĺńĬȮȮŏħŊŀĬȮŐĸŃȮı,Ļ,ȮĪňŗĽŜŅĶŀĚĕƟŀĴŌĸœĺƟ ŏıŊŗŀŒľƟȮȮȮ 

ȮȮȮȮőĮĶŐĔĶĴėƟĬľŅŐĲƚĴĕƟŀĴŌĸĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĬŜŅĴŅŒĝƟĚŅĬ 
3. ėĺĶŀƞŅĬėŜŅŐĬŃĬŜŅĪňŗőĮĶŐĔĶĴŐĽħĚĪňŗľĬƟŅěŀĳŅı ŒľƟȮȮ 

ȮȮȮĝńħŏěĬĩŌĔĨƟŀĚĪŋĔėĶńŘĚĔƞŀĬŏĸŊŀĔėĸŇĔȮȮĨĔĸĚ 

1. ĔŜŅľĬħ Username Password ȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏĮƦĬĔŅĶĔŜŅľĬħȮUsername ŐĸŃȮPassword ĕŀĚįŌƟ
ŏĕƟŅŒĝƟőĮĶŐĔĶĴőħĵěŜŅŐĬĔĨŅĴĚŅĬȮĪńŘĚȮ4 ĚŅĬŒĬĔĸŋƞĴ
ĭĶŇľŅĶĚŅĬȮȮȮȮĭŋėĸőħĵįŌƟĔŜŅľĬħěŃĨƟŀĚŏĮƦĬįŌƟėŋĴĶŃĭĭľĶŊŀĴň
ĽŇĪīŇĔŜŅľĬħĔŅĶŏĕƟŅŒĝƟĚŅĬŒĬőĮĶŐĔĶĴĕŀĚŏěƟŅľĬƟŅĪňŗȮ
ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĽŅĴŅĶĩŏĸŊŀĔĪŜŅĚŅĬœħƟ 2 ŀĵƞŅĚȮėŊŀȮĭńĬĪŉĔŏıŇŗĴ
įŌƟŒĝƟĚŅĬȮŐĸŃĸĭįŌƟŒĝƟĚŅĬŀŀĔěŅĔĶŃĭĭ 
ĔĶĦňȮĸĭȮUsername / Password 
   1. ėĸŇĔ Username / Password ĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĸĭŀŀĔ
œĴƞŒľƟŏĕƟŅœĮŒĝƟĚŅĬ 
   2. ėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴ ĸĭ      

   3. ėĸŇĔĮŋƙĴ OK ŏıŊŗŀĵŊĬĵńĬ 

ĔĶĦňȮĭńĬĪŉĔȮUsername / Password ŏıŇŗĴ 
1. ŏĸŊŀĔĚŅĬĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŒľƟŏĕƟŅœĮŒĝƟĚŅĬ 
2. ĔĶŀĔ Username ŐĸŃ Password ĨŅĴĪňŗįŌƟŒĝƟ
ĨƟŀĚĔŅĶ      

 3. ĔĶŀĔ Password ŏıŊŗŀĵŊĬĵńĬ 

file:///c:/person/backup/…
file:///c:/person/backup/…


 

ĔĶĦňĪňŗěŃŏıŇŗĴȮľĶŊŀŏĮĸňŗĵĬȮUsername / Password ěŃĨƟŀĚȮLogin ħƟĺĵ Administrator (įŌƟėĺĭėŋĴĶŃĭĭ'  

 

4. ĔŜŅľĬħĶľńĽ 

 

 

 

 

 

ĪŋĔĶŅĵĔŅĶĪŜŅĚŅĬŒĬĸńĔļĦŃŏħňĵĺĔńĬ   

ŏĮƦĬĔŜŅľĬħĶľńĽȮĕŀĚĕƟŀėĺŅĴĨƞŅĚȮŕ 10 ĶŅĵĔŅĶȮħńĚĬňŘ
1. ĺŋĥŇȮ    

    2. ĺŇĝŅŏŀĔȮ    
3. őĶĚŏĶňĵĬ  

    4. ĔĸŋƞĴőĶĚŏĶňĵĬ 
5. ŀŜŅŏĳŀ  
6. ěńĚľĺńħ  
7. ĨŜŅŐľĬƞĚ  
8. ĭńĠĝňŏĚŇĬŏħŊŀĬ 
9. ĨŜŅŐľĬƞĚĸŌĔěƟŅĚ  

 10. ĶľńĽŀńĨĶŅěƟŅĚĽŅĴŅĶĩŏĸŊŀĔĪŜŅĚŅĬœħƟȮ  2 ŀĵƞŅĚ 
ėŊŀ ŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸȮŐĸŃŏıŇŗĴĕƟŀĴŌĸ 
ĔĶĦňȮŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸ 
   1. ėĸŇĔĪňŗŐĩĭĶŅĵĔŅĶ 
   2. ėĸŇĔĪňŗŐĩĭĕƟŀĴŌĸĪňŗěŃŐĔƟœĕ 
ĔĶĦň ŏıŇŗĴĕƟŀĴŌĸ 
   ėĸŇĔĪňŗĶľńĽŐĶĔĕŀĚĶŅĵĔŅĶĽŋħĪƟŅĵȮŐĸƟĺŏĸŊŗŀĬȮ
Cursor ĸĚ  ĔŖĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴœħƟŏĸĵ 

5. ĔŜŅľĬħĶľńĽėĸńĚŏĭŇĔŏĚŇĬ ĔĶĦňȮĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸėĸńĚŏĭŇĔŏĚŇĬ 
1. ĔĶŀĔĸŜŅħńĭĪňŗėĸńĚŏĭŇĔŏĚŇĬ 
2. ıŇĴıƢĝŊŗŀėĸńĚ 

    3. ŏĸŊŀĔȮĽĮŀ,-Ĕ, ĪňŗĨŅĶŅĚ 
4. ėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴ ŏĸŊŀĔŀŜŅŏĳŀĪňŗŏĭŇĔŏĚŇĬěŅĔėĸńĚĬňŘ 
5. ėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴ OK ŏıŊŗŀĵŊĬĵńĬ 

6. Pack  ĕƟŀĴŌĸ  -     ŏĮƦĬĔŅĶěńħĔŅĶĕƟŀĴŌĸĪňŗĪƞŅĬĸĭĕƟŀĴŌĸŒĬĶŅĵĔŅĶĨƞŅĚȮŕ ŀŀĔěŅĔģŅĬĕƟŀĴŌĸŀĵƞŅĚ
ĩŅĺĶ  ĞŉŗĚœĴƞĴňįĸĔĶŃĪĭŒħȮŕ ĨƞŀĕƟŀĴŌĸŒĬĕĦŃĬňŘĕŀĚĪƞŅĬ 

 4. ėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴ ŏıŇŗĴ-ĭńĬĪŉĔ 



 
6.   Folw Chart 

ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸĸĚŒĬőĮĶŐĔĶĴȮȮP-OBEC ĔĶĦňĔŅĶĭńĬĪŉĔŀńĨĶŅĨŜŅŐľĬƞĚŒľĴƞ 

ĶńĭėŜŅĽńŗĚĭĶĶěŋŐĸŃŐĨƞĚĨńŘĚįŌƟĽŀĭŐĕƞĚĕńĬœħƟȮ 

ěŅĔĚŅĬĽĶĶľŅŐĸŃĭĶĶěŋŐĨƞĚĨńŘĚ 

ŏĕƟŅőĮĶŐĔĶĴȮP-OBECȮŏĕƟŅĶŃĭĭĚŅĬȮJ 

įŌƟŒĝƟ :ȮJ 

ĶľńĽįƞŅĬȮ: J 

ŏĕƟŅŏĴĬŌȮĭńĬĪŉĔŀńĨĶŅĨŜŅŐľĬƞĚŒľĴƞȮ 

ŒĽƞŏĸĕĨŜŅŐľĬƞĚȮĪňŗœħƟĶńĭĭĶĶěŋŐĸŃŐĨƞĚĨńŘĚ 

ĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĶŅĵĸŃŏŀňĵħĮĶŃĔŀĭħƟĺĵ 

1. ĨŜŅŐľĬƞĚȮ 
2. ėŜŅĬŜŅľĬƟŅȮĝŊŗŀ-ĽĔŋĸȮ&ĪńŘĚĳŅļŅœĪĵŐĸŃĳŅļŅŀńĚĔķļ' 
3. ŏĸĕĭńĨĶĮĶŃĝŅĝĬ 
4. ĶŃħńĭĕńŘĬĪňŗœħƟĶńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬ 
5. ĭńĬĪŉĔĴŌĸ 

 

ŏĕƟŅŏĴĬŌȮěńħĔŅĶĕƟŀĴŌĸŏıŊŗŀĽŜŅĶŀĚĕƟŀĴŌĸĽƞĚŒľƟȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ
ĽŜŅĬńĔıńĥĬŅĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸŐĸŃĬŇĨŇĔŅĶȮ

http://personnel.obec.go.th/personnel/personel-
office/area/index.php 

 

 

 

ŒĝƟŏĺĸŅȮĮĶŃĴŅĬȮ3ȮĬŅĪňȮ 

ŒĬĔŅĶĭńĬĪŉĔȮ/ȮȮĶŅĵ 

http://personnel.obec.go.th/personnel/personel-office/area/index.php
http://personnel.obec.go.th/personnel/personel-office/area/index.php


5,ȮȮȮŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 
            - 
ĕƟŀĽńĚŏĔĨŒĬĶŃħńĭĮĢŇĭńĨŇ 

  ŒĬĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŒĽƞŒĬőĮĶŐĔĶĴĪŋĔėĶńŘĚĨƟŀĚĨĶĺěĽŀĭĶŅĵĸŃŏŀňĵħŒľƟėĶĭĩƟĺĬȮŏĸĕĨŜŅŐľĬƞĚȮȮȮȮȮȮȮȮ
ĝŊŗŀőĶĚŏĶňĵĬȮĕƟŀĴŌĸĽƞĺĬĨńĺĭŋėėĸŒľƟĩŌĔĨƟŀĚĔƞŀĬĔŅĶĔĶŀĔĸĚŒĬőĮĶŐĔĶĴȮ 

6,ȮȮȮȮŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬŀƟŅĚŀŇĚ 
ėŌƞĴŊŀőĮĶŐĔĶĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ&P-OBEC'Ȯ&Personnel-office of Basic Education 

Commision'ȮĽŜŅĬńĔıńĥĬŅĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸŐĸŃĬŇĨŇĔŅĶȮĽŜŅĬńĔĚŅĬėĦŃĔĶĶĴĔŅĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬ 
7,ȮȮȮȮĽĶŋĮįĸĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĚŅĬ 
  ĕƟŀĴŌĸŒĬőĮĶŐĔĶĴȮP-OBEC ŏĮƦĬĮƤěěŋĭńĬ ĽŅĴŅĶĩėƟĬľŅœħƟĨĸŀħŏĺĸŅ 
  



 
ĽĶŋĮĴŅĨĶģŅĬĔĶŃĭĺĬĚŅĬȮőĮĶŐĔĶĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ&P-OBEC' 
 

ĝŊŗŀĚŅĬȮȮőĮĶŐĔĶĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ&P-OBEC' ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ ĶľńĽŏŀĔĽŅĶ 

ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽŜŅėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶȮ: ŏĮƦĬőĮĶŐĔĶĴĪňŗĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅ ŏĴŊŗŀĴňĔŅĶĭĶĶěŋŀńĨĶŅĨŜŅŐľĬƞĚŒľĴƞěŃĨƟŀĚĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĕŀĚĭŋėėĸĬńŘĬŒĽƞŒĬőĮĶŐĔĶĴ
ŐĸŃŏĴŊŗŀĴňĔŅĶĸŅŀŀĔŐĸŃŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶȮěŃĨƟŀĚĸĭĕƟŀĴŌĸĕŀĚĭŋėėĸĬńŘĬŀŀĔěŅĔőĮĶŐĔĶĴȮŏıŊŗŀŒľƟĕƟŀĴŌĸŒĬőĮĶŐĔĶĴŏĮƦĬĮƤěěŋĭńĬ 

ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ : ŏıŊŗŀŒľƟĔŅĶĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸħƟĺĵőĮĶŐĔĶĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ&P-OBEC'ȮħŜŅŏĬŇĬœĮŀĵƞŅĚĩŌĔĨƟŀĚȮĶĺħŏĶŖĺȮĪńĬĽĴńĵȮĮĶńĭĮĶŋĚĕƟŀĴŌĸŒľƟŏĮƦĬĮƤěěŋĭńĬȮ 

ĸŜŅħńĭĪňŗ įńĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ 
ŏĺĸŅ
ħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ 

ĴŅĨĶģŅĬȮȮȮȮȮȮȮȮ
ėŋĦĳŅıĚŅĬ 

įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ľĴŅĵŏľĨŋ 

1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶńĭėŜŅĽńŗĚĭĶĶěŋŐĸŃŐĨƞĚĨńŘĚįŌƟĽŀĭŐĕƞĚĕńĬœħƟȮěŅĔĚŅĬĽĶĶľŅŐĸŃ
ĭĶĶěŋŐĨƞĚĨńŘĚ 

  
ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗ P-OBEC 

 

2 

 

ŏĕƟŅőĮĶŐĔĶĴȮP-OBECȮȮŏıŊŗŀĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸ   
ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗ P-OBEC 

 

3 

 

ĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĶŅĵĸŃŏŀňĵħĮĶŃĔŀĭħƟĺĵȮĨŜŅŐľĬƞĚ*ėŜŅĬŜŅľĬƟŅ*ȮĝŊŗŀ-
ĽĔŋĸȮ&ĪńŘĚĳŅļŅœĪĵŐĸŃĳŅļŅŀńĚĔķļ'*ŏĸĕĭńĨĶĮĶŃĝŅĝĬ*ĶŃħńĭĕńŘĬ
ĪňŗœħƟĶńĭŏĚŇĬŏħŊŀĬȮ 

  
ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗ P-OBEC 

 

4 

ĽŜŅĶŀĚĕƟŀĴŌĸĽƞĚŒľƟĽŜŅĬńĔıńĥĬŅĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸŐĸŃĬŇĨŇĔŅĶȮ
http://personnel.obec.go.th/personnel/personel-
office/area/index.php 

 

  

ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗ P-OBEC 

 

 

 

 

 

http://personnel.obec.go.th/personnel/personel-office/area/index.php
http://personnel.obec.go.th/personnel/personel-office/area/index.php


 
1. ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬ 

  ĚŅĬĶńĭľĬńĚĽŊŀĶŅĝĔŅĶ 

0,ȮĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

  ŏıŊŗŀŏĮƦĬėŌƞĴŊŀĮĶŃĔŀĭĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬīŋĶĔŅĶĔĸŋƞĴȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅȮŒľƟĴňĴŅĨĶģŅĬŐĸŃĩŊŀĮĢŇĭńĨŇ
ŏĮƦĬœĮŒĬŐĬĺĪŅĚŏħňĵĺ 

1,ȮĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

  ĚŅĬĶńĭľĬńĚĽŊŀĶŅĝĔŅĶȮėĶŀĭėĸŋĴĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĚŅĬĨńŘĚŐĨƞȮĔŅĶĶńĭľĬńĚĽŊŀȮĔŅĶĺŇŏėĶŅŃľƢŏĬŊŘŀľŅȮĔŅĶĴŀĭ
įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭȮĔŅĶĬŜŅŏĽĬŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅ 

2,ȮėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

  2,/ȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗȮľĴŅĵĩŉĚȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗīŋĶĔŅĶȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗıĬńĔĚŅĬīŋĶĔŅĶ 

  2,0ȮĽŜŅĬńĔĚŅĬȮľĴŅĵĩŉĚȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅ 

  2,1ȮįŌƟĭĶŇľŅĶȮľĴŅĵĩŉĚȮįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮĶŀĚįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬ
ŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮŐĸŃįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĔĸŋƞĴ 

  2,2ȮŏŀĔĽŅĶĸńĭȮľĴŅĵĩŉĚȮŏŀĔĽŅĶĪňŗœĴƞĽŅĴŅĶĩŏĮƕħŏįĵœħƟ 

  2,3ȮŏŀĔĽŅĶȮľĴŅĵĩŉĚȮŏŀĔĽŅĶȮıńĽħŋœĮĶļĦňĵƢŐĸŃĶŃĭĭȮAMSS 

5. ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

  3,/ȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĶńĭľĬńĚĽŊŀĶŅĝĔŅĶěŅĔĔĸŋƞĴŀŜŅĬĺĵĔŅĶȮĨĸŀħěĬŏİƚŅĶŃĺńĚŐĸŃıŇĴıƢľĬńĚĽŊŀĶŅĝĔŅĶěŅĔȮĽıģ,
ĪŅĚŏĺĮœĞĨƢȮĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚľĬńĚĽŊŀĶŅĝĔŅĶ-ŏŀĔĽŅĶĔĶĦňœĴƞĩŌĔĨƟŀĚȮĽƞĚėŊĬĔĸŋƞĴŀŜŅĬĺĵĔŅĶ 

  3,0ȮĔĶĦňĩŌĔĨƟŀĚȮĬŜŅŏĽĬŀŏıŊŗŀħŜŅŏĬŇĬĔŅĶőħĵŏĽĬŀŒľƟľńĺľĬƟŅĚŅĬīŋĶĔŅĶĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮĺŇŏėĶŅŃľƢ
ŏĬŊŘŀľŅŏıŊŗŀěŜŅŐĬĔĮĶŃŏĳĪȮįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ 

  3,1ȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗīŋĶĔŅĶĭńĬĪŉĔŒĬĪŃŏĭňĵĬľĬńĚĽŊŀĶńĭŐĸƟĺŐěĔľĬńĚĽŊŀĶŅĝĔŅĶĨŅĴĔĸŋƞĴĚŅĬŐĸŃįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭŏĶŊŗŀĚ 

  ĔĶĦňŏĮƦĬľĬńĚĽŊŀĸńĭȮĬŅĵĪŃŏĭňĵĬľĬńĚĽŊŀĸńĭȮĸĚĪŃŏĭňĵĬĶńĭľĬńĚĽŊŀŐĸƟĺĬŜŅŏĽĬŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĔĸŋƞĴĺŇŏėĶŅŃľƢȮ
ŏĬŊŘŀľŅŏıŊŗŀěŜŅŐĬĔĮĶŃŏĳĪȮįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬŐěĔĚŅĬįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭŏĶŊŗŀĚ 



  3,2ȮįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭŏĶŊŗŀĚȮĭńĬĪŉĔŏĽĬŀįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅŏıŊŗŀĪĶŅĭ-ıŇěŅĶĦŅ-ŀĬŋĴńĨŇ-
ŏľŖĬĝŀĭ-ĽńŗĚĔŅĶȮŐĸƟĺŐĨƞĔĶĦň 

 

4,ȮFlow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĶńĭľĬńĚĽŊŀĶŅĝĔŅĶěŅĔĔĸŋƞĴ
ŀŜŅĬĺĵĔŅĶŐĸŃĶŃĭĭȮAMSS++ 

ľńĺľĬƟŅĚŅĬīŋĶĔŅĶĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮ
ĺŇŏėĶŅŃľƢŏĬŊŘŀľŅŏıŊŗŀěŜŅŐĬĔĮĶŃŏĳĪȮ

įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ 

 

ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗīŋĶĔŅĶĭńĬĪŉĔŒĬĪŃŏĭňĵĬľĬńĚĽŊŀĶńĭŐĸƟĺŐěĔľĬńĚĽŊŀ
ĶŅĝĔŅĶĨŅĴĔĸŋƞĴĚŅĬŐĸŃįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭŏĶŊŗŀĚ 

 



ėŌƞĴŊŀĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĔŅĶŀŀĔĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģ 

ĔŅĶŀŀĔĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģȮĴňĕńŘĬĨŀĬȮħńĚĬňŘ 

Š,ȮȮĨĶĺěĽŀĭŏŀĔĽŅĶľĸńĔģŅĬ 

 Š,ŠȮȮĴňľĬńĚĽŊŀĬŜŅĽƞĚěŅĔľĬƞĺĵĚŅĬĨƟĬĽńĚĔńħ 

 Š,šȮȮėŜŅĕŀĴňĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģȮĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĩŌĔĨƟŀĚėĶĭĩƟĺĬȮŐĭĭȮ&ĭ,ě,Š' 

 Š,ŢȮȮĴňŐĭĭĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģȮľĶŊŀœĴƞ 

  Š,Ţ,ŠȮȮŐĭĭĭńĨĶłȮĩŌĔĨƟŀĚ 

  Š,Ţ,šȮȮŐĭĭĭńĨĶłȮŐĸŃėŜŅĕŀĴňĭńĨĶłȮěŃĨƟŀĚŏĮƦĬĮĶŃŏĳĪŏħňĵĺĔńĬ 

  Š,Ţ,ŢȮȮŏĸĕĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬĩŌĔĨƟŀĚ 

  Š,Ţ,ţȮȮĝŊŗŀĨńĺ-ĝŊŗŀĽĔŋĸȮĩŌĔĨƟŀĚ 

  Š,Ţ,ŤȮȮĶŃĭŋĨŜŅŐľĬƞĚȮĶŃħńĭĨŜŅŐľĬƞĚȮŐĸŃľĬƞĺĵĚŅĬĩŌĔĨƟŀĚ 

 Š,ţȮȮĶŌĮĩƞŅĵ 

  Š,ţ,ŠȮȮĕĬŅħĩŌĔĨƟŀĚľĶŊŀœĴƞ 

  Š,ţ,šȮȮĩƞŅĵœĺƟœĴƞŏĔŇĬȮťȮŏħŊŀĬȮőħĵŏĪňĵĭĔńĭĮĶŃĝŅĝĬȮĭńĨĶŏĔƞŅȮŐĸŃľĬƟŅĨŅěĶŇĚŒĬĮƤěěŋĭńĬ 

  Š,ţ,ŢȮȮŐĨƞĚĔŅĵĩŌĔĨƟŀĚľĶŊŀœĴƞ 

 Š,ŤȮȮĭńĨĶŏĔƞŅȮ&ĔĶĦňŏėĵĪŜŅĭńĨĶ' 

 Š,ŤȮȮĔĶĦňĕƟŅĶŅĝĔŅĶįŌƟĶńĭĭŜŅŏľĬŖěĭŜŅĬŅĠȮĨƟŀĚĴňĽŜŅŏĬŅȮėŜŅĽńŗĚŀŀĔěŅĔĶŅĝĔŅĶ- 

ȮȮȮȮȮȮĮĶŃĔŅĻŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶ 

 Š,ťȮȮĔĶĦňĭńĨĶľŅĵěŃĨƟŀĚĴňŒĭŐěƟĚėĺŅĴ 

 Š,ŦȮȮĔĶĦňŏĮĸňŗĵĬĝŊŗŀĨńĺȮ&ŐĭĭȮĝ,Ţ'ȮŏĮĸňŗĵĬĝŊŗŀĽĔŋĸȮ&ŐĭĭȮĝ,š'ȮŒĭĽŜŅėńĠĔŅĶĽĴĶĽȮŒĭĽŜŅėńĠĔŅĶľĵƞŅ 

 Š,ŧȮȮĔŅĶĶŃĭŋĨŜŅŐľĬƞĚŒĬĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģįŌƟĶńĭĭŜŅŏľĬŖěĭŜŅĬŅĠȮŒľƟĶŃĭŋĨŜŅŐľĬƞĚėĶńŘĚ 



ȮȮȮȮȮȮĽŋħĪƟŅĵĔƞŀĬŀŀĔěŅĶŅĝĔŅĶĕŀĚįŌƟĩŊŀĭńĨĶ 

 Š,ŨȮȮĔŅĶŐĨƞĚŏėĶŊŗŀĚŐĭĭĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶİƙŅĵıĸŏĶŊŀĬĬŀĔĮĶŃěŜŅĔŅĶȮŒľƟŒĝƟŏėĶŊŗŀĚŐĭĭŏĝƞĬŏħňĵĺĔńĭ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĕƟŅĶŅĝĔŅĶĮĶŃěŜŅĔŅĶȮŏĺƟĬŐĨƞŒľƟĨŇħŏėĶŊŗŀĚľĴŅĵŐĽħĚĽńĚĔńħĪňŗĮĔėŀŏĽŊŘŀħƟŅĬľĬƟŅĕƟŅĚĞƟŅĵŐĸŃ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏėĶŊŗŀĚľĴŅĵŀńĔļĶȮĬĔ,ȮĪŜŅħƟĺĵőĸľŃőĮĶƞĚĽňĪŀĚœĴƞĴňĕŀĭȮĽŌĚȮšȮŏĞĬĨŇŏĴĨĶȮĪňŗĮĔėŀŏĽŊŘŀħƟŅĬľĬƟŅ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĕƟŅĚĕĺŅȮ 

š,ȮȮĔŅĶŀŀĔĭńĨĶ 

 š,ŠȮȮŀŀĔŏĸĕĪňŗĭńĨĶĨŅĴħƟĺĵȮĮƖȮı,Ļ,ĪňŗŀŀĔĭńĨĶ 

 š,šȮȮĸĚĺńĬĪňŗŀŀĔĭńĨĶ-ĭńĨĶľĴħŀŅĵŋȮĔŜŅľĬħŒľƟŒĝƟœħƟȮťȮĮƖȮĬńĭŐĨƞĺńĬŀŀĔĭńĨĶȮŐĸŃĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģįŌƟĶńĭĭŜŅŏľĬŖěĭŜŅĬŅĠĪňŗŒĝƟœħƟŒĬĺńĬĪňŗįŌƟĩŊŀĭńĨĶĴňŀŅĵŋėĶĭŏěŖħĽŇĭĮƖĭĶŇĭŌĶĦƢŒľƟėĚŒĝƟ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮœħƟĨĸŀħĝňĺŇĨ 

 š,ŢȮȮĮĶŃĪńĭĨĶŅėĶŋĤěńĚľĺńħħƟĺĵľĴŉĔĽňŐħĚ 

ţ,ȮȮĬŜŅŏĶŊŗŀĚŏĽĬŀįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħĸĚĬŅĴĭĬĭńĨĶ 

Ť,ȮȮĸĚĪŃŏĭňĵĬėŋĴĔŅĶŀŀĔĭńĨĶ 

 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ((((((((((((((((((((((((( 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Š.  ľĬńĚĽŊŀĬŜŅĽƞĚěŅĔľĬƞĺĵĚŅĬĨƟĬĽńĚĔńħ 

š,ȮȮŐĭĭėŜŅĕŀĴňĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģ 

Ţ,ȮȮĶŌĮĩƞŅĵȮĕĬŅħȮš,Ť xȮŢȮĞĴ,ȮȮȮěŜŅĬĺĬȮšȮĶŌĮ 

ţ,ȮȮĽŜŅŏĬŅĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģȮ&ĭńĨĶŏħŇĴ' 

Ť,ȮȮĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĭƟŅĬ-ĽŜŅŏĬŅĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬ 

ť,ȮȮĽŜŅŏĬŅėŜŅĽńŗĚ-ĮĶŃĔŅĻŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶ 

Ŧ,ȮȮŒĭŐěƟĚėĺŅĴȮ&ĔĶĦňĭńĨĶľŅĵ' 

 

 

 

 

  ȮȮ   

 

 ĔŅĶŀŀĔĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģȮĴňĕńŘĬĨŀĬȮħńĚĬňŘ 

Š,ȮȮĨĶĺěĽŀĭŏŀĔĽŅĶľĸńĔģŅĬ 

 Š,ŠȮȮĴňľĬńĚĽŊŀĬŜŅĽƞĚěŅĔľĬƞĺĵĚŅĬĨƟĬĽńĚĔńħ 

 Š,šȮȮėŜŅĕŀĴňĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģȮĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĩŌĔĨƟŀĚėĶĭĩƟĺĬľĶŊŀœĴƞȮ&ĭ,ě,Š' 

 Š,ŢȮȮĴňŐĭĭĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģȮľĶŊŀœĴƞ 

  Š,Ţ,ŠȮȮŐĭĭĭńĨĶłȮĩŌĔĨƟŀĚľĶŊŀœĴƞ 

ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶŀŀĔĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģ 

 

ŏŀĔĽŅĶľĸńĔģŅĬĪňŗŒĝƟŒĬĔŅĶěńħĪŜŅĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģ 

 



  Š,Ţ,šȮȮŐĭĭĭńĨĶłȮŐĸŃėŜŅĕŀĴňĭńĨĶłȮěŃĨƟŀĚŏĮƦĬĮĶŃŏĳĪŏħňĵĺĔńĬ 

  Š,Ţ,ŢȮȮŏĸĕĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬĩŌĔĨƟŀĚľĶŊŀœĴƞ 

  Š,Ţ,ţȮȮĝŊŗŀĨńĺ-ĝŊŗŀĽĔŋĸȮĩŌĔĨƟŀĚľĶŊŀœĴƞ 

  Š,Ţ,ŤȮȮĶŃĭŋĨŜŅŐľĬƞĚȮĶŃħńĭĨŜŅŐľĬƞĚȮŐĸŃľĬƞĺĵĚŅĬĩŌĔĨƟŀĚľĶŊŀœĴƞ 

 Š,ţȮȮĶŌĮĩƞŅĵ 

  Š,ţ,ŠȮȮĕĬŅħĩŌĔĨƟŀĚľĶŊŀœĴƞ 

  Š,ţ,šȮȮĩƞŅĵœĺƟœĴƞŏĔŇĬȮťȮŏħŊŀĬȮőħĵŏĪňĵĭĔńĭĮĶŃĝŅĝĬȮĭńĨĶŏĔƞŅȮŐĸŃľĬƟŅĨŅěĶŇĚŒĬĮƤěěŋĭńĬ 

  Š,ţ,ŢȮȮŐĨƞĚĔŅĵĩŌĔĨƟŀĚľĶŊŀœĴƞ 

 Š,ŤȮȮĔĶĦňŏėĵĶńĭĶŅĝĔŅĶŒľƟĕŀĽŜŅŏĬŅȮėŜŅĽńŗĚŀŀĔěŅĔĶŅĝĔŅĶ-ĮĶŃĔŅĻŏĔļňĵĦŀŅĵŋĶŅĝĔŅĶ 

 Š,ťȮȮĔĶĦňĭńĨĶľŅĵěŃĨƟŀĚĴňŒĭŐěƟĚėĺŅĴ 

 Š,ŦȮȮĔĶĦňŏĮĸňŗĵĬĝŊŗŀĨńĺȮ&ŐĭĭȮĝ,Ţ'ȮŏĮĸňŗĵĬĝŊŗŀĽĔŋĸȮ&ŐĭĭȮĝ,š'ȮŒĭĽŜŅėńĠĔŅĶĽĴĶĽȮŒĭĽŜŅėńĠĔŅĶľĵƞŅ 

š,ȮȮĔŅĶŀŀĔĭńĨĶ 

 š,ŠȮȮŀŀĔŏĸĕĪňŗĭńĨĶĨŅĴħƟĺĵȮĮƖȮı,Ļ,ĪňŗŀŀĔĭńĨĶ 

 š,šȮȮĸĚĺńĬĪňŗŀŀĔĭńĨĶ-ĭńĨĶľĴħŀŅĵŋȮĔŜŅľĬħŒľƟŒĝƟœħƟȮťȮĮƖȮĬńĭŐĨƞĺńĬŀŀĔĭńĨĶȮŐĸŃĭńĨĶĮĶŃěŜŅĨńĺ 

ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĶńģįŌƟĶńĭĭŜŅŏľĬŖěĭŜŅĬŅĠĪňŗŒĝƟœħƟŒĬĺńĬĪňŗįŌƟĩŊŀĭńĨĶĴňŀŅĵŋėĶĭŏěŖħĽŇĭĮƖĭĶŇĭŌĶĦƢŒľƟėĚŒĝƟœħƟĨĸŀħĝňĺŇĨ 

 š,ŢȮȮĮĶŃĪńĭĨĶŅėĶŋĤěńĚľĺńħħƟĺĵľĴŉĔĽňŐħĚ 

ţ,ȮȮĬŜŅŏĶŊŗŀĚŏĽĬŀįŌƟĺƞŅĶŅĝĔŅĶěńĚľĺńħĸĚĬŅĴĭĬĭńĨĶ 

Ť,ȮȮĸĚĪŃŏĭňĵĬėŋĴĔŅĶŀŀĔĭńĨĶ 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ĨńĺŀĵƞŅĚĔŅĶŐĨƞĚĔŅĵ 

 



ĚŅĬĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢ 

ĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮŏĕĨȮ07 

1.ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬ 

ĚŅĬěńħĪŜŅĕƟŀĴŌĸĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅħƟĺĵĶŃĭĭŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮĭńĬĪŉĔ
ĶŅĵĔŅĶŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚŐĸŃĔŅĶěńħŏĔŖĭĶńĔļŅĕƟŀĴŌĸĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĔ,ė,Ļ,/4ȮŒľƟėĶĭĩƟĺĬŏĮƦĬĮƤěěŋĭńĬŐĸŃĽŅĴŅĶĩĨĶĺěĽŀĭœħƟ 

2.ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ ĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸȮĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮŏĕĨȮ07ȮĴňĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĚŅĬŏĔňŗĵĺĔŅĶĚŅĬ
ĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅħƟĺĵĶŃĭĭŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮŏıŊŗŀŒľƟĕƟŀĴŌĸėĶĭĩƟĺĵȮĩŌĔĨƟŀĚŐĸŃŏĮƦĬ
ĮƤěěŋĭńĬĽŅĴŅĶĩĨĶĺěĽŀĭœħƟ ŐĸŃĽŅĴŅĶĩĸħĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĕŀĵŊĴľĶŊŀėńħĸŀĔĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮıĶƟŀĴĸħĔŅĶŏħŇĬĪŅĚĕŀĚ
ĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅ 

3.ĕŀĭŏĕĨĕŀĚĚŅĬ 

  ŏĮƦĬĔŅĶěńħĪŜŅĕƟŀĴŌĸĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮŏĴŊŗŀĴňėŜŅĽńŗĚĕƟŀĴŌĸĪňŗŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĔńĭŏěƟŅĕŀĚ
ĮĶŃĺńĨŇěŃĨƟŀĚĬŜŅœĮĭńĬĪŉĔĔŅĶŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚŒĬĶŃĭĭĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅ
ŒľƟĩŌĔĨƟŀĚŏĮƦĬĮƤěěŋĭńĬ 

4.ėŜŅěŜŅĔńħėĺŅĴ 

ĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶȮėŊŀȮŏŀĔĽŅĶĪňŗĭńĬĪŉĔĮĶŃĺńĨŇĵŀĪňŗĽŜŅėńĠŐĸŃěŜŅŏĮĬĕŀĚĕŅĶŅĝĔŅĶĞŉŘĚĨƟŀĚŀŅĚŀŇĚŀĵŌŏĽĴŀȮŏıŊŗŀĮĶŃ
őĵĝĬŒĬĔŅĶĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶĴňĺŇĺńĥĬŅĔŅĶȮħńĚĬňŘ 

 (1) ĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶŏħŇĴĴňŒĝƟŀĵŌȮ3ȮĝĬŇħȮœħŐĔ 

  (1.1) ĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶŏĮĬŏŀĔĽŅĶĪňŗĭńĬĪŉĔĵŀĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶĨńŘĚŐĨŏĶŇŗĴŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶěĬŀŀĔěŅĔ
ĶŅĝĔŅĶĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶȮŏĶŇŗĴŒĝĴŅŐĨĽĴńĵŒħœĴĮĶŅĔĢȮŐĨœħĴňĔŅĶĮĶńĭĮĶŋĚŏĴŊŗŀȮı,Ļ,2482 (ľĬńĚĽŊŀĔĶĴŏĸĕŅīŇĔŅĶ
ėĦŃĶńģĴĬĨĶňĪňŗȮĵȮ12146/2482ȮĸĚĺńĬĪňŗȮ22ȮĴňĬŅėĴȮ2482) ĨŀĴŅěŉĚŒľĵĔŏĸŇĔĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶőħĵĕŅĶŅĝĔŅĶĪňŗĭĶĶěŋ
ŒľĴĨńŘĚŐĨĺńĬĪňŗȮ9ȮĔńĬĵŅĵĬȮ2518ȮŒľŒĝ Ĕ,ı,7ȮŐĭĭĮěěŋĭńĬŐĪĬȮ&ľĬńĚĽŊŀĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ı,ȮĪňŗĽĶȮ1007/ĺȮ28ȮĸĚĺńĬĪňŗȮ15Ȯ
ĔńĬĵŅĵĬȮ2518) ŒĬĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶĮĶŃĔŀĭħĺĵĶŅĵĔŅĶĨŅĚȮŕȮĶĺĴȮ12ȮĶŅĵĔŅĶĽŜŅľĶńĭĕŅĶŅĝĔŅĶĽĺĬĔĸŅĚěńħĪŜŅȮ1Ȯ
ŏĸĴȮŏĔŖĭœĺĪňŗĔĶĴŏěƟŅĨńĺĽńĚĔńħŐĸŃŏĕŅĶŅĝĔŅĶĽĺĬĳŌĴŇĳŅėěńħĪŜŅȮ2ȮŏĸĴȮŏĔŖĭœĺĪňŗĔĶĴŏěƟŅĽńĚĔńħȮ1ȮŏĸĴȮěńĚľĺńħȮ1ȮŏĸĴ 

  (1.2) Ĕ,ı,7ȮŏĮĬŏŀĔĽŅĶĭńĬĪŉĔĵŀĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶŏĝĬŏħňĵĺĔńĬȮőħĵěńħĪŜŅŏıňĵĚ 1ȮĜĭńĭȮŐĸĺĽĚŏĔŖĭĶńĔļŅ
œĺĪňŗĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ı,ŐĭĭȮĔ,ı,7ȮŐĭĭŏħŇĴȮŏĮƦĬŐĭĭĪňŗĔŜŅľĬħĕŉŘĬŐĸŃŒĝĔńĬĴŅĨńŘĚŐĨƞȮĺńĬĪňŗȮ1ȮĔńĬĵŅĵĬ 2477ȮĨƞŀĴŅœħƟĴňĔŅĶ



ĮĶńĭĮĶŋĚėĶńŘĚĪňŗȮ1ȮŐĸŃŒĝŏĜıŅŃĽŜŅľĶńĭĕŅĶŅĝĔŅĶıĸŏĶŊŀĬįŌœħĶńĭĶŅĝĔŅĶĨńŘĚŐĨĺńĬĪňŗ 5ȮīńĬĺŅėĴȮ2505ȮŏĮĬĨĬœĮȮ&ľĬńĚĽŊŀ
ĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ı,ȮħĺĬĴŅĔȮĪňŗȮĬĺȮ8/2505ȮȮĸĚĺńĬĪňŗȮ1ȮıķĻěŇĔŅĵĬ 2505) 

  &/,1'ȮĔ,ı,5ȮŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮ&Ĕ,ė,Ļ,/4'ȮĶŃĭĭĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ&Ĕ,ı,5'ȮŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢŏĮƦĬĶŃĭĭĪňŗŀŀĔŐĭĭ
ŏıŊŗŀěńħŏĔŖĭĕƟŀĴŌĸĮĶŃĺńĨŇĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮŒĬĽńĚĔńħĽŜŅĬńĔĚŅĬŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅőħĵįŌƟŒĝƟĚŅĬ
ĽŅĴŅĶĩŏĮƕħŒĝƟĭĶŇĔŅĶĕƟŀĴŌĸĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ&Ĕ,ı,5'ȮŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢŐĸŃĕƟŀĴŌĸĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ&Ĕ,ı,5'ȮĨƟĬĜĭńĭįƞŅĬ
ĶŃĭĭŏėĶŊŀĕƞŅĵŀŇĬŏĪŀĶƢŏĬŖĨȮ&Internet)ĪńŘĚĬňŘįŌƟŒĝƟĚŅĬĽŅĴŅĶĩĨĶĺěĽŀĭĵŊĬĵńĬėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚĕƟŀĴŌĸĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ&Ĕ,ı,5'Ȯ
ŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢŏĪňĵĭĔńĭĽŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ&Ĕ,ı,5'ȮŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢĨƟĬĜĭńĭľŅĔĕƟŀĴŌĸĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ&Ĕ,ı,5'
ŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢĩŌĔĨƟŀĚĽĴĭŌĶĦƢįŌƟŒĝƟĚŅĬĽŅĴŅĶĩĵŊĬĵńĬĶńĭĶŀĚėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚĕƟŀĴŌĸĭĬĶŃĭĭĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ&Ĕ,ı,5'Ȯ
ŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢœħƟŏĸĵĪńĬĪňľĶŊŀĨĶĺěĽŀĭŐĸƟĺĕƟŀĴŌĸœĴƞĩŌĔĨƟŀĚĨŅĴĽŜŅŏĬŅĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ&Ĕ,ı,5'ȮĨƟĬĜĭńĭȮįŌƟŒĝƟĚŅĬĽŅĴŅĶĩĵŊŗĬ
ėĺŅĴěŜŅĬĚŏıŊŗŀŐěƟĚŐĔƟœĕĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮ&Ĕ,ı,5'ȮŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮįƞŅĬĶŃĭĭœħƟŏĝƞĬĔńĬ 

 (2) ĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶĪňŗŒĝĮěěŋĭńĬőħĵŏĴŊŗŀĺńĬĪňŗȮ7ȮĴĔĶŅėĴȮ2518ȮėĦŃĶńģĴĬĨĶňœħĴňĴĨŇŒľĵĔŏĸŇĔĔŅĶěńħĪŜŅ
ĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇĕƟŅĶŅĝĔŅĶĽŜŅľĶńĭĕŅĶŅĝĔŅĶĪňŗŏĕŅĶńĭĶŅĝĔŅĶŒľĴŐĸŃŒľĽĺĬĶŅĝĔŅĶěńħĪŜŅȮĔ,ı,7ȮĨŅĴŐĭĭĪňŗĔŜŅľĬħŒľĴŐĸŃ
ěńħŒľĴňŐĲĴĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶĨŅĴŐĭĭĪňŗĔŜŅľĬħŒľŏĮĬĴŅĨĶģŅĬŏħňĵĺĔńĬȮ&ľĬńĚĽŊŀĽŜŅĬńĔŏĸĕŅīŇĔŅĶėĦŃĶńģĴĬĨĶňĪňŗȮĽĶȮ
0203/ĺȮ6ȮĸĚĺńĬĪňŗȮ13ȮĴĔĶŅėĴȮ2518) Ĕ,ı,7ȮĪňŗĔŜŅľĬħŒľĴĬňŘŒľƟŒĝŐĪĬĽĴŋħĮĶŃĺńĨŇŏĜıŅŃįŌƟĞŉŘĚœħƟĶńĭĔŅĶĭĶĶěŋŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶ
ĶŅĝĔŅĶħńĚĔĸƞŅĺĨńŘĚŐĨƞĺńĬĪňŗȮ7ȮĔńĬĵŅĵĬȮ2518ȮĞŉŗĚŏĮƦĬĺńĬĪňŗĔ,ı,ȮœħƟĔŜŅľĬħĨŜŅŐľĬƞĚĨŅĴėĺŅĴŒĬĴŅĨĶŅȮ32ȮŐľƞĚıĶŃ
ĶŅĝĭńĠĠńĨńĶŃŏĭňĵĭĕƟŅĶŅĝĔŅĶıĸŏĶŊŀĬȮı,Ļ,2518 ŏĮƦĬĨƟĬœĮȮ&ľĬńĚĽŊŀĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ı,ȮĪňŗȮĽĶȮ1007/ĺȮ28ȮĸĚĺńĬĪňŗȮ/3Ȯ
ĔńĬĵŅĵĬȮ2518) 

ħĚĬńŘĬĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĕŅĶŅĝĔŅĶĪŒĝƟŀĵŌŒĬĮěěŋĭńĬȮěŉĚĴňȮ2ȮĝĬŇħȮėŊŀ 

 (2.1) Ĕ,ı,7 (ŐĭĭŒľĴ' 

 (2.2) ŐĲƚĴĮĶŃĺńĨŇĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŏĮƦĬŐĲƚĴĶĺĭĶĺĴĕƟŀĴŌĸŏĔňŗĵĺĔńĭĝňĺĮĶŃĺńĨŇĕƟŅĶŅĝĔŅĶĨĸŀħěĬľĸńĔģŅĬľĸńĔģŅĬ
ŏŀĔĽŅĶŐĸŃĶŅĵĸŃŏŀňĵħŕȮŏĔňŗĵĺĔńĭĨńĺĕƟŅĶŅĝĔŅĶŏıŊŗŀĮĶŃőĵĝĬƢŒĬĔŅĶĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ 

 

 őĮĶŐĔĶĴĽĬńĭĽĬŋĬĔŅĶĭńĬĪŉĔŐĸŃĮĶńĭĮĶŋĚĕƟŀĴŌĸĪŃŏĭňĵĬĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮĽńĚĔńħĽŜŅĬńĔĚŅĬ
ŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅĴńīĵĴĻŉĔļŅȮŏĕĨȮ07ȮĴňħńĚĬňŘ 

 /,őĮŐĔĶĴȮCMSS (Competency Management Supporting System) 

  1.1.ȮĶŃĭĭŀŀĔėŜŅĽńŗĚŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢ 

  /,0,ȮĶŃĭĭĕƟŀĴŌĸĽŅĶĽĬŏĪĻĽŜŅľĶńĭįŌƟĭĶŇľŅĶ 

  /,1,ȮĶŃĭĭŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢ 



  /,2,ȮĶŃĭĭĨĶĺěĽŀĭĕƟŀĴŌĸŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢ 

  /,3,ȮĶŃĭĭŒľƟĭĶŇĔŅĶĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮ&E-Service' 

5.ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

 5.1 ŐĨƞĚĨńŘĚėĦŃĪŜŅĚŅĬĳŅĵŒĬőĶĚŏĶňĵĬŕĸŃȮ/-0ȮėĬȮŏıŊŗŀŏĔŖĭĶńĔļŅĶľńĽįƞŅĬŒĬĔŅĶŏĕƟŅĮĶńĭĮĶŋĚĕƟŀĴŌĸĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌ
ĳŅĵŒĬőĶĚŏĶňĵĬ 

 3,0ȮěńħŀĭĶĴıńĥĬŅĭŋėĸŅĔĶĪňŗŏĮƦĬėĦŃĪŜŅĚŅĬŐĸŃěńħĪŜŅėŌƞĴŊŀŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶŒĝƟĚŅĬőĮŐĔĶĴŏıŊŗŀŒľƟĔŅĶĮĶńĭĮĶŋĚĕƟŀĴŌĸĴň
ėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĽĴĭŌĶĦƢėĶĭȮ/..% 

 3,1ȮĮĶńĭĮĶŋĚĕƟŀĴŌĸŒľƟĴňėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚŏĮƦĬĮƤěěŋĭńĬĽŅĴŅĶĩĨĶĺěĽŀĭœħƟ 

 3,2ȮŏĮƕħĶŃĭĭŒľƟŏěƟŅĨńĺŏĕƟŅĨĶĺěĽŀĭĕƟŀĴŌĸıĶƟŀĴĶńĭĶŀĚĕƟŀĴŌĸĶŅĵĭŋėėĸȮ 

 3,3ȮŏěƟŅĨńĺĸĚĪŃŏĭňĵĬĶńĭĶľńĽĔŋĸŐěŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢ 

 3,4ȮŏěƟŅĨńĺĵŊĬėŜŅĕŀėńħĸŀĔĽŜŅŏĬŅȮĔ,ı,5ȮįƞŅĬĶŃĭĭŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢ 

 3,5ȮŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĽıĴ,07ȮĨĶĺěĽŀĭ-ŀĬŋĠŅĨŒľƟŏěƟŅĨńĺĮĶŇŘĬȮĔ,ı,5ȮŀŀĔěŅĔĶŃĭĭ  

 3,6ȮŏěƟŅĨńĺĮĶŇŘĬȮĔ,ı,5ȮŀŀĔěŅĔĶŃĭĭŒľƟįŌƟŀŜŅĬĺĵĔŅĶőĶĚŏĶňĵĬľĶŊŀįŌƟĴňŀŜŅĬŅěĶńĭĶŀĚĽŜŅŏĬŅ 

6.ĕƟŀĽńĚŏĔĨŒĬĶŃħńĭĮĢŇĭńĨŇ 

  Ĕ,ı,5ŐĸŃŐĲƚĴĮĶŃĺńĨŇĕƟŅĶŅĝĔŅĶŏĮƦĬŏŀĔĽŅĶĕŀĚĪŅĚĶŅĝĔŅĶȮĨƟŀĚĩŊŀŏĮƦĬŏŀĔĽŅĶĽŜŅėńĠ 

ĴŇŒľƟĴňĔŅĶĕŌħĸĭĕňħęƞŅȮľŅĔěŜŅŏĮƦĬŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗįŌƟĶńĭįŇħĝŀĭĸĚĸŅĵĴŊŀĝŊŗŀĔŜŅĔńĭœĺƟĪňŗěŋħŐĔƟœĕŐĸŃœĴƞŒľƟŏěƟŅĕŀĚĮĶŃĺńĨŇľĶŊŀįŌƟĪňŗœĴƞ
ĴňľĬƟŅĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĬŜŅŏŀĔĽŅĶĬňŘŀŀĔěŅĔľĬƞĺĵĚŅĬĪňŗŏĔŖĭĶńĔļŅŐĴƟěŃŏĮƦĬŏěƟŅĕŀĚĮĶŃĺńĨŇŏŀĚȮŏĺƟĬŐĨƞœħƟĶńĭŀĬŋĠŅĨěŅĔľńĺľĬƟŅ
ľĬƞĺĵĚŅĬĬńŘĬȮŏĴŊŗŀœħƟĶńĭŏŀĔĽŅĶėŊĬĴŅĨƟŀĚĨĶĺěħŌėĺŅĴŏĶňĵĭĶƟŀĵȮŐĸŃŏŀĔĽŅĶĕƟŀĴŌĸŒĬĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇŒľƟĩŌĔĨƟŀĚėĶĭĩƟĺĬ
ŏľĴŊŀĬŏħŇĴĪŋĔĮĶŃĔŅĶ 

7.ŐĭĭĲŀĶƢĴĪňŗŒĝƟ 

ȮȮȮȮȮ- 

8.ŏŀĔĽŅĶ-ľĸńĔģŅĬĪňŗŀƟŅĚŀŇĚ 

8.1 ĶŃŏĭňĵĭȮĔ,ė,ĻȮĺƞŅħƟĺĵĶŃĭĭĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,Ȯ2555 
8.2 ĕƟŀĔŜŅľĬħĨŅĴĶŃŏĭňĵĭȮĔ,ė,Ļ,ĺƞŅħƟĺĵĶŃĭĭĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮı,Ļ,Ȯ

2555 



8.3 ĮĶŃĔŅĻĽŜŅĬńĔĚŅĬȮĔ,ė,Ļ,ĔŅĶĔŜŅľĬħĶŌĮŐĭĭŐĸŃĶŅĵĔŅĶȮĔ,ė,Ļ,Ȯ/4ȮŐĸŃŐĲƚĴĮĶŃĺńĨŇȮĶŃĭĭŏŀĔĽŅĶ 
8.4 ĪňŗȮĻī,.0.4,0-234ȮĔŅĶĭńĬĪŉĔĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅȮ&Ĕ,ė,Ļ,Ȯ/4' 
8.5 ĪňŗȮĻī,.0.4,0-240ȮŏĶŊŗŀĚȮĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶěńħĪŜŅĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅ 
8.6 ŐĬĺĮĢŇĭńĨŇĔŅĶŏĸŊŗŀĬĕńŘĬŏĚŇĬŏħŊŀĬŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢĕŀĚĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅ 

9.  ĽĶŋĮįĸĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĚŅĬ 

 ȮȮȮȮȮ7,/ȮȮĮĶńĭĮĶŋĚĕƟŀĴŌĸŒĬĶŃĭĭĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢŒľƟŏĮƦĬĮƤěěŋĭńĬėĶĭȮ/..%Ȯ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ7,0ȮȮŏěƟŅĨńĺŏĕƟŅĶńĭĶŀĚĕƟŀĴŌĸŒĬĶŃĭĭĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢėĶĭȮ/..% 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĚŅĬ : ĔŅĶěńħĪŜŅĕƟŀĴŌĸĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĭńĬĪŉĔĶŅĵĔŅĶŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚŐĸŃĔŅĶěńħŏĔŖĭĶńĔļŅĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĔ,ı,5ȮĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅ 

ŐĸŃĸŌĔěƟŅĚĮĶŃěŜŅ 

ĝŊŗŀĚŅĬȮȮĭŜŅŏľĬŖěėĺŅĴĝŀĭŐĸŃĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ ĽƞĺĬĶŅĝĔŅĶȮĔĸŋƞĴĭĶŇľŅĶĚŅĬĭŋėėĸ ĶľńĽŏŀĔĽŅĶ 

ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽŜŅėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶȮȮ:ŏĮƦĬĔŅĶěńħĪŜŅĕƟŀĴŌĸĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮŏĴŊŗŀĴňėŜŅĽńŗĚĕƟŀĴŌĸĪňŗŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĔńĭŏěƟŅĕŀĚĮĶŃĺńĨŇěŃĨƟŀĚĬŜŅœĮĭńĬĪŉĔĔŅĶŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚŐĸŃĔŅĶěńħŏĔŖĭĶńĔļŅ
ĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮĔ,ı,5ȮŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅŒľƟĩŌĔĨƟŀĚŏĮƦĬĮƤěěŋĭńĬ 

ĺńĨĩŋĮĶŃĽĚėƢ  :  ȮȮȮŏıŊŗŀŒĝƟŏĮƦĬŐĬĺĪŅĚŒĬĔŅĶěńħĪŜŅĕƟŀĴŌĸĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇȮŏĴŊŗŀĴňėŜŅĽńŗĚĕƟŀĴŌĸĪňŗŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĔńĭŏěƟŅĕŀĚĮĶŃĺńĨŇěŃĨƟŀĚĬŜŅŏŀĔĽŅĶĪňŗěŃĕŀŏıŇŗĴľĶŊŀĮĶńĭĮĶŋĚĕƟŀĴŌĸŒĬ
ĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅŏıŊŗŀŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇĪňŗȮĽıĪ,ĮĶńĭĮĶŋĚĕƟŀĴŌĸŒľƟŏĮƦĬĮƤěěŋĭńĬȮ 

ĸŜŅħńĭĪňŗ įńĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ 
ŏĺĸŅ
ħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ 

ĴŅĨĶģŅĬėŋĦĳŅı
ĚŅĬ 

įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ ľĴŅĵŏľĨŋ 

1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ŏĴŊŗŀĴňėŜŅĽńŗĚĕƟŀĴŌĸĪňŗŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĔńĭŏěƟŅĕŀĚĮĶŃĺńĨŇ   ĽĩŅĬĻŉĔļŅ  

2 

 

ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĬŜŅĕƟŀĴŌĸĪňŗœħƟĶńĭľĶŊŀėŜŅĽńŗĚœĮĔĶŀĔŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚŒĬ
ĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢ 

  ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗ
ĪŃŏĭňĵĬ
ĮĶŃĺńĨŇȮĽıĴ, 

 

3 

 

ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚĕƟŀĴŌĸĪŃŏĭňĵĬĮĶŃĺńĨŇ
ŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢ 

 

  ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗ
ĪŃŏĭňĵĬ
ĮĶŃĺńĨŇȮĽıĴ, 

 

4 ŀĬŋĴńĨŇŒľƟėńħĸŀĔȮĔ,ı,5ȮŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢŒĬĔĶĦňĪňŗėĶŌĕŀėńħĸŀĔ
ŒĬĶŃĭĭ 

 

  įŌƟĭńĚėńĭĭńĠĝŅ  

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

 

ėŌƞĴŊŀĕńŘĬĨŀĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĚŅĬĽŀĭŐĕƞĚĕńĬŏıŊŗŀĭĶĶěŋŐĸŃŐĨƞĚĨńŘĚĭŋėėĸ 

ŏĕƟŅĶńĭĶŅĝĔŅĶėĶŌŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶĻŉĔļŅĨŜŅŐľĬƞĚėĶŌįŌƟĝƞĺĵ 
 



 
 
 

 



 
 
 

6. Flow Chart ĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

 

Ľıģ,ěńħĪŜŅĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶ 

ħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĽŀĭŐĕƞĚĕńĬ 

 

 

ŀ,Ĕ,ė,Ļ,ŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅıŇěŅĶĦŅŀĬŋĴńĨŇ 

 

 

 

 

 

ĽƞĚėŜŅĽńŗĚłȮĶŅĵĚŅĬȮĔ,ė,Ļ, 

 

 

 

 

 

ĽıĪ,ħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĽŀĭŐĕƞĚĕńĬĨŅĴĪňŗȮŀ,Ĕ,ė,Ļ, 

ŏĕĨıŊŘĬĪňŗĔŅĶĻŉĔļŅŀĬŋĴńĨŇ 

įŌƟĴňŀŜŅĬŅěĽńŗĚĭĶĶěŋŐĸŃŐĨƞĚĨńŘĚ 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 

 

ėŌƞĴŊŀĕńŘĬĨŀĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĚŅĬėńħŏĸŊŀĔĕƟŅĶŅĝĔŅĶėĶŌȮŐĸŃĭŋėĸŅĔĶĪŅĚĔŅĶ
ĻŉĔļŅȮŏıŊŗŀĭĶĶěŋŐĸŃŐĨƞĚĨńŘĚŒľƟħŜŅĶĚĨŜŅŐľĬƞĚȮĻŉĔļŅĬŇŏĪĻĔƢ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 

 

 



 
 
 

 


